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1. OBJETO 

Establecer una guía uniforme para la correcta implementación de Documentos y 

Expedientes con Documentos Asociados. 

2. ALCANCE 

Este instructivo será aplicado por administradores responsables de cada 

regional y en el rectorado por la DSI. 

3. DEFINICIONES 

No Aplica. 

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

No Aplica. 

5. RESPONSABILIDADES 

Es responsabilidad del administrador de Cada Regional y En rectorado la DSI. 
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6. INTRODUCCIÓN  

            Una vez instalada la actualización de SysAdmin descargable desde el 

siguiente link se podrá utilizar en el módulo de Documentación y Expedientes las 
nuevas funciones de  documentos asociados. 
  

7. METODOLOGÍA 

I. Configuraciones 

 
Una vez instalada la nueva versión se deben configurar los siguientes puntos: 

 
         
1. Crear la carpeta que va alojara los documentos asociados, no es necesario que 

esté en el mismo lugar que la base de datos o la aplicación. Es importante tener 
en cuenta el aumento promedio de documentos y realizar su debido respaldo.). 
 

2. Crear usuario que tenga permisos de lectura y escritura a la carpeta en cuestión 
(usuario local o de dominio). 
  

3. Completar el formulario del SysAdmin (Seguimiento de Expedientes > 
Supervisión > Configuraciones Generales) con los datos que solicita para 
poder utilizar correctamente las nuevas funciones como se muestra en las 
siguientes imágenes: 

 

 Abrir las Configuraciones Generales: 
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 Completar las Configuraciones Generales: 

 
 

De desear enviar mail de aviso seleccionar “SI” en enviar mail de aviso y completar 
los datos soliciatados como muestra la imagen te arriba. 

 
 

II. Creacion de tarea programada WINDOWS 

1- Ingresar al programador de tareas -> crear nueva tarea 
- Con los argumentos: "/RUN=EnviarMailExpedientes" 

"/usuario=Usuario_permisos_comandosRUN" "/password=clave _usuario" 

Nota: Reemplaza Usuario_permisos_comandosRUN con un usuario SysAdmin que tenga 

los permisos necesarios y clave_usuario con la clave de dicho usuario. 
 

- Programar los desencadenantes según sea necesario. Se recomienda configurar al 
menos dos desencadenantes: 

 
o Al iniciar el sistema. 

 
o Diariamente, con una repetición no mayor a cada 15 minutos. 

 
*Una vez completados todos los pasos ejecutar la tarea para que el servicio quede en 
funcionamiento. 

8. REGISTROS 

No aplica. 

9. ANEXOS 

 No aplica. 
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