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MODULO TESORERIA

El médulo de Tesoreria abarca la registracion de Pagos (incluyendo multas y retenciones),
Ingresos, Extractos Bancarios, Depdsitos de Cheques o Efectivo, Extracciones de Efectivo,
Cambios de Estados de Cheques, Generacion e Impresion de Libros Banco y Partes Diarios.

La utilizacion de este mddulo requiere de varias configuraciones iniciales que se detallan a
continuacion:

Bancos

Se requiere que se carguen los banco con los que se opera, asignandoles un cédigo y una
descripcidn, mas otros datos que son opcionales como el domicilio, teléfono, etc.

Cuentas Bancarias

Se necesita también cargar las cuentas bancarias, asignandole un cédigo y una descripcion

Cuentas Bancarias del Ejercicio

Finalmente, se necesita registrar cuales cuentas bancarias se habilitaran para ser utilizadas
en el ejercicio actual

En la figura siguiente se muestra la ubicacion de las tablas mencionadas precedentemente

,m Edicidn  Registro  Heramientas Ventanas  Apuda
Documentacidn y Expedientes * W .‘IT ° n G I¢= i = [@ .‘ @[ ? ‘
Registracidn Presupuestaria
Gestiin de Facultades
Administracion

Contahilidad
Contrataciones ¥ Compras

Pagos |

Cuentas Bancarias del Ejercicio
Ingresog r Cuentas Bancarias

Memos de RR HH
Lig de Haberes/ContriiBecas Extractos Bancarios

Salir Partes Diarios Tipos de Mov del Extracto

Retenciones Depositos de Ch/Efec o Extracciones Efec
DevyLig Pagadas Items de Depositos de Cheques
Talonarios de Medios de Pago Cheques o Yalores de Medios de pago
Tablag Generales 3 Cambios de Estado de Chegues

Libros Bancos

Recursos Humanos
Tablas Generales
Supenision

3
3
3
3
»
3
3
»
3
3

Medios de Pago

En la guia de instalacion y configuracion inicial de SysAdmin, se especificaron los medios
de pago que deberian cargarse antes de empezar a utilizar el sistema.
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Talonarios de Medios de Pago

Para aquellos medios de pagos que representan los cheques propios, se deberan habilitar
los talonarios de cheques que se utilizaran.

= Editar 5
[wewoserass ]
Mamhbre Medio de Paga Cheg Cta 1025-34
Desde MNro Q30639057
Hasta Mro 030635057
Habilitado TR
I Talonatio 5
Arceptar Ayuda | M

Al registrar un pago con cheque, el sistema controlara que ese niamero de cheque
pertenezca a un talonario habilitado

Esta opcion se encuentra en

= SysAdmin

Archivo Edicidn  Redistro  Hemamientas  Ventanas  Awuda

Documentacidn y Expedientes 3 * Kk I T e RS [4 =& = I .. 8[ 7 |
Registracion Presupuestaria »

Gestion de Facultades 3

Adrinistracién 3

Contahilidad »

Contrataciones y Compras b

’

»

b

’

Tesareria

Eagos

Bancos 3
Ingresos 3
Mermos de RR HH

Lig de Haberes/Contr/Becas

Salir Partes Diatios

Retenciones

DevyLig Pagadas

Recursos Humanos
Tahlas Generales
Supervision

Tablag Generales 3

Conceptos de Ingresos

Esta tabla permite crear conceptos de ingresos mucho mas descriptivos y representativos
que las descripciones que tiene el Nomenclador de Ingresos, facilitando asi las clasificaciones de
los ingresos.

Ademas agiliza la carga de recibos ya que al definir cada concepto se puede establecer
montos e imputaciones presupuestarias por defecto.

Esta opcion se encuentra en Archivo > Tesoreria > Ingresos > Conceptos de ingresos
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Archivo  Edicidn  Registro  Herramienkas  Wentanas  Ayuda
Documentacidn y Expedientes b I I 4 I@ @ [ ?
Eegistracidn Presupuestaria ]
Gestidn de Facultades »
Administracion »
Contahilidad ]
Contrataciones y Compras »
Tesoreria » Pagos |
Recursos Humanos » Bancos 4
Tablas Generales N Ingresos Recihos
Supersion , memus de RR HH Conceptos de Ingresos
Lig de HaheresiCantriBecas Momenclador de Ingresos
=TS Poros [izris Tine e e vizlarg a1 [oroptis

Como se muestra en la siguiente pantalla, definir un concepto de ingreso implica asignarle
un codigo, una descripcién, el cédigo del Nomenclador de Ingresos que le corresponde, monto X
defecto, UAC e imputaciones presupuestarias donde generard crédito, y con la posibilidad
también de definir si el operador podra modificar esos datos en el momento de la carga de un

recibo.

=""Agrepar Conceptos de [ngresos =

Ciod Momenclador de Ingresos
Concepta de Ingresa
Descripeian Conc de Ingreso
Descripeidn Tipo de Ingreso
Fuente

Manto

Manto Editakile

Unidad de Asig de Crédito
Descripeidn de LLAsIQ Crédito
UAC editable

Fuente

Frograma

Inciso

Descripeian Momen: Gastos
Moneda

Cédigo Econdmico

Finalidad

Funcian

Imputacidn Editable

|

]

4o

_3]]]]]

I
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Tipos de Valores en Garantia

El menu tipos de valores en garantia, tiene como fin la carga de nuevos documentos
validos como garantia, que seran utilizados en el sistema.

Para ingresar en la opcion “Tipos de valores en Garantia” debe dirigirse a Archivo > Tesoreria >
Ingresos > Tipos de Valores en Garantia

archivo  Edicion  Registro  Hetramientas  Wentanas  Ayuda

Documentacidn y Expedientes » I [ 4 E I@ @ [ ?
Eedgistracidn Presupuestaria 4
Gestion de Facultades 3
Administracion 3
Contabilidad 4
Contrataciones y Compras 4
Tesoreria [ Pagos |
Recursos Humanos » Bancos »
Tablas Generales » Ingresos Recibos
Supenision ' Memos de RR HH Conceptos de Ingresos
Lig de HaberesiCaontr’/Becas HMomenclador de Ingresos
Salir Fartes Diarios Tipos de Valores en Garantia
Retenciones Yalores en Garantia
Devy Lig Pagadas Fondos de Terceras
Talonarios de Medios de Pago Conceptos de Fdos de Terceras
Tahlas Generales » Imputaciones Presup de los Recibos

Configuracion de Recibos

Alli se podran consultar los tipos de valores en garantia cargados anteriormente (si
hubiese) como muestra la siguiente imagen:

="[ipos de Valores en Garantia - [Jesar

Archivo  Edicion  Registro  Herramientas  Yentanas Awuda

e s |ArAlrBBDXER|T

Tipo val Descripcidn Walor en Garantia
Pagaré

Pdliza de Seguro de Caucidn
Cheque de 3ro Certificado

]

[A]
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Con Insert, se pondran agregar, con un codigo y descripcion, todos los distintos tipos de
valores que se necesiten.

= Agregar [ipos de Valores en Garantia A

Tipo Yalor en Garantia [ 1)

Descripecidn Yalor en Garantia |

Registrar Pagos
Para seleccionar la opcién “Pagos” se debe ingresar en Archivo > Tesoreria > Pagos
=Desar

|.ﬁ.rchiv|:| Edicion  Registro Herramientas Yentanas Awvuda

XFR|TORGC(EA=S R GENLE ¢

Documentacidn y Expedientes 3
Eegistracion Presupuestaria 3
Gestion de Facultades 3
Administracion 3
Contabilidad *
3
3
3
3
3

Contrataciones v Compras
Panos

Bancos *
Ingresos *
Memos de RR HH

Tesoretia

Recursos Humanos
Tahlas Generales
Supervision

Con la tecla “Insert” o con el icono Agregar se presenta una pantalla como la siguiente,
gue tiene el objetivo de:
- filtrar el/los Devengados o Liquidaciones que se necesitan pagar
- definir el medio de pago con el que se pagara
- determinar si es un pago definitivo o en cartera (se emite el cheque pero queda en
cartera sin ser entregado al proveedor)
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£ Generar Pagos - Preseleccion de Dev/liq pendientes de pago

Generar 1 Solo pago con lo Seleccionado I

Tipo de pago Definitiva |+
Medio de Fago 33 E]

Fecha de los pagos a generar 24/04:2006
Frimer Mro 3 asignar

Tipo de Destinatario 0l

Tipo de Devengado 0l

Desde Mro de Devengado ' 1]
Hasta Kro de Devengado Q99999959595
Ejercicio ]
Marcartodas las filtradas Mo
Freguntar en cada Asignacion Si |

Hasta el campo Tipo de Destinatario inclusive son obligatorios, dejando el resto asi con los
valores x defecto, se buscara todo lo pendiente de pago que esté autorizado.

Como resultado del filtro solicitado, el sistema mostrara una pantalla como la siguiente
donde se debera seleccionar lo que se va a pagar (utilizando el botén rotulado Selec/Desmarcar o
combinando la tecla Alt con la tecla subrayada en cada botén, Alt S en este caso)

Existe un modo de seleccion masiva, utilizando el botén Invertir Seleccién (marca todo lo
gue esté desmarcado o viceversa).

= Seleccione Devengados para generar Pagos

Sel | Orden |Mro Dey Fec Deyv Autoriz | Monto Bruta Beneficiaria Descrip/Concepta Ala Orden ~
o1 | o 1[11/0202005]0611 2r2005]  3072.78[Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires |Docurmentos de Proveedores [Gokierno de la C
o i} A|11/02/2005|06M 272005 3072.78|Gohierno de la Ciudad de Buenos Aires Documentos de Proveedores Gohierno de la C
o i) 7088|051 0/2005(05/M 052005 934 60|Dal Lago.Juan José Fac-B-0000-00020066-Dal Lago Juan José Dal Lago Juan Ji

i} 8619(30/ 1520050111 2720048 68.40|LALEY 54 Fac-B-0036-00183172-LA LEY 5A LA LEY 5A

:é i} 8623(01/1252005|01/1 2720048 1547.00(Likreria Llbertador 138 Fac-B-0003-00000183-Libreria Libertador Lopez Yicente Alt
0 9711|2001 2/2005(20/1 202005 3500.00|0sores Ricardo Oscar Fac-B-0001-00000014-0Ogores Ricardo Oscar Osgores Ricardo !
o i} 9733(200M252005| 211 272005 156.00|PROXY DE CARLOS EDUARDO STAGMARO|Fac-B-0001-000001 31-PROXY DE CARLOS EDUA|CARLOS EDUAR
] 1] 9940 |28/12/2005| 2811 2r2005 384.18|TELEFOMICA DE ARGENTINA S.A. Fac-B-7850-320051 26-TELEF OMICA DE ARGENT |TELEFOMNICA DE
1] 9942 |28/12i2005| 2811 2r2005 126.14|TELEFOMICA DE ARGENTINA S.A. Fac-B-7850-220051 26-TELEF OMICA DE ARGENT |TELEFOMNICA DE

I—% i] 3943 |28/12/2005)| 281 22004 2237 17| TELEFOMICA DE ARGENTINA S A Fac-B-7850-20051 206-TELEF OMICA DE ARGENT | TELEF OMICA DE[»
£ >

[ Procesar ] [ SelecfDesmarcar ] [ Wwer Detalle ] [ Salir ]

El botén “Ver detalle” permite ver como fue conformada la Liquidacion o Devengado de
acuerdo al tipo que sea. Se deben seleccionar los Devengados deseados y presionar el botén
“Procesar” para preceder al registro de los pagos.
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£ Sysadmin E3

@ & Generar 1 pagos por un total de $3072.78 7

Cuando se hayan seleccionado varios devengados o liquidaciones con el mismo
destinatario el sistema los agrupara en un unico pago.

Por cada pago el sistema calcularé las retenciones que correspondan y pedira al operador
gue confirme los importes de las retenciones. Estos importes pueden ser modificados o
cancelados (puestos en cero) si fuese necesario.

Por cada pago, se debera Aceptar o Cancelar la impresion del Comprobante de Pago.

£ Impresidn

Metodo de impresion

IFripresars #hrir como Documento; v
Fagina Alrir coma Documenta
Copias YWista Previa
Contahilidad
Fuente Acrobat PDFYriter E]_
Titulo
Suhfitulo

En el menu Archivo/Supervision/Configuraciones del Sistema

= SysAdmin
,m Edicién Registra Heramisntas  Ventanas  Apuda

Documentacidn y Expedientes (3 » W ‘ [ Y ° B c [‘g 'ﬂ = & E [ .‘ a[ {? |

Renistracidn Presupuestaria »

Gestion de Facultades »

Administracidn 3

Contahilidad 3

Contrataciones y Compras »

13

’

3

»

Tesoretia
Recursos Humanos
Tablas Generales

Configurar Lugar Defectn de los Usuatios
Configuracidn de Carpetas

Salir Impartar 5. P.EF.C.O

Impartaciones desde SysPer »
Datas de |a Dependencia

Configuracién Modelos Waord

Supervision

Configuraciones del Sistema

Controles de consistencia 3
Importar desde Compras 3
Cigrre de Ejercicio »

Se podra configurar (entre otras cosas) si se desea que la impresion del Comprobante de
Pago se automatica o no.
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= Configuraciones

Expedientes (DGA)
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SysAdmin

Otras Opciones desde la pantalla de pagos

= Pagos - SysAdmin
Archivo  Edicion | Registo  Hemamientas  Ventanas  Apuda

&= | s FT ’05["5@§§§§@[®¢®W|
Listados Ctrl+L »

Ejetcicio Tipo de Pago| Pag Def Marnbre Beneficiario Ala Orden

2006 Vistas Relacionadas F11 v 01/07/2008|AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS[BANCO DE L

2006 Vistas Definidas F12 v 01/07/2006|UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL UNIVERSIDA

2008 prTEEETTIEEY GonerarPagos 1 ABLO S A
2008 ABLO S.A,

B AnularPago

Cambiar Nro de Cheque

Expartar Carnbiar Destinatio Pago

Operaciones de Cglumna Fa » Mantenimienta y Procesos eventuales v
Permisos Caneiliar Manualmente

_ Pazar a Definitivo/En Canera
Vista de datos Enter Regenerar Asighto

Agregar Ins T T T

Anular un Pago

Permite anular el pago sobre el que esta parado. El sistema genera un registro idéntico al
original solo que con los montos en negativo, es decir, una copia del encabezado del pago con el
monto en negativo, si tuviera imputaciones también las copia pero con signo negativo, anula los
comprobantes de retencion si tuviera retenciones asociadas y deja liberados los devengados o
liquidaciones asociadas para que puedan ser pagadas nuevamente.

Cambiar el Nro de Cheque

Permite corregir un eventual error de carga que pudiera haberse dado al generar
originalmente algun pago.

Cambiar el Destinatario del pago

Al igual que el caso anterior, permite corregir un error de carga que pudiera haberse dado en
el momento original de carga del pago

Conciliar manualmente

Permite seleccionar contra qué movimiento/s del extracto bancario tiene relacién este pago
registrado en el sistema.

Pasar a Definitivo / En Cartera

Permite pasar a Definitivo un pago estaba registrado como “En Cartera” y en ese momento
el sistema le asigna las imputaciones presupuestarias en caso de que corresponda.

También permite hacer la operacion inversa, si por error se lo hubiera cargado como un
pago definitivo.
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Recibos

Esta opcion se encuentra en Archivo > Tesoreria > Ingresos > Recibos

£ Desar
Archivo Edicion Registro Herramientas Ventanas Ayuda
Documentacidn y Expedientes * % B ETORC[( m=2 n, C’[ ? [
Registracion Presupuestaria > L = = £} e
Gestidn de Facultades »
Administracidn >
Cantabilidad >
Contrataciones y Compras 4
Tesoretia »  Pagos
Recursos Humanos »  Medios de Pago
Tablas Generales »|  Bancos |
Supervision , Inoresos »  Recibos
Il Memos de RR HH Conceptos de Ingresos
Salir Lig de Haberes/ContriBecas Nomenclador de Ingresos
1 Pares Diarios Tipos de Yalores en Garantia

Agregar un recibo implica cargar un encabezado del recibo, especificando un concepto,
originante del ingreso, medio de pago recibido, monto, y en un Botén rotulado “Registros
Asociados” se deberan cargar ciertos datos obligatorios que dependen del tipo de Ingreso que se
esté registrando. Los tipos de ingresos definidos son los siguientes:

= Seleccionar

Descripcidn Tipo de Ingreso Tipo Inor
Devolucidn de Memos
Devolucidn de Pedido de Fondos
Devolucidn Remesas EJ. Anter.
Fdos 3rosy Pasivos Depend
Ingreso del Tesoro

Producidos Propios

Fechazo de Acreditaciones

Yalores en Garantia

| O] = SN

I >

lgeleccinnar” Adragar ” Salir
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Registros Asociados para cada Tipo de Ingreso

Registros Registros Asociados ||

Ingreso del Tesoro: no requiere cargar registros en el boton “Registros Asociados”

Producidos Propios: se deberan cargar las imputaciones presupuestarias donde se generara el
crédito con fuente 12

Fdos. de 3ros y Pasivos de Dependencias: se debera especificar de quién es el fondo de
tercero, el monto, en concepto de qué cosa se recibe este fondo y a quién se debera remitir este
fondo.

Valores en Garantia: se debera cargar el detalle de los valores en garantia recibidos
Devolucion de Memos de Adelantos: se debera especificar el/los memo/s que se devuelven.
Devolucion de Pedidos de Fondos: se debera especificar los pedidos de fondos de contabilidad

que se relacionan con esta devolucion por parte de una dependencia

£ Agregar Recibos

Tipo de Ingreso 04
M.Pago Recihido

Concepto de Ingreso

Descripcion Recibo

Nombre Originante del Ingreso

Seleccion Ingresos extracto

Seleccidn Prev Ingresos No;v

Origen del ingresa ne

Banco del M Pago recibido %

Nro de ChiTransfVal Recibido

Fecha entrada DGA 2710312006

Monto 0.00

Tipo de Documenta :] Nro Doc :l Prov :l Dep :|

Iltems del Extracto
FactiPrev Ingresos
Registros

Es importante tener ya configurados los conceptos de ingresos antes de cargar los recibos.
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Al cargar un recibo, si el operador escribe el Nombre del Originante del Ingreso, no sera
necesario que especifique los datos codificados un originante, es decir, un cédigo de proveedor, 0
codigo de dependencia o Tipo y nro. de documento.

Tipo de Documento :I Mro Do :I Pro 1] E:,] Dep :I

Esto se hizo para agilizar la carga, ya que cargar un proveedor o persona implicaba cargar
un montén de datos obligatorios (como CUIL, CUIT, fecha de nacimiento, etc.) con los que no se
contaba o no eran necesarios a los fines de registrar el ingreso.

Seleccion Ingresos del Extracto

Si al cargar un recibo se pone este campo en Sl, se habilitara el botén “items del Extracto”,
en donde se podran seleccionar y asociar a este registro, movimientos de ingresos que estan en
el extracto bancario (ingresos recibidos por transferencias, o intereses acreditados por el banco,
etc.)

Seleccion de Prevision de Ingresos

Si al cargar un recibo se pone este campo en Sl, se podra buscar y cancelar una deuda
precalculada por el modulo de Previsidn de Ingresos (que se explica mas adelante en este
manual)

Depésitos de Cheques o Efectivo y Extracciones de Efectivo

Esta opcién se encuentra en Archivo/Tesoreria/Bancos/Depésitos de Cheque/Efectivo o
Extracciones de Efectivo.

,m Edicidn Registro  Heramientas Ventanas  Ayuda
Documentacidn y Expedientes X W ‘IY ° R [4 L | { .. @I ? ‘
Reqistracidn Presupuestaria
Gestidn de Facultades
Administracidn
Contahilidad
Contrataciones y Compras
Tesoteria
Recursos Humanos
Tahlas Generales
Supervision

Pagos i
Bancos Cuentas Bancarias del Ejercicio
Ingresos D Cuentas Bancarias
Memos de RR HH Bancos
Lig de Haberes/ConttBecas Estractos Bancarios
Salir Partes Diarios Tipos de Moy del Extracto
Retenciones Depd e ChiEfec o Exfracciones Efec
Devy Ly Pagadas Iterns de Depdsitos de Chegues
Talonarios de Medios de Pago Chegues o Yalores de Medios de pago
Tahlas Generales r Carnbios de Estado de Chegues
Libros Bancos

L3
»
L3
L3
»
L3
L3
»
L3
L3
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En cualquiera de los 3 casos, se debe crear un Encabezado donde se define qué tipo de
registro es (Dep Cheque, Dep Efectivo o Extraccion, véase la siguiente imagen), y solo en el caso
de Depésitos de Cheques se debe entrar a otra pantalla donde deberan especificarse los cheques
gue se estan depositando.

= Agregar Depdszitoz de Ch/Efec o Extracciones Efec

Tie I -

Fecha Depasito o Extraccion

Dep de Efectiva
Extraccion de Efectivo

IO Cuenta Bancaria

Monto oo
Autarizacidn ”—

Medio de Pago |_|:| L

Banco I_DEI BANCO SUPERVIELLE
Ejercicio 1] j

Mro Dep o Exrace

Aceptar Cantinuar | Ayuda | zancelar |

Los otros datos son la fecha del depésito, la cuenta bancaria donde se deposita, el monto
(salvo en los depdsitos de cheques en donde este importe es la sumatoria de los cheques que se
depositan), el medio de pago (en casos de depdsito o extraccion de efectivo) y un dato informativo
del nro. de boleta de depdésito o comprobante de extraccion.

Depoésitos de Cheques

Para el caso de Depositos o Extraccion de efectivo solo con los datos de la pantalla anterior
ya es todo, pero para el caso de Depésitos de cheques, estando sobre ese registro, se debe
ingresar a Vistas Relacionadas/ltems de Depdésitos de Cheques

= Depésitos de Ch/Efec o Extracciones Efec - SysAdmin
&rchivo  Edicion | Registro Hemamientas  Yentanaz  Apuda

woo| g s " tomc|wans BEa g2

Listados Clrl+L »

Tipa nta Ranratia [ Mntn [Mnntn tems  [Proc]4utorizacién| Medio [Mambre Media de Paga
Dan de Chequ Wistas Relationadas 11 Clase loolsi 140272008
Dapde Chegu  Vistas Definidas Fiz»  Banca 172|si  |15i0212008
Cuenta Bancaria ;

Dep de Chequ [ — YO b Ejercicio Lan S! 16/02/2008
Dep de Chegu . . ¥ X Lan|si  |15/02/2008

Operaciones Masivas 4 Medio de Pago depositado

Dep de Chequ 147|531 |15/02/2008

Parte Diario

olo|lo|lo|loo|lo|o|loo|lo|o

Dep de Chequ Exportar 16022008
Dep de Chegu Cperaciones de Calumna Fa » 1710272006
Dep de Cheqgu Ferrizos 17/02/2008
Dep de Chequ . 2310272008
Dep de Chequ|  “iota de datos Enter  Jchhbhbbb 977 80 977.80[51 |23/02/2006
Depde Chegu SO/ CH= e bhbbbbh 262263 2522.53[81 230212006
Dep de Chequ | HOrar EUpr | bbhbhbh 379085 3780.85(51 23022006
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items de Depésitos de Cheques

Alli, con Control O estan las 2 opciones posibles para los items de un Depdésito de
Cheques:

= Items Depositos de Cheques de 1 - SysAdmin - Fac Reg Addaadaaaaada &=
Archiva Edicién | Registro  Berramisntas  Verkanas  Ayuds
€9 [x E L FoRc(HaEsR@as?
Listados +
wedio| Nambn 4o |Heo del Ch Depositado |Nombre Baneo vionio Depositado[:_
vistas Eeletinnanas o
Vistas Definidas F12»

Erocesos Ctrl=0 » Incorporar Cheques de Tercerns I
aneracianes Wasivas » Incorporarun Chegque Propic
11 [

Incorporar Cheques de Terceros

Los cheques de terceros quedan incorporados al sistema a través de la carga y
procesamiento de Recibos (lo cual se describe también en este manual). En el momento de
procesar el recibo el sistema registra el cheque en una tabla de Valores de Medios de Pago y lo
marca con un estado “En Cartera”. Al incorporarlo como item de una boleta de depdésito, el
sistema le cambiara ese estado a “Depositado”.

Incorporar un Cheque propio

Esta opcién se utiliza para transferir dinero entre cuentas bancarias, es decir, se emite un
cheque de una cuenta y se lo deposita en otra.

Este registro representa un Egreso de una cuenta y el Ingreso a la otra. Es el Unico caso
de Egreso que no se encuentra en la tabla de Pagos (Archivo/Tesoreria/Pagos)

Autorizar y Procesar un Depdsito o Extraccion

Para cualquiera de los 3 casos, parado sobre cada registro, siempre se debe Autorizar y
Procesar el deposito o la extraccion.

Esta opcion se hizo con el objetivo de mantener informado en linea al Director de
Administracion, de este tipo de operaciones realizadas y administradas por tesoreria, con lo cual,
estas opciones deberian estar habilitadas sélo para la persona con esta funcién (o funcién similar)
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Partes Diarios

= Presupuesto (Ejercicio-2006) - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

VUL Edicicn Regstrn Herramiznkas  Verkanas  Awuds

DOCUMENTaEin ¥ E4pEnIenta s Ml @ |3,_| TOMR L [-g & =8 E[@ B, {3[ ? |

Registracian Presupuestaria L=

iR Stracion 2 ;t_ns Devengadns Fagadn Salio ID Fresup A
Contratacionesy Compras b f1':":'-':":'! 1|:”J.E||J! 0.00 5400.00 1
Tesoreria » Fagos
Tablas Generales r Madins de Pacn
Superdsion » Bancog b
Ingresos b
Eﬂlir F'EI'tEE Diarios
. ! I REIBNCIONSE

Agregar un Parte Diario

Agregar un parte diario solo implica cargar la fecha del mismo, y al pasar al otro campo el
sistema ya le completa la descripcion con un texto como el que se muestra en la pantalla
siguiente, pero que puede ser cambiada si fuera necesario. El Nro de Parte Diario puede ponerlo
el operador, pero si se deja vacio el sistema buscara y le asignara el proximo numero disponible.

= Editar Parte Diario del Lunes 2 de enero de 2006

Fecha [Bin1:20086

Descripeion Parte Diario Parte Diario del Lunes 2 de enera de 2006

FParte Diario 1

Ejercicio 2006 | .

Estado ﬁ

Observacion =]

Aceptar Ayuda | cancelar |

El campo Observacion, permite aclarar, explicar o recordar algun hecho o situacion
relacionada a su contenido.

Configurar saldos iniciales del primer parte diario

Solo cuando el Nro de Parte Diario es igual a 1, el sistema habilitara con Control O, una
opcion para configurar los saldos iniciales del primer Parte. Para el resto de los partes, los saldos
iniciales seran los saldos finales del partes diario anterior.
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yEEe D

€= A A XER|TORC I EEE R @G| ®

Fecha Descripcion Fartz Diario F.Diaro Ejercicio Estado Gen Onsenaciin "
M 02/01)2005 |Parte Diario del Lunes 2 do enero de 2006 1 2005| Akiarto
i :_ d 0 e d 0 g1 e d B

Eigrciciol  Descripcidn _ Gl do Inicial ~
* 2006 [Efectivo .00
2006|Cta 34 - Suc Plaza de Maya C.on
2006 [Cla Sut Lavalle .00
2006 [iZta FOME: .00
2006 [Cta - GECOM .00
2006 | Cta CERNT .00
2006 |Chen Zros C.oo
2006 |Valores an Garantia £.an
2006 |Cheques a Depositar 0.0on
2006 [Mermos a Rendlr .00

2006 |Retenciones a Pagar 0.a0 =

£ ¥
Editar ] [graharEaldus ] [ Salir
I I 1 1 I

Generar el Parte Diario de Tesoreria

Parado sobre el Encabezado del Parte Diario, con control O, se encuentra la opcion
Generar Parte Diario

= Partes Diarios - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

archive Edicidn NEESEN Herramientas  Verkanas  Ayuda

€= x| Elos TroRcwasoBEANS 2
e Listados Ctlrl » s e ‘
Facha ‘ Diario’ Ejarcicio Ectada Gen Dhzamnvacion A
pi  Vistas Relacionzadas FI1 b 11 2005 /Abierto B
| Vistas Definidas F12»
Generar Farlz Diario
QOperaciones Magivas b Cerrar/Abtir Parle Diario
- 1 Exclulr maoyv &soclados al Farte Diario
| Exoortar | Conngurar Saldos Inlclales
Operaciones de Columna Fa oy T T 1

Esta opcidén calcula los saldos iniciales para el Parte en cuestion, y busca todos los
movimientos del sistema que quedarian asociados a este parte (de acuerdo a su fecha) y los
marca para evitar que puedan ser modificados luego de haber sido incluidos en un parte diario.
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Cerrar un Parte Diario

Cuando se cierra un parte diario, el sistema controlara que no se pueda registrar ningun
movimiento con fecha menor o igual al Gltimo parte diario cerrado.

Si luego de cerrado, se encuentra que hubo una omision de algin movimiento, se puede
reabrir utilizando la misma opcion, lo cual permitird agregar dicho movimiento.

Excluir movimientos asociados al Parte Diario

Como se menciond precedentemente, muchos registros del sistema quedan marcados con
el Nro de Parte Diario en el que fueron incluidos, con el objetivo que no puedan ser modificados
luego de esta inclusion.

Si se necesitara corregir algan movimiento que haya sido previamente asignado a un parte
diario, esta opcién permite desmarcarlos y en consecuencia podran ser corregidos.

Generacion del Libro Banco

Como se muestra en la figura siguiente, la opcion se encuentra en Archivo / Tesoreria /
Bancos / Libros Banco

= Sy=Admin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa | - ” =2 |[5?|
PN Ediciom Regstro Herramignkas  Yerkanas  Gyuda

Documentacion v Edpedientes

i B I '.:_.';__: :v l# : l‘ 4 .: #
Registracion Presupuestaria ! [ = l. — [ :

3

[
Administracion 4 |

Caontratacionesy Compras b

5 s

H

k

Pagog
Medios de Pago I

Tahlas Generales

Supervisian Zuenias Bancarias del Ejercicio
Ingresos b Cuentas Bancanas

Salir Partes Dizrios Bancos
Botencionoz Euractos Bancarioz
Tipos de Retenciones Tipos de Moy del Extracto
Dery Lig Pagadas Depasitos de Cheques o Efeclivo
Talonanos de Wedios de Fago [tems e Depd=itns de Chenques

“heques o valores de Medios de pago

Zarnbios de Ectado de Chagues
ikros Bancas

Generar el libro banco requiere de la carga de un encabezado ( como se muestra en la
siguiente pantalla) en donde se solicita el Periodo y la Cuenta Bancaria
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Banco

Generado
Saldo Inicial
Saldo Final

= Agregar Libros Bancos

ID Cuerta Bantaria

Descripcion Cuenta Bancaria

Acepar]

Manual de Usuario

Tesoreria

SysAdmin

M

|

[ continuar |

| awda |

Cancelar I

Luego, parado sobre ese encabezado, con la combinacién de teclas Control O, Generar
Libro Banco (ver imagen siguiente), el sistema buscara e incorporara a este encabezado todos los
movimientos comprendidos en el periodo especificado que estan relacionados a esta cuenta

bancaria.

= Libros Bancos - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

Archivo  Edicion ERSGEGN Herramientas

-2 A

Luego de terminado el proceso de Generacion, parado sobre un encabezado de Libro
Banco, con Control | o Vistas Relacionadas/ltems del Libro Banco se podran consultar todos los

_F’-er Nonﬁé
M enern o

Filtros
Listados

Yertanas Ayuds

Vistas Relacionadas

Vistas Dennidas

Froceaos

Qperaciones Masivas

F7
Ctri+l »

ORciRPEs B ELB| 2

ncaria Descripeidn Cuenta Bancana

Beo Nombre Banco

F11 »

C1a 1 234156 - SUC ARARAA

Banco MNacon

F12

Gtil+0 M|

GenararLikro Bancoe  Cir+G

movimientos de esa cuenta bancaria en el periodo especificado.

= Libros Bancos - SysAdmin

Archivo  Edicion | Registro Heramientas  Yertanas  Apuda

RN

Per

Mo

200510

acl

200511

no’

200512

dic

200601

en

200602

Tk

200501

En

200502

feek

200503

msz

200504

ah

200505

mz

Filtros FT - g c{g@;;gé@[&%@{?|
Listados Clrl+L »
RancarialDascrinciin Cuenta Rancari Bco |Mombre Banco Generad

Wi elacionadas 1 Clase 1|Banco Nacidn El

Vistas Definidas F12 » Baneo 1]Banco Nacian Si

CUSE BB 1|Banco Nacién Si

Brocesos G0 b Petiod 0[BANCO SUPERVIELLE 5
3

Operacianes sz ivas 0[BANCO SUPERVIELLE 5i

Exportar - 1|Banco Nacidn Si

Operaciones de Colurna Fa » Cta 33333044 - cooccooeces 1|Banco Macign Si

Pernisos Cta 3333344 - cooooooooee 1|Banco Nacidn Si

- (Cta 33333/44 - cocoecceoee 1|Banco Nacion Si

Vista de datos Enter Cta 33333044 - cececccoeoe 1|Banca Macidn i
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Como se puede apreciar en la siguiente imagen, los items generados del libro banco, estan
numerados correlativamente, empezando por el saldo inicial y en cada registro esté calculado el
saldo asociado de ese momento.

= Items del Libro Banco de Per 200501 Cta3 - SysAdmin

Archivo  Edicion  Heagistro  Heramientas  Ventanas  Apuda

cslAavpsmelnxrrvonc(ieaEs@Ean 37

Renglon| Fecha Comprobante Concepto Cebe Haber Saldo

H Saldo Inicial 72435237 n.00[ 72425237
2|03/01/2005|CH 852265 DI PIETRO, LUIS GUILLERMO-Memo 2715/04 0.00 3200.00 721052.37
3|03/01/2005|CH 852262 CERRATO, JUAN CARLOS-Memo 27145i04 0.00 3200.00 717852.37
40300142005 CH 852266 DONMNINI, JORGE OSVALDO-Memo 2715/04 0.00 3300.00 71455237
5[0301/2005|CH 852280 ZOMARD, MARIA MARCELA-Memo 271504 0.00 3200.00 711352.37
6|03/01/2005|CH 852278 TOMAT, GRACIELA MARIA-Memo 2715/04 0.00 3200.00 708152.37
7|03/01/2005|CH 8522749 PINTO, JORGE LUIS-Memo 2715/04 0.00 3300.00 704852.37
8[0301/2005|CH 852191 DIEZ, GUSTAYO ENRIGUE - Memo 2657104 0.00 330.00 70452237
3[{0301/2005|CH 852308 DUTT GAUTAM, SHANKAR 0.00 180.00 704342.37
10]03f01/2005|CH 852223 DEL WALLE GARCIA TERESA 0.00 156.00 70418637
11]03401/2005|CH 852193 WERRASTRO, CLAUDIO ABEL 0.00 178.50 704007.87
12{0301/2005|CH 852194 ARMENTANOD FEJOO, RICARDO 0.00 168.51 703830.36
13[{030142005|CH 852131 TELLO, HUGO ALFREDO 0.00 130.00 703700.36
14|03601/2005|CH 852182 BRUTTEN, MARIO CECILIO 0.00 86.00 70362336
15|03/01/2005|CH 852183 FELIQO DUPORT, MARCELIND 0.00 86.00 703537.36
16{0301/2005|CH 852184 MARCIGLIA, SERGIO 0.00 86.00 703451.36
17[0301/2005|CH 852185 ACURA, MARID 0.00 86.00 70336536

Prevision de Ingresos

Este mddulo tiene como objetivo permitir gestionar valores que deberian ingresar en un
futuro, ya sea por convenios con instituciones, alumnos o personas a las que se les ha brindado
algun servicio.

Para ingresar al menu de prevision de ingresos lo hacemos desde Archivos >
Administracién > Administracion > Prevision de ingresos

o Conceptos a Facturar - SysAdm'ln“ “_ » ! q -

Archivo | Favoritos Registro  Edicion  Herramientas Mentanas Ayuda

Seguimiento de Expedientes P lwe it | s o ] BES 7
s smsonprposre ~» |2 £ & /06 2 3|
Wemos Adetantos o Cajas Chicas

Recursos Humanos 3
Despacho General » Gestidn de Facultades 3 Rendiciones Gastos o Cajas Chicas
'I_'ablas Generales 5 Tesoreria 2 Resoluc/Displ Memos a Pagar
;u enision N Contrataciones y Compras 3 Contratos y Becas 3
up Patrimonio 2 Vidticos 3
Salir Rendiciones de Cuentas 3 Previsidn de Ingresos 3 Liguidaciones de Ingresos
Depdsito 3 Resumenes de Cuentas 3 Previsidn de Ingresos
Supemvision 3 Empbargos Personal Item Prevision Ingresos B
Conciliaciones Bancarias 3 Convenios B

Conceptos a Facturar

Conceptos a Facturar por Sujeto
Grupo de Convenios | —
Libranzas —
Movimientos de Fondos —

A continuacion, describimos las distintas ventanas del médulo
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Definicion de los distintos convenios firmados con empresas

e Agregar Convenios

ID Convenio
Desc. Breve
Desc. Detallada

Vigencia Desde
Firma

Tipo

Texto Facturacién

Coordinador

Firma Contratante
Firmante UTN
Monto

Facturado

Librado

Mov.Fondos
Proveedor

Convenio Relacionado
Grupo de Convenios
Unidad Asig. Crédito
Red Programatica
Expediente
Observaciones

Mombre Liquidacidn

L
i
Marco

o

Vigencia Hasta |
Renovable | 1o

Estado |activo ||
0.00 | % Gastos 0.000
p.op| Cobrado 000 | Autorizado
0.00 | Liquidado 0.00
0.00 SALDO 0.00

o[y

o8]
u uE]UEi]

Lugar

OEICIEY0

0o | Rubro 0 | Nimero 0 ]
-

0.00

Cancelar

Conceptos a facturar

El primer paso consiste en definir con un cédigo y descripcion, los conceptos que se prevé
redaccion evitamos utilizar

que ingresaran. En la

la palabra facturacion, porque no

necesariamente se necesita emitir factura en el momento de recibir este ingreso.
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e Agregar Conceptos a Facturar LJ
Concepto Facturado ‘

|D de Convenio 0 E]

Conceptos a facturar por sujeto

Luego de definir los conceptos a cobrar, se debe aplicar estos conceptos a las personas,
alumnos o instituciones que deberan pagar los mismos.

Para ello se debera utilizar la opcidén Archivo/Administracién/Prevision de Ingresos/
Conceptos facturados por Sujeto (“sujeto” se refiere a personas o proveedores)

El proceso de asignarle un concepto implica determinar quién originara este ingreso (puede
ser un proveedor, una persona o una dependencia), luego el concepto por el cual tendremos ese
ingreso, el monto, y Desde y Hasta (expresado en periodos con formato AAAAMM) cuando
percibiremos ese ingreso.

e Agregar Conceptos a Facturar por Sujeto I’ — "'J
Origen Ingreso E E.]

Concepto de Ingreso 0 H

Monto ingreso Previsto 0.00

Tipo de Documento 0 ] Mra Doc 0 :| Prov 0 ] Dep 0 ]

MNombre Sujeto

Periodo Desde 0 ﬁ

Periodo Hasta 0 ﬁ

Estos seran los datos que utilizara el proceso de Liguidacién de Ingresos, para precalcular
los ingresos que se recibiran a futuro.

Liquidaciéon de Ingresos

Este proceso genera la deuda para cada persona/proveedor, segun lo que se haya cargado
como concepto a facturar para cada uno de ellos.

Generar una Liquidacion de Ingresos, implica crear un Encabezado de Liquidacion, en
donde se solicita un codigo, una descripcion, el periodo desde y hasta a liquidar, el tipo de sujeto
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a liquidar (proveedores, personas o dependencias) , el concepto a liquidar y el tipo de prevision a
generar. (Como se muestra en la siguiente pantalla).

e Agregar Liguidacicnes de Ingresos ’ ’ l-_l

Mro de Liguidacion 0
Descripcidn Liguidacidn
Periodo Desde

Periodo Hasta

Tipo Remitente o Destinatario
Concepta Facturado

Comprobante a Generar

Luego, parado sobre el encabezado de la liquidacion, con Control O, se encuentra la opcién
Generar Liquidacién de Ingresos, la cual buscard e incorporara los registros que cumplan las
condiciones especificadas por este encabezado.

Eiltros N EICER-E -1
Listados Cirl+L » = -
18 Rtte/Dest Descripcion Tipo |
Vistas Relacionadas F11 » e 2014 1|Proveedaor
Wistas Definidas F12 »
Operaciones Masivas 3
Exportar
Cperaciones de Columna Fa »
Permisos
Vista de datos Enter
Editar Ctri+E
Borrar Supr
Agregar Ins
Wistas Relacionadas F11 »
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Previsiéon de Ingresos

También existe la posibilidad de generar la prevision manualmente, donde deberan cargar
la informacidn correspondiente a que persona o institucion se genera la deuda.

e Agregar Previsién de Ingresos - —c—

Comprobante Prevision de II'|QI‘E!E:|:| ID Fact. 1] :I 1] 0
Origen Ingreso Frevision de Ingraso
Factura

) Mota de Crédito
Frefijo Comprabante Nota de Débito te 0

Tipo de Documento 1] J Mro 1] :I Prov 1 :I DCep 1 :I
Maombre Qriginante Ingreso

1D de Convenio 1] E]

Descripcion Breve

Fecha

tonto 0.00

Cobrado

ID Expediente 0 [o] 0 0
Duefio 0

Rubro 0

Fecha de Entrega i B

Porcentaje Gastos 0.00

Chservaciones -

[ lterms Prevision ]

Desde esta misma vista, mediante el botén “items Previsién” se podran registrar los
conceptos que conforman el detalle de la operacion.

Asignar numero al comprobante

La opcion para numerar cada comprobante se encuentra en Registro > Procesos >
Asignar Numero al comprobante. Este proceso registrara el punto de venta y el numero del
comprobante.
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El comprobante puede ser modificado o eliminado mientras no hayas sido numerado.
La opcién para configurar inicialmente el Ultimo nimero de comprobante utilizado se
encuentra en Registro > Procesos > Configuraciones.

Cambios de Estado de Cheques

Normalmente los cheques suelen estar “En Cartera” o “Depositados”, que son los estados
que el sistema les asigna al procesar un recibo o al incluirlos en una boleta de depdsito. Pero a
veces, el cheque recibido debe anularse o devolverse y para ello se debe registrar ese cambio de
estado, para evitar que queden por siempre con estado “En Cartera”, o genéricamente, en un
estado equivocado.

Esta opcidn se encuentra en Archivo > Tesoreria > Bancos > Cambios de Estado de
Cheques

Archivo  Edicion  Registro  Herramientas ‘Wentanas Awuda

Docurnentacidn vy Expedientes [ [ [ 2 = I@ @ [ P

Registracidn Presupuestaria »

Gestidn de Facultades »

Administracion [

Contabilidad 4

Contrataciones y Compras 3

Tesoreria 3 Pagos

Recursos Humanos » Bancos Cuentas Bancarias del Ejercicio

Ta_blas Generales » Ingresos 4 Zuentas Bancarias

Supervision ' M_emns de RR HH Bancos _
Lig de HaberesiConinBecas Extractos Bancarios

Salir FPartes Diartios Tipos de Moy del Extracto
Eetenciones Depositos de Chegues o Efectivo
CevyLig Pagadas lterns de Depadsitos de Chegues
Talonarios de Medios de Pago Chegues o Valores de Medios de pago
Tahlaz Generales » Camhbios de Estado de Chegues

Registrar un cambio de estado de cheques implica especificar el cheque en cuestion, y
determinar el nuevo estado y la fecha a partir de la cual se encuentra en el nuevo estado

Medio de Pago ﬁ E]

Mro del Medio de Pago :Q]
Banco 0 E]
Beneficiario f Emisor
Fecha del cambio de estado 17I0712006
Estado Anteriar
Estado Muevo 0la
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Luego de cargar el registro se debe procesar el cambio de estado, utilizando la opcion Control O
Procesar

Transferencias Bancarias

Este modulo es el encargado de generar los archivos de pagos por transferencias
bancarias para ser subido a las distintas plataformas ofrecidas por los bancos para tal fin.
Para poder realizar este procedimiento es necesario realizar algunas configuraciones.

Datos para transferencias en cuentas bancarias

Al generar el archivo para transferencias bancarias el primer dato que solicita el proceso es
el medio de pago con que se realizaron los pagos que luego seran incluido en el archivo de
transferencia.

Para ello en la definicion del medio de pago debe estar indicada el cddigo de cuenta bancaria del
mismo

0 Editar Débito Aut 5/Cta 1025-34
Medio de Pago
Nombre Medio de Pago Débito Aut s/Cta 1025-34
Tipo Item en Parte Diario 2 E| Bancos
Medio de pago Propio Si |~
Numerado No |~
Numeracidn Automatica Mo+~
Cuenta Contable 11102 |&| | Banco Nacion 10253/4
Ultimo Nimero Utilizado
ID Cuenta Bancaria Cla 1025/34 - Suc Plaza de Mayo
Es Cheque? 5T
Banco 1 :I Banco de la Nacién Argentina
Ayuda Cancelar

En la definicién de la cuenta bancaria es necesario completar los siguientes datos que luego son
tomados para el armado del archivo de transferencia.
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e Editar Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo
Cuenta Bancaria E | Mimero | 1025/34 Descripcion | Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo

Mominacidn Formal de la Cta Cuenta Corriente 1025/34

Tipo De Cuenta Cuenta Corriente |~

Moneda 0 e
Banco 1 (%} | Banco de la Nacidn Argentina
Sucursal

Plaza de Mayo

Cuenta contable 11102 |[&| | Banco Macion 10253/4

CBU 0110599520000001025345

Convenio 102534

Formato Archivo Transferencias Macién 24 |~

Madelo impresion de cheques WYORDICHEQUE_AFECHA HP6320.D0OC :|
Cantidad de cheques por pagina 1

Ayuda Cancelar

CBU: Se debe indicar el CBU de la cuenta bancaria.

Convenio: El nro de convenio (en el caso de que existiera)

Formato archivo Transferencia: Es el formato en que se generaré el archivo para las
transferencias bancarias.

CBU de Personas y Empresas

Es necesario definir las CBU de las diferentes entidades a las cuales se realizaran las transferencias
bancarias.

Esta opcion se encuentra en Archivo > Tesoreria > Tablas Genrales > CBU
Empresas/Personas/Dependencias

Archive Favoritos Registro  Edicién Herramientas Ventanas Ayuda
§eg||ent e Expedientes 3 . [ Y [.'! i [@ @[ ?
Registracign Presupuestaria  *
Recursos Humanos [ Administracion 4
Senicios Informaticos 3 Gestidn de Facultades 4
Despacha Privado » Contabilidad 4
Despacho General ’ Pagos
Archivo General » Caontrataciones y Compras 4 Bancos
Senicio Médico . Patrimonio 4 Ingresos
Tab]as Generales > Rendiciones de Cuentas 4 Memos de RR HH
éuper\ﬂ'sién 5 Depdsito 4 Lig de Haberes/Contr/Becas
= Gestion CENT 4 Partes Diarios
Salir Control de CUIT Vales de combustible
Supervisian 4 Retenciones
Convenios Central 4 Dev y Lig Pagadas

Talonarios de Medios de Pago

Tablag Generales

Medios de Pagos

Tipos de Retenciones

Configuracidn Impresion de Partes
Retenc. Dependencias (Ingresos Brutos)
Padrén 1IBB

Tipos de Inscripcion [IBB

CBU Empresas/Personas/Dependencias
Configuracion Mails Regionales
Emails Destinatarios

Direccion de Servicios
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En esta tabla definimos los CBU de acuerdo a las entidades y las fechas desde cuando estan
activos los mismos.

Rite/Dest Descripcian Tipo Rite/Dest Fecha desde  Fecha hasta  Proveedor Documento TDoc Mro Doc Dependencia MNombre
1| Proveedor 01/01/2000 17/12/2019 3389 0 0 0|RUBEN HUGO COPPOLA E HUOS SR.L.
1|Proveedor 18/12/2019 10/02/2021 3389 0 0 0|RUBEN HUGO COPPOLA E HIJOS SR.L.
1| Proveedor 11/0272021 3389 0 0 0|RUBEN HUGO COPPOLA E HUOS SR.L.
e Editar RUBEN HUGO COPPOLA E HUOS S.R.L.
Tipo Remitente o Destinatario E| Proveedor
Fecha desde 11/02/2021 E Fecha hasta Iy bl
Proveedor 3389 |a| Documento 0 :| 0 :| Dependencia 0 :|
Nombre RUBEN HUGO COPPOLA E HIJOS SR.L
CBU 0720026720000002722740
Cuit CBU 30-711978344
Alias
Documento .
Id. CBU 1680
Ayuda Cancelar
| | | | | |

Donde completamos los datos correspondientes.
El campo correspondiente a Cuit CBU corresponde completar solo si el CUIT difiere del definido
en la entidad (Persona o Empresa) y solo es tomado en la generacion de los archivos de
transferencias.

Generacién de archivos para transferencia

Este médulo es donde se generan los distintos archivos para subir a las plataformas de los

bancos
Esta opcidn se encuentra en Archivo > Tesoreria > Bancos >Transferencias bancarias

Archive Favoritos Registro  Edicion  Herramientas  Ventanas  Ayuda

Seguimiento de Expedientes 4 [ [ mem E W~ [@ b5 ) [ 7

Regisiracin Presupuestar

3
Recursos Humanos Administracidn 4
Senicios Informaticos Gestidn de Facultades 4
= 3
3

Despacha Privado Contabilidad

»
»
»
Despacho General » Pagos
»
»
»
»

Archivo General Caontrataciones y Compras 4 Cuentas Bancarias del Ejercicio
Senicio Médico Eatrimqnio 4 Ingresos 4 Cuentas Bancarias
Tablas Generales Rgn{'in:.mnes de Cuentas 4 Memos de RR HH Bancos .
Ee T Depdsito 4 Lig de Haberes/Contr/Becas Extractos Bancarios
- Gestion CENT 4 Partes Diarios Tipos de Mov del Extracto
Salir Control de CUIT Vales de combustible 4 Depdsitos de Cheg/Efect. y Extracciones
Supervisidn 4 Retenciones Iltems de Depdsitos de Cheques
Convenios Central 4 Dev y Lig Pagadas Cheques o Valores de Medios de pago
Talonarios de Medios de Pago
Tablas Generales 4 Cambios de Estado de Cheques

Libros Bancos
Reemplazo De Cheques
Mavimientos pendientes de conciliacidn

Para generar un archivo iniciamos un nuevo registro de transferencia
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L . .
1 e Agregar Transferencias bancarias

{Tipo de transferencia
1Descripcidn

1 Medio de Pago

: Banco

11D Cuenta Bancaria

Id. Transferencia Bancana

General |+

PAGO PROVEEDORES

11 & | Débito Aut s/Cta 1025-34
1||Banco de la Macién Argentina
2 || Cta 1025/34 - Suc Plaza de Mayo

1Fecha Realizacion 01/05/2021
| Fecha Acreditacidn
| Descripcidn para archivo Descripcion de Transferencia
{Estado Abierta
1Cantidad operaciones 0
] Importe 0.00
: Rechazos Acreditacion 000
{Meto Transferido 0.00
Continuar Ayuda Cancelar

Donde completamos los datos de la misma.
Tipo de transferencia: Seleccionar General

Descripcién: Una breve descripcion del contenido de la misma, ya que segun la seleccién que se
haga en Descripcion para archivo puede ser informados a los beneficiarios del pago.
Fecha de Realizacion: Fecha de realizacion de la misma es tomada ademas en los filtros para la

seleccion de los pagos

Descripcidn para archivo: Segun el formato de archivo definido en la cuenta bancaria, en alguno
de los casos se adjunta una breve descripcion del movimiento que ve el beneficiario del pago, y
se puede seleccionar entre descripcion de la transferencia o nimero de la misma

Una vez creado el encabezado de la transferencia dese vistas relacionadas (F11) seleccionamos

Pagos incluidos en transferencias.

Archive Favoritos | Registro | Edicidn  Herrarnientas  Ventanas  Ayuda

& - | A a7 | Hitos I R BESEP(EL B0
_ Listados Ctri+L » : :
Id. Transferencia cign Medio  Mombre Medio de |
o Vistas Relacionadas Medio de Pago ta 1
Graras s s ltems Transferencia Bancaria Ctrl+l ta 1
Procesos Ctri+0 » Pagos incluidos en transferencias Ctri+P | Eh
Operaciones Masivas y U5 CENI | TZ[Uebito Aut s/Cta 3

Y luego a procesos seleccionando la opcion Incluir pagos a archivo
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Archive Faveritos  Registro  Edicién  Herramientas  Ventanas Ayuda

& - I_At N E.lltrns F7 [.: = G EW I@ @d
. Listados Ctri+L »
Mro Pago Ejer Ala Orden

Vistas Relacionadas F11 »
Vistas Definidas F12 »

Procesos Ctrl+0 » Incluir pagos a archivo I

Operaciones Masivas 3 Anular pago en transferencia

—

Donde debemos seleccionar los pagos a incluir.

@ Pagos para ser incluidas en transferencia

Sel Nro.Pago Ejer.  Fecha Monto Empresa D ia T.Doc Nro. D Benefici CBU Actual CUIT/CUIL
L 1721 2021 19/03/2021 2500000 0 0 1 30621177 | PAULIN, DELFOR MATIAS 0110426230042617350483| 20-30621177-4|
o 1813 2021 15/03/2021 185383 00 1943 0 0 0| MINISTERIO DE EDUCACION
o 1821 2021 17/03/2021 82546 60 1999 0 0 0|AGUA Y SANEAMIENTOS ARGENTINOS S A
I 1828 2021)17/03/2021 19575.00 5592 0 0 0|MENDOZA SERGIO ORLANDO 0000007900202532060138 20-25320601-3
4 1888 2021)18/03/2021 1869.19 0 0 1 37837399 | Delgado, Antonella Belén 0110599530000051120851 27-37837399-4)
] 1918 2021]22/03/2021 3759038 87 70 0 0 0[BANCO DE LA NACION ARGENTINA
0 1919 2021|22/03/2021 21875703 81 70 0 0 0[BANCO DE LA NACION ARGENTINA
o 1920 2021)22/03/2021 693919 60 4344 0 0 0|Agencia de R 6n de la Provincia de Buenos A
=] 1921 2021)22/03/2021 110000.00 5684 0 0 0|FEDERACION DEL DEPORTE UNIVERSITARIO ARGENTINO 07204207 404| 30-714687 14-6|
I 1922 2021)22/03/2021 53019.19 0 0 1 11049159 | AIASSA, HECTOR EDUARDO 0110127630012700112883) 20-11049159-0
] 1925 2021]23/03/2021 2382.07 1943 0 0 0| MINISTERIO DE EDUCACION
] 1926 2021]23/03/2021 293297 11 70 0 0 0[BANCO DE LA NACION ARGENTINA
0 1938 2021 26/03/2021 163347 04 6012 0 0 0|ADMINISTRACION GUBERNAMENTAL DE INGRESOS PUBLICOS
= 1941 2021)29/03/2021 465254 58 0 5 0 0|UTN - Facultad Regional La Plata 011071512007 1500093496| 30-54667116-6|
] 2051 2021 05/04/2021 1922 56 0 0 1 30718983 | BANCO DE LA NACION ARGENTINA
] 2112 2021)06/04/2021 1959700.78 0 3 0 0L Tecnoldgica Nacional
[ 2113 2021 06/04/2021 945079.00 0 38 0 0]UTN - Instituto Nacional Superior del Profesorado Técnico 01 30-54667116-6
] 2114 2021 06/04/2021 10260627 82 440 0 0 0|BANCO DE LA NACION ARGENTINA
0 2115 2021 06/04/2021 619298357 41 440 0 0 0|BANCO DE LA NACION ARGENTINA
o 2388 2021 06/04/2021 12461310 4344 0 0 0|Agencia de R 6n de la Provincia de Buenos A
] 2389 2021 06/04/2021 78347 10 70 0 0 0[BANCO DE LA NACION ARGENTINA
] 2390 2021)06/04/2021 46066.22 70 0 0 0]BANCO DE LA NACION ARGENTINA
[ 2391 2021 06/04/2021 82420338 08 0 i 0 0]UTN - Facultad Regional Buenos Aires 0110001320000067111416| 30-64667116-6|
[ 2392 2021 06/04/2021 1131845 69 70 0 0 0]BANCO DE LA NACION ARGENTINA
I<
Procesar Sel/Desm. Impor. Invertir Imprimir Filtro Exportar Salir

El proceso muestra todos los pagos generados con el medio de pago definido en el encabezado
de la transferencia en el rango de fecha seleccionada y que todavia no han sido incluidos en una
transferencia.
Solo permitiendo seleccionar los que tienen un CBU asociado.
Una vez seleccionados los pagos volviendo al encabezado de transferencia cerramos la misma
para poder generar el archivo de transferencia.

Archive Favoritos  Registro  Edicion  Herramientas  Ventanas  Ayuda

ﬂ:""i’[ﬁiav Eiltros F7 [.: = @@p[@@ﬁﬁ

Listados Ctri+L »
|d. Transferencia f cidn Medio Mombre ©

» Eistaa Relac.innadaa F11 » UTN 11 |Débito A1
Vistas Definidas F12 » )5 ABRIL 2021 FTE 16 11| Débito Au

Procesos Ctrl+0 » Configurar datos generacidn de archivo o
Cperaciones Masivas 3 Cerrar transferencia i

Exnor Generar archivo transferencia u

wportar -

%P . Generar archivo alta de cuenta o
Gpera.cmnes de Columna F3 » Retroceder estado de transferencia i
Permisos Conciliar Manualmente |
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Una vez cerrada la transferencia, podemos generar el archivo del mismo

Archive Favoritos  Registro  Edicion Herramientas  Ventanas  Ayuda

& - | A a| FHitros = 2 BEEEV|EH oG
_ Listados Ctrl+L » | _

Id. Transferencia [ cién Medio MNombre N

b e F11 » )3 ABRIL 2021 FTE 16 11| Débito A

Vistas Definidas F12 » )5 ABR 2021 FTE 11 11| Débito AL

Procesos Ctrl+0 Configurar datos generacion de archivo e

Operaciones Magivas k Cerrar transferencia ]

Generar archivo transferencia
Exportar Generar archivo alta de cuenta i
Dpergcinnes el = b Eetroceder estado de transferencia ‘E
Permisos Conciliar Manualmente w
s SR I AA L. AL

Donde debemos especificar el nombre y la carpeta del archivo a generar

e Generar Archivo de Transferencia Bancaria

Mombre Archivo de salida GT_PAGOS
Ubicacion del archivo de salida C\ARCHIVOS TRANSFERENCIAS!

Aceptar Cancelar

Por defecto trae los datos del ultimo archivo generado

También existe la posibilidad de generar el archivo de altas de cuentas este es para la plataforma
Nacion Empresas 24 (NE24)
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