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MODULO CONTRATOS Y BECAS

Esta tabla ayuda a la administracion e impresion de toda la papeleria
correspondiente a Contratos y Becas

SysAdmin
i Edicion Registro  Herramientas Ventanas  Ayuda

Documentacidny Expedientes » Ix ] ‘I TOR S [#
B

Registracion F

Gestion de Facultades 3

Memos Adelantos o Cajas Chicas
Rendiciones Gastos o Cajas Chicas

Contabilidar »

Cantrataciones y Compras | Resoluc/Dispr Memos a Pagar

Tesoreria »|  LiayMemos de RR HH 3
Previsidn de Ingresos »

REcursos Humanos r— e

Tablas Generales 4 Tareas de Contratos

Supenigion 4 Contratos devengados

Salir I

Los datos mas importantes son Tipo y Nro de Doc, Tarea, Periodo, Monto y
Resolucién que avala el contrato o beca.

Como se vera en siguiente pantalla hay muchos otros datos para cargar, pero
so6lo son necesarios de acuerdo a los listados que se pretendan imprimir a posteriori.

= Editar 1-26483671-200605-11

Tipao

Tipo de Documento

Nra Dacumento 26403671 [4]| Persana asaaaza

cuIL 20264835719 |

Darmicilio Fader

Battio Cerro de las Rosas (Cdrdoba) |
Mo 4544 | Demo‘ | Piso |:|

Manta Total 830.00

Monto Cuota 230,00 CantCuUlas

Cuenta Bancaria |

Feriodo Cunta 200605 || o de 2006

Tarea Contrato 11 E]‘ Realizar Tutorfas en el drea de Educacidn Virual y redaceidn Material Didactico
Dietalle tarea 2 Tutorias de 4 hs. cada una

Fecha Cunta 014062006

Fecha Inicio ContratorBeca 01/05/2006 Fecha Finalizacidn | 31/05/2006

Duracitin Contrato 1 Mes

Lugar de Desempefio UTN - FRC

Fec Ceificacidn de Senvicios P ‘

Dependencia 4 |4 | Facultad Regional Cordoba |
Departamento 0 |% |

Codigo de Tiao de Reglam 4 [9f| Recolucion g Decano |

Nra Res 412 |:q] Afio Res | 2006 E] Anexo Res n

Expediente 133812006 1D Expediente

Ejercicio 2006 QI

Fuente 12 Producidos Propios

Inciso 3 n P Principal | 4 P.Parcial nﬂ

Programa 17 E Suhpr F'rny' Act E abra nn

Descripeion Red Programatica Desarrolln Culturaly Sacial
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Tareas de Contratos

Manual de Usuario °SysAdm|n

Al definir las tareas de contratos y becas, debe especificarse un codigo, Descripcion, y
existe ademds otra descripcion con mas capacidad porque a veces no alcanzaba la

descripcion normal.

En la definicibn de modelos Word para la impresion se puede utilizar el macro
{TareaContrato}, el cual devuelve prioritariamente la descripcion detallada (salvo que

esté vacia y por lo tanto devuelve la descripcion corta)

Editar Responsable (Main Contact) del Curso de La Academia Local Cisco y Curso Network

Tarea Contrato

Descripcidn Tarea Contrato Responsahble (Main Contact) del Curso de La Acadernia Local Cisco y Curso Network

Descripcian detallada Responsable (Main Cantact) del Cursa de La Academia Lacal #

Cigtoy Curso MNetwork Security Program y Fundacidn Of Java

A

Una persona puede tener mas de una Tarea en un mismo periodo.

Modelos paraimpresion

Usando Microsoft Word, pueden definirse modelos de impresion, como el modelo

que se muestra a continuacion:

T Modelo_ResolucionContrato.doc - Microsoft Word

{ archivo  Edicion  Wer [nsertar Formatn  Herramientas Tsbla Ventama 2 Estriba una pregunts - X

RS E S TE S B8ORS 120% -@)lm;e:wal

52| [E - % - A - Insertar Tabla de contenido fndice y tablas... Marcar elemento de tabla de contenida
—=. !:,

{44 Normal+12pt v TimesNewRoman v 12 +| N & 8
[ s =
[ \‘z‘|‘1‘m§-w1‘|-z‘|‘

EH

IS

[ I R R I N It A - RS - R IR RN IEE RN RIS TSI v

CONSIDERANDO:

Que para seleccionar al personal idoneo se
hace necesario analizar la capacidad profesional y académica de la persona a contratar, asi
como, su titularidad profesional. curriculum y sus antecedentes personales y laborales.

Que trag un exhaugtivo analisiy de log
aspectos descriptos en el considerando anterior se ha realizado la seleccion de

{persona.nombre} {tipodedocumento.abreviatura}.: {persona.nroDocumento}. con quien se
ha celebrado un contrato de locacidn de servicios personales con el objeto de cumplir Ia tarea

de {tareaContratol}.

N° 23068.

Por ello v atento a lag atribuciones conferidag por la Ley

ELDECANODE LAFACULTAD AAAAAAAA

RESUELVE

ARTICULO 1: Aprobar el contrato de {personanombre} {tipodedocumento abreviatura}.:
{persona.nroDocumento}.

ARTICULO 2: La erogacion emergente del cumplimiento del citado contrato que asciende a
la suma de PESOS {mpTotalEnLetras}  (${umpTotal} ). pagaderos en
{CANTCUOTASENLETRAS} ({cantCuotas}) cuotas mensuales, iguales y consecutivas de
{mpCuotaEnLetrag} ($ {impCuota}.-), que sera atendida con fondos del presupuesto del
Inciso: {inciso} - Partida Principal: {principal } — Financiacion: {fuente} — {ffuente nombre}. |
Actividad:  {actividad} -  {redprogramaticanombre} Programa: {programa} —
{nombrePrograma}. Ejercicio {ejercicio}.

ARTICULO 3: Registrese, elévese, tome razon direccion de Administracion a suy efectos,
cumplido archivese.

I R R R R R R R R R - R A T R R PR - R C R AR R NI SRR IR A
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Las variables encerradas entre llaves {}, son reemplazas con valores concretos
relativos al registro sobre el que se esta parado en ese momento

Configurar Modelos de Impresion

Se pueden definir todos los modelos que sean necesarios, y luego deberan
configurarse en la opcion

= Contratos y Becas - SysAdmin

Archivo  Edicidn oM Herramientas  Ventanas  Ayuda

b'd)IAA Eiltros FT F
Listados Ctri+L v

m=am®Ea 3 e

Tipo | TDoc! Mrg Intonio Total Monto Cuota Cant Guotas Cuenta Bancaria Per Cuot | T.Conir Descripcidn Tarea Contrato Detalle tarea -~
ofBeca [onI [ 1 Clase 1]1270013024 200604 102[Becas Docentes ]
Beca DNI | 3 Departamento/Secretaria 11270511214 200604] __ 102|Becas Docentes
Beca [ONI [ 2 oo Cuivo E;‘;;z‘”:””a 1[1270856234 200604 102|Becas Docentes
Beca |DNI pr Opsracionss Masias R Expediente 1 200604 102|Becas Docentes
Beca [DNI | 1 = ) 1[1270017415 200604 102[Becas Docentes
Beca |DNI | 1 Exportar L”;;'Sﬂg;‘mme Bastus 1 200604 102[Becas Docentes
Boca |DNI | 1 Operaciones de Columna F8 ' Pariade 1 200604|  102[Becas Docentes
Beca DN | 2 Permisos Persona 1[1270662564 200604|  102[Becas Docentes
Beca |DKI 3 Red Programética 1 200604 102|Becas Docentes
Beca |DHI Vista de datos Enter Resolucion 1[1270511848 300604] __ 102|Becas Docentes
Beca |DNI | z  Editar Ctri+E Tarea Conrato 1 200604 102|Becas Docentes
Beca DN | 2 Bormar Supr Tipo de Documento 1 200604  102[Becas Docentes
Beca [DNI | 3 Agregar Ins Tipa 6 1 200804 102[Becas Docentes
Beca |DNI | 17626707|Persona Giteccciccet 1[1270665548 200604 102[Becas Docentes
Beca |DNI | 16058078|Fersona D 1[1270017882 200604  102[Becas Docentes
Beca |DNI 26817083|Persona Eeeeercereeas 1 200604 102|Becas Docentes
Beca |DNI | 16855780 |Persona, | 180.00] 180.00] 1 200604 102|Becas Docentes
Rara Mkl AIRATITAIPIA WL SEISARNS I A4 il 14 nnl AHMITNNITRTS ANNRNA AN Aaraz Narantas

Para configurar un modelo Word, se debe definir un Nro de Nota modelo, una
descripcion y la ubicacion del archivo modelo

= Madelos p

- [ArAltRBDXER(YTOB

- [=]x]

EEEELE 1

Nota Modelo Descripcidn Nota Modelo Arthiva ~
WORDWMODELO_RES_BECAS_|LOCALES_DOCENTES.DOC
WORDIMODELO_CERTIFICACIONSERVICIOS. DOC
WORDAMODELO_CONTRATO DOC

1|Res Becas SEU
2|Certificacion de Senicios
3| Contrato

= Editar Contrato

MNota Modelo
Descripeian Nota Modelo Contrato

Archivo | WORDWIODELO_CONTRATO DOG 1

Utilizacion de los Modelos de Impresion

Todos los modelos de impresion definidos en esta vista, podran listarse utilizando
la opcién el menu Registro / Listados / Imprimir segin Modelos definidos

Manual de Usuario
Contratos y Becas
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Crl+L Vista Actual

Tipo  TDoc N Imprimir Anexo Personas Con Cuanta Bancaria ia_PerCuot  T.Conir Descripcion Tarea Conirato Detalle tarea -~
fBeca [omi [ 1 Mistas Relacionadas F11 21 imarimir Anexo Personas Sin Guenta Bancaria 200604]  102[Becas Docentes
Beca [DNI 2 Vistas Definidas F1z2 » Imprimir Anexofs Resalucidn 200604 102|Becas Docentes
Beca |DNI z 200604 102|Becas Docentes
Procesos Ctrl+0 »
Beca |DNI z 200604 102|Becas Docentes
0 Masivas » Definir Listados Generales
Beca |DNI 1 ‘ Listados de usuario » ! 200604 102|Becas Docentes
Beca |DNI 1 Exportar 200604 102|Becas Docentes
Beca |DMI 1 Operaciones de Columna F3 » 552.00 552.00 1 200604 102|Becas Docentes
Bera [DNI | :  Permisos 1021.00 1021.00 1[1270862554 200604] _ 102|Becas Docentes
Beca |DNI 240.00 240.00 1 200804 102[Becas Docentes
Beca DI | 3 Vistadedalos Enter 150.00 150.00 1[1270511848 700604 102|Becas Docentes
Beca [DNI | 3 Editsr Ctri+E 700.00 700.00 1 200604]  102|Becas Docentes
Beca [DNI | 7  Borrar Supr 562.00 562.00 1 200604 102[Becas Docentes
Beca |DNI 3 Agregar Ins 276.00 276.00 1 200604 102|Becas Docentes
Beca [DNI | 1 r 276.00 276.00 11270665548 200604 102[Becas Docentes
Beca |DNI | 16059078|Persona Dddddddddddddd 240.00 240.00 11270017682 200604 102[Becas Docentes
Qren PRI L RN Rprp Ermnnnmannnnn I wEG nn wEE AN T Sanang AnalEnrar Pnraetne

Cuando un conjunto de becas o contratos, es avalado por la misma resolucion, la
impresion se realiza con un modelo Word que contiene los datos totales de misma,

T Modelo_RES_BECAS_LOCALES_DOCENTES.doc - Microsoft Word

i archivo  Edicion  Wer [nsertar Formain  Herramientas Tabla Ventana 2 Escriba una pragunta
AT IRETE NN AP N I P N RNt W =K Al s |

-14 ~|[N]x s | 52| [E - % - A - Insertar Tabla de contenido fndice y tablas... Marcar elemento de tabla de contenida

= = !:,
re R :

"2‘1'2'\"4'\'5“l'8:l'7]'R'\"?‘l'l?‘l'll:\'lZ']'13‘!:14‘!'1?‘!'0‘\'17‘ ~
de las mismas, con el objeto de lograr un mejor desarrollo.

Que el dictado de la medida se efectia en uso de las atribuciones
otorgadas por el Estatuto Universitario.

Por ello.

EL DECANO DE LA FACULTAD REGIONAL AAAAA
RESUELVE:
ARTICULO 1°) Otorgar becas de la Financiacion: {fuente} — {ffuente.nombre}:
Programa: {programa} - {nombrePrograma}, a partir del
{fechalnicio} al {fechaFin}, al personal que se detallan
{DETALLEANEXOS} de la presente resolucidn, por los montos
establecidos para dicho periodo, totalizando un importe de PESOS

{impTotalResEnLetras} - (3 {impTotalRes}).
ARTICULO 2° Las erogaciones que demande el cumplimiento del presente

programa seran imputadas al Inciso: {inciso} - Transferencias -
Partida Principal {principal} - Partida Parcial {parcial}; del
presupuesto de la Facultad Regional Cérdoba.

ARTICULO 3°) Registrese, comuniquese y archivese.

RESOLUCION INTERNA N°

"

Y como segundo paso se listan los anexos de esta resolucién colectiva, utilizando
la opcion del mena Registro / Listados / Imprimir Anexos de la Resolucion

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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= Contratos y Becas - SysAdmin

srchivo  Edicidn N Herrarmientss  Ventanas  Ayuda

Q:,E:>|A‘A‘ FI Bmh rletome= gl ale
Vista Actual
Tipo  TDoc Nrg Imprimir Anexo Personas Con Cuenta Bancaria ia PerCuot  T.Conir | Descripcion Tarea Conirato Detalle tarea A~
fBeca [om 1 Y¥istas Relacionadas Fi1» Iy s Sin Cuenta Bancaria | 300604 102[Becas Docentes
Beca |DNI 3 Vistas Definidas F1z2 » Irngrir ucicn 200604 102|Becas Docentes
Beca |DNI z Imprimir segun modelos definidos 200604 102|Becas Docentes
Boca DM | & IOCESOS b0 > 200604 102[Becas Docentes
o] i Magivas » Definir Listados Generales
Beca [DNI | 1 Listados de usuario R 200604|  102[Becas Docentes
Beca [DNI | 1 Exportar 200604]  102[Becas Docentes
Beca DMl | 1 o de Columna 9 b 552,00 552.00 1 200604]  102[Becas Docentes
Bera [DNI | Z  Permisos 1021.00 1021.00 1[1270862554 200604  102[Becas Docentes
Beca [DNI | = - 240.00 240.00 1 200604 102[Becas Docentes
Beca DI |z Vistadedatos Enter 150.00 150.00 1[1270511848 200604 102|Becas Docentes
Beca [DMI |z  Editar Ctri+E 700.00 700.00 1 200604 102|Becas Docentes
Bera [DNI |z  Bomar Supr 552.00 552.00 1 200604]  102[Becas Docentes
Bera [DNI | z  Agregar Ins 276.00 276.00 1 200604  102[Becas Docentes
Beca [DNI | 1 . J 276.00 276.00 1[1270665548 200604 102[Becas Docentes
Beca |DNI | 16050078|Persona Dddddddddddddd 240.00 240.00 1[1270017882 200604  102[Becas Docentes
Gren Trmn T meai7nos (G mmm Ermmammama e T wemonl  amennl Al T smmens P R ——

Al cargar un registro de contrato o beca, uno de los datos solicitados es el Nro de
Anexo, que justamente se utiliza para definir en qué anexo presentar a esa persona.
Cada anexo, no es mas que una tabla que detalla las personas (Nombre, Tipo y Nro de
Documento) y montos a pagar a cada una de ellas, con un total al final del mismo.

En cada registro se solicita también el nro de cuenta bancaria, por si se necesita
pagar directamente por acreditaciones en caja de ahorros de las personas. Existen los
listados de Personas Con o Sin Cuenta Bancarias de una resolucién colectiva en
particular.

Si una persona tiene cargada la cuenta bancaria en un periodo, al mes siguiente,
el sistema precargara automaticamente con la misma cuenta, pero eso no impide que el
operador cambie o borre la misma.

En la carga de contratos y becas, luego de la primera alta, se mantienen muchos
de datos del registro anteriormente dado de alta, con el objetivo de agilizar la carga. Si
fuera necesario este comportamiento se puede cambiar, modificando la vista defecto del
sistema.

Devengados de Contratos y Becas

Para devengar los contratos y becas, existe un tipo especifico de devengado, el cual
debe seleccionarse luego de hacer Insert en la vista de Liguidaciones y Devengados

v ATAl mED < ER|T wEEsE G a 7

Ejercicio Ej Orig  Mro Dey Imputaciones honto Bruto  Multa honto neto Pagos Anul Momhbre Beneficiario
M 2008 2008 2204 1000.00 Mo [ABLO 8.4
2008 2008 ‘;‘ p.0o 0.00[Si  |ABLO 8.A
2008 2006 ) 00 Mo |ABLO S.A
ihles (SIPEFCO)
Documentos de Proveedores
Ejecucidn x Cta de Rectorado
Fondos de 3ros EX (SIPEFCO)
Fondos de Terceros
Gastos Bancarios (exdracto)
Lig de HaberesiConirBecas
Memuos Adelantos o Cajas Chicas
Memos de Viaticos Can Cta .’
>
I [geleccmnar ] [ Salir
L T T T T
I I I I
" - 7 - = A
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Para seleccionar los contratos o becas a devengar, se debe definir la fecha que
tendrd el devengado, y se solicita ademas ciertos datos para filtrar lo que se desea
devengar.

Normalmente se hace un devengado por cada contrato o beca, salvo que se
especifique lo contrario con la opcion “Agrupar lo Seleccionado en 1 Dev” (3er dato de la
pantalla que se muestra a continuacion)

= Seleccion de Contratos/Becas pendientes
Fecha para los Devengados 030242008
Cuenta Bancaria

Agrupar lo Seleccionado en 1 Dew

Tipo de Reglamencion

Desde Mro Resolucidn

Hasta Mro Resolucidn

Desde Periodo Cuota ola
Hasta Periodo Cuota 00608 |4
Desde tarea 0la

Hasta tarea Qoo |G
Tipn Dest del dnico pago ‘ | |

Concepto del Devengada

Proveedar

Dependencia

T.Doc Persona |

Mro Doc Persona | ‘

Preselec todos los pendientes MO

Esa opcion de agrupar lo seleccionado en un solo devengado, suele usarse por
ejemplo cuando a un grupo de personas se les paga via acreditaciones en las cuentas
bancarias, por lo que se puede hacer un solo egreso a nombre del banco por el monto
total de las personas con cuenta bancaria.

Imputacion masiva de Devengados de Contratos y Becas

Con el objetivo de agilizar la asignacién de imputaciones presupuestarias a los
devengados de contratos y becas, se desarrollo una opcion que permite filtrar un grupo
de devengados de contratos y definir la imputacion donde se imputaran.

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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Esta opcidn para imputar masivamente, se encuentra en el menu Registro /
Procesos / Imputar grupos de Devengados

= Devengados y Liquidaciones - SysAdmin

archivo  Edicidn JEEE] Herramientas  Ventanas  Awuda
& - [AA' Filtros F7 ['fﬁi‘ él@%@l@
—_ Listados Ctri+L »
Ejercicio  Ej Ori Maonto neta Pagos Anul Marnbre Beneficiario Auta Pag  Ala Orden Description Deve a
o0 Yistas Relacionadas F11 » | nop 10000.00 Mo |ABLO G4 30/08/2006]ABLO S A Fac-a-uum-uuug .
2006 20 Wistas Definidas F1Z » | 0.00 10000.00 0.00)5i  |ABLO 5A. 30/06f2006 |ABLO S.A Fac-B-0001-0000
2008 20 " 0.00 -10000 UUl Mo |ABLO SA. 30/06/2006|ABLO S.A Fac-B-0001-0000
Agregar Dev basado en un Expediente T

Ctil+0 Ver datos e Imputaciones
QOperaciones Magivas » Asignar Imputaciones (Prev-Comp-Dev)
Agociar imputaciones de un Compromisa

Exportar Anular Devengado

Operaciones de Columna F9 » Autorizaciones Chri+U »

Permisos Caontabilidad Ctrl+8 »
Cambiar Destinatario del DevLig

Vista de datos Enter Generar Imput Presup Lig HabiContrBec
Generar m| ity Exigibles

Agregar Ins 5

[abar Datos compromisos
Pasar Exinibles al ejercicio siguiente
Carnpiar Transferencia de P.P.

Alli se deberéa seleccionar el tipo de devengado correspondiente a Contratos y
Becas, y el sistema presentara las opciones de filtro siguientes, para elegir los
devengados a imputar:

Admin MES

o AvAlimBDxER]Y |=2 & & @68 37

Ejercicio  Ej Orig  Nro Dev Imputaciones Monto Bruto  Multa Monto neto Pagos Anul Mombre Beneficiario Auta Pag Ala Orden Descripcion Deve A
| 2008] 2006 2204] [ 10000.00] 0.00] 10000.00] [No JaBLO 5 A 30/08/2006[4BLO S.A Fac-8-0001-0000
iy N ) 30/06f2006 |ABLO 5.A Fac-B-0001-0000
Generar Imputaciones para varios Devengados de Contratos / Becas 30/06/2006[ABLD S.A Fac-B-0001-0000
Fecha desde Devengado mrmfgngg
Fecha desde Devengada 03/08/2006
Desde Nro de Devengado i}
Hasta Mro de Devengado feleLelelel="]]

[ [ [

Luego de seleccionar, los devengados a imputar, se debe especificar si se desea
generar Un solo Preventivo y Compromiso para todo lo seleccionado o un Preventivo y
Compromiso para cada devengado seleccionado.

15|

« o AvAlbBBDXER|T 2 @=s@E|Ead e

Ejercicio Ej . . MNombre Beneficiario ~
N e = Alta Preventivo, Compromiso y Devengado por $2.086,00 RNGLETTO, EDUARDD -
2008 Modo generacidn BELLANEDA, ANDRES
2008 QLDEE, LEON
Fecha *
2008 . 0310372008 IAHIEL, MARIO
2008] || Peserpeion | ARTINEZ DE CORMICK, DORA
2006 Unid de Asig de Crédito 0 [@|Sub UACrEd | g g ‘ ‘ AHBAR, NICOLAS
2006 Ejercicio REITES, MARGARITA ADELA
2008 RELLER, EDUARDO ALBERTO
Total Imputado
Id. Expediente 0 E]
Expediente
i | i | i i —]
I I I I I I I I
- = 7 P -
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Se controla que la fecha del preventivo y compromiso sea menor o igual, a la
menor fecha de los devengados seleccionados.

El resto de datos solicitados son similares a los que se solicitan al generar un
preventivo, es decir, una descripcion, Unidad de Asignacion de Crédito, Nro de
Expediente y se deberd cargar también las imputaciones presupuestarias en el boton
etiquetado “Imputaciones”.
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