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Expedientes de Compras.
Para acceder a este modulo del SysAdmin se hace de la siguiente forma.

Universidad Fee caCNacional
Rectorado

-i— Expedientes [ARo=2006] - SysAdmin
Archivo  Edicién  Registra  Herramientas  “entanas  Zyuda

QucymenF?0|unyE}{pemen.tes 3 % @. [ 7 ° c [tg & = é @ [@ @ﬁ @[ ?

Registracion Presupuestaria » -

Gestion de Facultades y IE Imparte Imp Pread. | F. Apert. |H Aped.| Tipo b
Administracian v E elementas de libreria 4035.95 4035.85|20/0372006|14:30  [Contratacion Direc
Contabilidad ]

Contrataciones y Compras Documentos de Proveedares

Tesoretia Broveedores

FlECuSms HumEmes Valores en Garantia

Tablas Generales
Supervision

Preadjudicaciones
Qrdenes de Compras
Salir Recepciones

4
»
4
4

T T Fedidos de Paon

| | —
[ [ [ I hd
hﬂ | general ] Lr

Un expediente de compras esta compuesto por los siguientes campos, que se muestran
en la imagen a continuacion.

-i—adq_ de elementos de libreria - SysAdmin

Archive  Edicion  Registro  Herramientas  Jentanas  Ayuda

cw | ASAlYRBODXER|[TORE|EE - & B|F 832
Expediente A

Afia 2006

Fecha W

Mombre adg. de elernentos de libreria
MNumera Campra 1

Tipo Expediente Contratacion Directa j
Imparte (Manualy 4035.95

Importe tems Exp. m

Importe Preadiudicacion | 403505

Fecha Apertura W

Hora Apertura 15:30

Fotrma de Pago 30 dias fecha presentacion fac
Entrega en Dias i]

Validez en Dias —g

Pago en Dias 0

El campo fecha representa la fecha de dicho expediente.
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Campo Expediente, es el nUmero de expediente, que se le asigna, hay que recordar que
dicha numeracién es por afio, es decir, que cuando cambia el afio, la numeracion empieza
nuevamente con el expediente nimero 1. Este nimero es el originado por mesa de Entradas.

El campo Afo, es el afio que se corresponde con el expediente.

Nombre, es una breve descripcion del expediente.

Campo Numero de Compra, este campo se puede cargar en forma manual o si se lo deja
en blanco, el sistema lo asignara en forma automatica, dicho numero, es un nimero secuencial
por tipo de Expediente (Contratacion, Licitacion, etc). Esto quiere decir, que si diéramos de alta
un primer expediente del tipo Contratacion, el numero de compra de este seria el numero 1, y
asi sucesivamente; si dieramos de alta un nuevo expediente pero ahora de Licitacién, también
llevaria el nimero de compra 1.

El campo Importe (manual), se carga en forma manual, y es el importe que deberia
coincidir con la sumatoria de los item, 0 a lo sumo el importe que tiene asignado para dicha
partida presupuestaria.

Importe item Expediente, resulta de la sumatoria de los item cargados en el expediente.

Importe Dict. Evaluacion, este importe resulta del monto del Dict. de Evaluacion del
mismo, una vez que dicho Dict. de Evaluacion ha sigo generada. Poner dicho campo a este
nivel, sirve para ver de lo que habia sido presupuestado realmente cuanto se preasigno.

Fecha apertura, es la fecha en que se realizara la apertura del mismo.

Hora de apertura, hora en que se realizara el acto de apertura del expediente.

Campo Forma de pago, se especifica la forma de pago, en que se realizara.

Pago en dias, se detalla la cantidad de dias después de la presentacion de la factura, que
se hara efectivo dicho pago.

Entrega en dias, se estipula los dias de entrega pactados, para dicha entrega.

Validez en dias, es el plazo de validez que tendra la oferta para dicho expediente.

AMinisterio de %aé«u(zdﬂ vy @e/ww&% M 6d u |O d e CO m p ras
Rectorado
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item de Expedientes.
Una vez que se cargo el expediente estamos en condiciones de cargar los item del
mismo, como indica el siguiente grafico.

= adq. de elementos de libreria - SysAdmin

Archivo  Edicién | Registro  Herramientas  ‘entanas  Apuda

- Repetir Fa ; == =

@‘-P[A R T°C[4|l@§§§§@[@¢®[?|
— Listadas Ctrl+L »
Expediente

. relacionadas Clase
£SiD \istas Definidas F12 »  Departamento
Fecha harco Legal
N Dpciones Cirl+Q »

ombre itaci

Qperaciones Masivas r Invitaciones

Murnero Comp Items de Ofertas

. . Expartar Iltems del Expediente Cirl+5
Tipa Expedient -

D= (Operaciones de Columna Fa » Ofertas
Imparte (Manu: Erepiiisee Preadjudicaciones Ctrl+J
Importe lterns | Recepciones Ctrl+P

| Editar o{+E

Impoarte Preadj Borrar Supr
Fecha Aperturs Agregar Ihs
Hora Apertura 15:30
Forma de Pago 30 dias fecha presentacion fac
Pago en Dias il
Entrega en Dias 0
Yalidez en Dias o

Cuando estamos en los item de Expedientes nos encontramos con la siguiente pantalla:

-i— Items del Expediente de adq. de elementos de libreria - SysAdmin

Zrchivo  Edicion  Registra  Herramientas  Wentanaz  Zpuda

2 [AFAYBBIDXEFR|ITORC (S RESE|EHE 3?2

[tern | Rubro | Ariculo HMombre Detalle Chservacidn |;|
48 1 55 |Marcadores tPelikan 800 & similar p/pizarra blanc
49 1 57 |Marcadores tPelikan 800 & similar p/pizarra blanc
a0 1 55(Marcadores tPelikan 800 & similar p/pizarra blanc
21 1 59|Borrador de madera para pizarra blanca.

o
| Kl | »

Aca se detallan los item del expediente, donde algunos de los campos son, los que
aparecen en la siguiente vista.
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= 2006-458-48 - SysAdmin

Archivo  Edicién  Registro  Hemramientas  Ventanas  Apuda

e s |ArAltimBDXERE|[TORC[SE - 8F|F& 32
iterm

Rubro Articulo 1 articulos vigjos

Codigo Articulo a4 Warcadores tPelikan 800 4 similar pipizarta blanc

Detalle ]

[

Obseracion
Cantidad 100

Precio Unitario 1.00

Importe Total 1.00

Campo item, es el nimero de item dentro del expediente, se lo puede cargar en forma
manual o dejarlo en blanco, en cuyo caso lo completa automaticamente el sistema de manera
secuencial.

Campo Rubro, es el rubro al que pertenece el item que estamos cargando, hay que
recordar que existe en el sistema una tabla de articulos y rubros, a las cuales hace se
referencia a la hora de cargar un item de un expediente. En este caso, lo primero que se pide
es el rubro al que pertenece el item que estamos agregando. Cuando se carga se ingresa el
cbdigo del rubro, y por relacion nos trae el nombre de dicho rubro, si no se sabe cual es el
codigo del rubro que necesitamos, lo podemos buscar con la lupa, que aparece al lado del
cbdigo, o presionando la tecla F7.

Campo Articulo, al igual que en el caso anterior, si no se sabe el codigo se puede llegar a
saberlo con la lupa o con la tecla F7, una vez seleccionado el articulo, el sistema completa
automaticamente el campo detalle, con lo que tiene cargado el articulo.

Observacion, es para la carga de una observacién del producto.

Campo Cantidad, es la cantidad del articulo que se requiere.

Precio Unitario, el precio del articulo en forma unitaria.

Una vez cargados los item de un Expediente de compra, el siguiente paso es cargar las
Invitaciones de los proveedores que vamos a invitar a cotizar, eso se realiza desde el
expediente, vamos a vistas relacionadas, y entramos en invitaciones como indica la siguiente
grafico.
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-i— Expedientes [Aho=2006) - SysAdmin
Archive  Edicidn Registro Herramientas  ‘fentanas  Apuda

e sls B MR ECITET I
Fecha E Lstadns Chi+L b Importe  (ImpPread. | F Apert. |H.Apert.| Tipo H

25I08/2006 100.00 Contratacion Direc:

¥ 1410372006 Wistas Relac Clase 5|20/03/2006|15:30 | Contratacion Direc
Vistas Definidas F12 »  Departamento
Marco Legal
Opciones Ctrl+0 —
Opetaciones hagias LTS
lterms de Ofertas
Exportar [terns del Expediente Ctrl+5
Opetacianes de Columna Fg »  Ofertas
PEfTicns Preadjudicaciones Ctrl+
= Recepciones Cirl+P
Vista de datos Enter
Editar il =
Hotrar S R
Wl b
————  Agregar Ins

—

Una vez que entramos en la parte de invitaciones nos encontramos con una pantalla
similar a la siguiente:

-i— Inwitaciones de Adquisicion de muehbles para oficina - SysAdmin

&rchive  Edicidn  Registro  Herramientas  Wentanas  Spuda

e 2 As Al RBIDXER|ITORC (SRS RFe S| @
Frov. |Momhbre Proveedor Telefana Direccidn E-Mail Contacto |Estado Ofertal;l

H i

LPEQUIPAMIENTOS |F235087/248151 |Lima 328 Irvitado =)
869|FERRECOR 214678 Rivadavia 469 Irvitado Si

W< | ﬂj

En esta pantalla se agregan los proveedores que se invitan a cotizar.
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Algunos de los campos que encontramos son los siguientes:

Proveedor: Cédigo del proveedor.

Nombre o razén social: Nombre del proveedor

Teléfono: Teléfonos del mismo.

Estado: Por defecto cuando uno da de alta un registro de invitacion, lo pone como
invitado, las posibles opciones de este campo son Compra Pliego, o Adquirido por Internet.

Presenta Oferta: este campo se carga a posterior, es decir cuando se esta haciendo la
apertura de sobres, donde recién se sabe quienes presentan ofertas.

También desde aca se sacan todos los listados referentes a la invitaciones como ser:
Invitacion, pliegos de clausulas generales y particulares, pliego de cotizacion, etc.

Para emitir dichos listados, se hace con las teclas rapidas CTRL.+L o con el mouse como
muestra la siguiente imagen.

-i— Invitaciones de adq. de elementos de libreria - SysAdmin
Archivo  Edicidn | Registro  Hermamientas  “entanas  Apuda

oo ﬁ: Filtros F7
Listados
Proveedor
M 789|El  ¥istas Relacionadas FIT ¥ Imprimir Nota Pagare Gtia
793|Jc  Wistas Definidas F12 »  \mprimir Pagare Garantia B
aaa (P Opeiones CHILO > Itnptimir Pliego Anexo AAcondicionado :

Irnprimir Pliego Anexo Computadoras

Cperaciones Masivas

Itnprimir Pliego Clausulas

Exportar Irnprimir Pliego Cotizacion

Operaciones de Columna Fg » Itnprimir Segun modelos definidos :

Permisos Definir Listados Generales -
i Listados de usuarin Bl

Wista de datos Enter

Editar Eir{+E

Horkar =i f

AOregar: |}

Ilﬂ LI:I

En esta parte también se pueden asociar modelos de formularios hechos en Word, e
imprimirlos a través del sistema haciendo que se completen campos de forma automatica.

Para la configuracion de estos modelos, previamente disefiados en Word, se realiza la
integracion con el sistema de la siguiente manera:

Direccion de Servicios
Informaticos
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-i— Invitaciones de adq. de elementos de libreria - SysAdmin

Archivo  Edicién | Registra  Herramientas  ‘entanas  Ayuda

e VO Tlromcd(d@aEs@|Ea 3
Listados Cirl+L »
Proveedar Trléfnnn [ =]
M 7aalEL as Relacionadas Clage
793[JC Vistas Definidas F12 » Expediente compra
386 Qpciones Clrl+0 Freveedor
Operaciones Masivas
Expartar
Operaciones de Columna F3 »
Permisos
Vista de datos Enter
Editar (EAHE
Borrar =1
SaregaErn [l

= Detalle clausulas particulares para invitaciones - SpsAdmin

Zrchive  Edicién  Registre  Herramientzs  “entanas  Sypuda

-2 [ATAPRBDOXER|[TORG[<2a " 5 E|FHo I 0

Mata Modela -
Descripcidn Mota hodelo Detalle clausulas particulares para invitaciones
Archivo

Donde se agregan todos los listados que uno necesite agregar a los listados de Word ya
existentes.

Lo que pide el sistema para el ingreso de estos nuevos modelos es, un campo que
representa el nUmero de modelo, una descripcion (que se mostrara a la hora de imprimir), y la
ruta y nombre del modelo de Word, que queremos asociar al formulario.

Una vez creado el modelo y habiéndolo asociado, al modelo Word en cuestion, para poder
imprimirlo se realiza desde invitaciones, y con la misma opcién de listados pero seleccionando
la opcidén que muestra la imagen

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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@e{r&wﬂaﬁ
-i— Invitaciones de adq. de elementos de libreria - SysAdmin
&chivo  Ediciin | Reqistro Hemamientas  “entanas  Apuda
& | 4 Fis 7y am clemsamime glg
Listados Wista Actual
Proveedor . . Imprimir Invitaciones -]
N 7oalel Mistas Relacionadas F11 » Imprimir Nota Pagare Giia :l
793Jg  Mistas Definidas F12° % \mprimir Pagare Garantia |
Ba6| P Opeiones 40 > [mprimir Fliego Anexa A Acondicionado |
a . Masi ' [mprimir Fliego Anexo Computadoras
peraciones tashas Imprimir Fliego Clausulas
Exportar Imprirmir Pliego Cotizacion -
Operaciones de Columna Fo b Imprimir Segun modelos definidos |_
Permisos Diefinir Listados Generales I
R = Listados de usuario M
ista de datos nter
Editar GirlE
Harrar Sl
AOTENEr [fiE
el ﬂJ

A lo cual seguira la siguiente pantalla:

-i— Seleccionar el archivoe modelo a imprimir
Sel | Descripcion Modelo de Invitaciones -
H Detalle clausulas padiculares para invitaciones |
-
l 1| b
Seleccionar  Inverdir Selec Procesar Sele Salir |

Donde apareceran todos los listados previamente creados como se indico mas arriba, aca
lo Unico que falta es seleccionar cuales son los listados que se desean imprimir.

Otra opcidn que tenemos desde las invitaciones es Generar las Ofertas, este proceso lo
gue hace es, por cada una de las invitaciones que se cargaron, y en las cuales se puso que
“SI” en el campo Presenta Oferta, genera una oferta, copiando el proveedor de la invitacion
como proveedor de la oferta, y agregandole los item del expediente como item de la oferta,
para que el operador, solo tenga que modificar los valores (importe, cantidad, etc) o el detalle
del articulo si es que han especificado algo que difiere del item del expediente. Este proceso se
realiza como indica la siguiente pantalla:

Manual de Usuario
Moddulo de Compras
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-i— Invitaciones de adq. de elementos de libreria - SysAdmin

Archivo  Edicidn | Registro  Hemamientas  “entanas  Ayuda

TORC | REESHERI R

Telefono

7BY|El

793 [J0

a06| Py

Vistas Relacionadas
Vistas Definidas

=

¥ 1332604-23-00-01

gdpciones

Operaciones Masivas

Expartar
Operaciones de Calumna
Permisaos

Yista de datos Enter
Editar EEH+E
Harrar; SIfar
AOFENET |}z

Direccion de Servicios
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Una vez que desde las invitaciones generamos las ofertas podemos ir a las ofertas del
expediente, y llegamos a una pantalla similar a la siguiente:

AMinisterio de %Wmdn vy @e/ww&% M 6d u I o d e CO m p ras
DVUpi Z ee caNacional

Rectorado
Ofertas.

-i— Ofertas de Adquisicion de muebles para oficina - SysAdmin
Archive  Edicion  Registro  Herramientas  “Wentanas  Apuda
e |AfAPBRRODXEFR|ITORC (@=L B|E% 3|2
Oferta | Suhb Fecha Proveedor|Mombre Proveedor Importe (Manual)|Importe Obsd;l
0| 27/02r2007 THE[L.P.EQUIPAMIENTOS 0,000 815,00 |
2 0|27/02r2007 869|FERRECOR 0,000 830,00
| KT Ll_l

Parado en una de las ofertas, con vistas relacionadas, podemos llegar a los item de la
misma, en donde encontraremos todos los item que se copiaron del expediente, lo que hay que
hacer aca es cambiar los datos segun los oferentes.

Algunos de los campos que se nos presenta en la pantalla de Ofertas son los siguientes:

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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AMinisterio de %aé«u(zdﬂ Y @‘e/waf&% M6dU|O de COmpI‘aS
Vi Z e caNacional
@e{r&m’aaﬁ
= 2007-1-1-0 - SysAdmin =]
Archivo  Edicion Registra  Herramientas  JWentanaz  Apuda
cs|ATAlRBRDXER|[TORC (S E=0RHFa 3|

Fumern Oferta n
O

Sub Oferta

Fecha 27102r2007
Froveedaor 798

Mombre Proveedor L.P.EQUIPAMIENTOS
Importe (Manual) 0.000
Importe 815.00
Obsenacion

Entrega en Dias T

validez Dias [ 30

Forma Garantia

Importe Garantia 0.000
Fago en Dias ?

Numero de Oferta: es el nUmero que representa a la oferta.

SubOferta: Este numero va a tener valor cuando un proveedor presente una alternativa.
Cuando el sistema genera una alternativa, como se menciona mas adelante, quedara como
oferta 1 suboferta O, la original y la alternativa o alternativas, como oferta 1 suboferta 1,2,3,
segun la cantidad de alternativas que presente un proveedor.

Proveedor: Cddigo del proveedor.

Descripcién Proveedor: Nombre o razén social del proveedor, lo trae cuando se carga el
cédigo de proveedor.

Importe Manual: es el monto que se carga que establecio el proveedor como monto total
de la oferta.

Importe: El importe este es una sumatoria de los item que contiene la oferta, dichos
montos estan a modo de comparacién para ver si el proveedor en su cotizacion, varia de los
item que paso.

Observacion, para que el proveedor detalle algo.

Entrega en dias: es el plazo de entrega estipulado.

Validez dias: es la validez en dias de la oferta.

Forma garantia: la forma de garantia que presenta.

Importe garantia: el importe correspondiente a la garantia.

Pago en dias: el plazo en dias del pago (una vez presentada la factura).

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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Algo que también puede suceder acé es que un oferente para un determinado item, cotice
una alternativa ademas del producto solicitado; para el sistema esto es considerado como si
fuera una alternativa. Para lo cual en el sistema se carga de la siguiente manera, el valor del
item cotizado va en la oferta original, con su respectiva cantidad y detalle; si es que cotiza este
item, también puede ser que este item no este cotizado, por que cotizo una alternativa; en este
caso el item original hay que poner que no se cotizo y copiar este item en otra oferta
alternativa.

Para ello parado en la oferta, nos vamos a registro, opciones, Generar Alternativa, como
muestra la siguiente imagen

AMinisterio de %aé«u(zdﬂ vy @e/ww&% M 6d u |O d e CO m p ras
Rectorado

-i— Ofertas de adq. de elementos de libreria - SysAdmin
Archivo  Edicidn | Registra  Herramientaz  “Wentanas  Ayuda

S U S TR (R ansDEL I 0
+
Oferta |Fech =EteE r Importe (Manualy| Importe Obsewzi;
1 Vistas Relacionadas F11 » sonn.onol 402505
. Vistas Definidas F12 » a001.000 403595
4 & Qpciones Ctri+0 T Generar Allernativa | B
4 Operaciones Masivas b =2.000 403585
] - a001.000) 2422675
Exportar =
Ill Qperaciones de Caolumna F3 » Ll_
I— Fermisos

El proceso pedira una confirmacion, si se desea copiar dicha oferta como una alternativa.
-i— SysAdmin

@ i Esta seguro de Generar una nueva alternativa
del proveedor L.P EQUIPAMIENTOS

y generara una nueva oferta, con el mismo namero de oferta e incrementando el nimero
de suboferta, de esta manera nos quedan todas las ofertas del mismo proveedor de forma
contigua, para que en la impresion aparezcan una al lado de la otra.

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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item de Ofertas.

Aca es donde se pueden ir adjudicando los item. Esto se puede hacer entrando oferta por
oferta y viendo los item, y poniendo en el item adjudicado Sl y el motivo de la adjudicacién; o
también desde el expediente, tenemos una vista relacionada que nos lleva a ver todos los item
de ofertas juntos, desde donde podemos hacer las mismas modificaciones, segin muestra la
siguiente pantalla:

= Expedientes [ARo=200E] - SysAdmin
Archiva  Edicidn Reqgistra  Herramientas  “entanas Ayuda

iad U TlYonc(HaEsRERS|?
epetir
Fecha E Lsfadns CHrl+L b Importe Imp Pread. F.Apert. I-[;l
25/08/2006 100.00
0450712006 Wistas Relacionadas Clase Qf25/0772006|
o 14/032006 Yistas Definidas F12 » Departamento s|zomaizoo]
Marco Legal
Opciones Ctr+Q »  Tipo Expediente
Cperaciones Masivas » o
Irvitaciones AILI
I_il4| Exportar [terms de Ofertas 4

I Operacinneg de C|:||Hmna F3 » |tEm§ del E}{F]Ediente Cirl+5 |

el -

Algunos de los campos que encontramos en los item de ofertas nos muestra la siguiente
pantalla:

= Folio oficio x 100 unidades. - SysAdmin

1z

chive Edicion  Registro  Herramientas “entanas  Apuda

o |ASAt BB OXARE[TORC (E@E=8BEE 32

itern [ 1]

Descripeidn Folio oficio % 100 unidades.

Detalle falio 1 :I
Observacian falio 1 =
Cantidad B

Frecio Unitario W

Imp. Total W

Entrega en Dias |

Adjudicadn [no B

Causa 1]

Mombre Causa

|

ftem: Numero de item.

Descripcion: descripcion del articulo, se puede modificar segun los especificado por el
proveedor.

Detalle: detalle completo o especifico del articulo.

Observacién: observacion del articulo.
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Cantidad: cantidad del item.

Precio unitario: importe unitario del item.

Importe total: importe total del item.

Entrega en dias: es para especificar si este item tendra una entrega distinta a la detallada
en la oferta, esto por ejemplo si en algun item en particular el oferente, detalla una entrega
distinta al resto de los item, esta entrega luego se tendrd en cuenta en las recepciones, para
saber si dicha entrega esta fuera de termino o no.

Adjudicado: si el item en cuestion fue el adjudicado.

Causa: en el caso se ser adjudicado, se debe especificar la causa.

Nombre causa: descripcion de la causa.

Una vez modificados los item de ofertas, y habiendo establecido cuales fueron los item
adjudicados y su respectivo motivo de adjudicacion, desde la cabecera del expediente, y desde
las opciones, hay una que es la de Generar el acta del Dictamen de Evaluacion, segun la
siguiente imagen:

-i— Expedientes [Ano=2007] - SysAdmin
Archive  Edicidn Registro Herramientas  ‘Wentznas Apuda
€A He BRI CE-E N E
REepetir
Expediente Listados CHl+L b kro Cpral Tipo [Wombre Tipo Expedld;
206 ario 2 0| Contratacian Directa
2 Yistas Relacionadas F11 » 4 0|Cantratacian Directa
M 1 Wistas Definidas F12 *Jes para oficina 1 0| Contratacion Directa)
0 — — e C'irecia
Qpciones Cirl+0
Operaciones Masivas b Configuracion de Impresion de WORD I:
Expartar
Qperaciones de Columna F3 »
Fermisos
Wista de datos Enter
Editar i EE
Horrar: ST
Agregar Ins
| KT DN

Dicho proceso, genera el Dictamen de Evaluacion, segun las ofertas adjudicadas, para
cada item de expediente.
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AMinisterio de %me’n Y g‘?/waﬁm
Universidad Fee

Rectorado

caNacional

Dictamen de Evaluacion.
Donde podemos llegar como indica el siguiente grafico:

-i— Dictamenes de ewaluacidon [Ahoe Dict. Evaluacion=2007] - SysAdmin

Archivo  Edicién  Registro  Herramientas  ‘“Wentanas — Spuda

Documentacion v Expedientes
Begistracion Presupuestaria
Gestion de Facultades
Adrministracian

Contabilidad

XER(TORE(Ra=Es B|Fe 32

Imparte Fecha Tipo |;|
H50,00]25004/2007 il
1.000,00)21/m0352007 0
R 814,00|2800252007 0

07 |Adguicicion de maobiliario
07 |pruehat

»
»
» Mambre
»
»

Documentos de Proveedores

Contrataciones

Patrimonio » Proveedores
Tesoreria » Yalores en Garantia
Recursos Humanos Y pdlentes
Dictamenes de evaluacian
Despacho General 4 ———
L Adjudicaciones
Senvicio Medico ¢ Ordenes de Compras
Tablas Generales 3 Recepciones
Supervision *  Pedidos de Pago
) General 3
Salir =

N

En Dictamenes de Evaluacion podemos encontrarnos con la siguiente pantalla:

Zrchive  Edicion  Registro  Herramientas  Wentanas  2yuda

e [ASA BRBOXER[TORE[=2E - 8 B|F 8 3|2

Murnero Dict. Evaluacicn 1

Afio Dict. Evaluacion 2007

Expediente 1

Afio 2007

Marnbre Adguisicion de muebles para oficina
Imparte W

Fecha W

Tipo Expedients I_EI |Cuntratacinn Directa
Fecha Motificacion 2810212007

FechaVenc. Impugnacion W

1] | 2

donde algunos de los campos son:

Manual de Usuario
Moddulo de Compras
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GSysAdmin

Numero de Dictamen De Evaluacion: es el numero de Dictamen de Evaluacion
generado por el sistema, donde dicho nimero es secuencial dentro de un mismo afio.

Afo: afio del Dict. de Evaluacion.

Expediente: numero de expediente del cual se genero el Dictamen de Evaluacion.

Afio Expediente: afio del expediente.

Nombre: Nombre general de expediente o compra solicitada.

Importe: importe total del Dictamen de Evaluacion.

Fecha: fecha del Dictamen de Evaluacion, es la fecha de cuando se genera.

AMinisterio de %aé«u(zdﬂ vy @e/ww&% M 6d u |O d e CO m p ras
Rectorado

Algunos de los formularios que podemos sacar desde este nivel son:

-i— Dictamenes de evaluacion (Ao Dict. Evaluacidn=2007] - SysAdmin
Archivo  Edicidn | Registra  Heramientas  ‘“entanas  Apuda

& = | A gg;”;” TToRc(wausREL 3|0
. Dictarn [/ e GUEE  vista Actual | | ~ fpo_[Ho]-]
4 Acta de Dictamen de Evaluacidn ojcCa
3 Yistas Relacionadas F11 » = Detalle de Renglones Dict de Evaluacion 0)Coi
VIR vistes Definidas F12 » — 0[cd]
Definir Listados Generales
Opciohes Cirl+0 » Listados de usuario J
Operaciones Masgivas d
Exportar
Dperaciones de Columna Fa »
Fermisos
Yista de datos Enter
Editar A RE
Borrar: S
Adregar Ins

"
| KNl | F

El acta del Dictamen de Evaluacion, es un detalle de los renglones, el detalle de renglones
adjudicados, es un resumen de los item adjudicados por proveedor, y la resolucién de
adjudicacion.

Desde aca también se accede a los item del Dict. de Evaluacion, de la siguiente manera:
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AMinisterio de %Wmm&y @e/mw&% M6dU|O de Compl‘aS
DVUpi Z ee caNacional
Rectorado

-i— Dictamenes de evaluacion [(Ahe Dict. Evaluacion=2007] - SysAdmin

Archive  Edicidn Registra Herramientas  ‘Wentanas  &puda

- Filt FY 3 E== =
4""[1& a'msr e Y & [~ c[#lﬁééééﬁlgﬁ@[?
Repetir
. Dictarm. | A Listados CHl+L b Impaorte Fecha Tipo Nnr[;
4 de mohiliario 950,001 25042007 0ol
] ; Llase 2007 0|l
N 1 Vistas Definidas F1z »  Bxpediente 2007 o|cal
Opciones Citl+0 » Adjudicaciones Cirl+d

lterns Dict. de Evaluacion Ctrl+5

Dperaciones Masivas
Ordenes de Compra

Exportar

Operaciones de Columna FQ »
Permisos

Vista de datos Enter
Editar: EHHEE
Horrar =
Adregar Ins

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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Manual de Usuario
Modulo de Compras

GSysAdmin

Rectorado

tem de Dictamen de Evaluacion.

Donde la pantalla que encontramos es similar a la siguiente:

-i— Transformador de 630 kWA para camara de transf. - SypsAdmin

Erchivo  Edicion  Registro  Herramientas  “entanas  Apuda

-2 ATAlBRRDODXFR|(TORC | S&E =8 B|E8: 3|
lterm

Descriprion Transformadaor de 630 kKA para camara de transf.

Detalle il
Ob=enacion

Frecio Linitario a73459.000

Cantidad 1

Cant. Rec.

Falta ent. 1

Falta pag. 37349.00

Froveedor 928

Mombre Proveedar ELECTRO ALEM

Cod. Causa _1

Mombre Causa causa i

item: dicho nimero responde al mismo nimero de item del expediente que le dio origen.
Descripcién: Descripcidon del item

Detalle: donde se puede especificar con mas nivel de detalle el producto.

Observacion: observacion del mismo.

Precio Unitario: precio unitario del item.

Cantidad: cantidad del mismo.

Cantidad Rec.:

es la cantidad recibida sobre este item, lo trae de las distintas
recepciones que existen sobre dicho Dictamen de Evaluacion.

Falta entregar: es la diferencia que hay entre lo solicitado y lo entregado.
Falta pagar: es la diferencia entre lo que sale el total del item y las respectivas entregas.

Proveedor: cédigo del proveedor.

Nombre o razén social: nombre del proveedor.

Causa: codigo del motivo de adjudicacion.

Nombre causa: descripcién del motivo de adjudicacion.

En este nivel del sistema, es donde se puede llegar a modificar las cantidades de los

distintos item. Esto puede ocurrir debido a que el monto asignado para dicho item, pudo haber
sido mayor a lo previsto o a la inversa.
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Una vez que se han modificado los item, se generan las ordenes de provision como indica
la imagen:

AMinisterio de %Mmdn vy @e/ww&% M 6d u I o d e CO m p ras
DVUpi Z ee caNacional
Rectorado

-i— Dictamenes de evaluacidn (Ahe Dict. Evaluacidn=2007) - SpsAdmin
Archivo  Edicidn | Registro  Herramizntas  entanaz  Aypuda

@ oA gnmst._ : TORECBEESB|Fe 22
Repetir
M. Dictarm.| A Listados Crl+L » Importe Fecha Tipa Nu:ur[;
4 de mahiliario 950,00(25/0452007 0f ol
3 Wistas Relacionadas F11 » 1.000,00(21f0372007 ool
H 1 Wistas Definidas F12 ¥ |de muebles para oficing 215,00{28/02/2007 ool
Opciones Ctrl+0 Generar Adjudicacion
Cperaciones Masivas 4
Exportar
Operaciones de Columna Fa »
Permisos
Wista de datos Enter
Editar EAHRE
Horrar; SR
Agregar Ins
| KN N

Este proceso genera por cada proveedor una orden de compra u orden de provisién, con
los item que le corresponden.

Desde un item Dictamen de Evaluacion se puede llegar ver la siguiente informacién del
mismo.
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AMinisterio de %Mmdn vy @e/ww&% M 6d u I o d e CO m p ras
DVUpi Z ee caNacional
Rectorado

-i— Items Dict. de Evaluacién de 1-2007 - SysAdmin
Archivo  Edicidn | Registra  Heramientas  ‘“entanas  Apuda

S P SrlvoRc|=ans HEHLJI
lterm |Desc == i Netallr Cantidad|Precid - |
N 1|5ina Yistas Relacionadas Clase als,000
Tlascri wistas Definidas Fiz »  Aficulo 10,000
3arms . . Causa biblioteca 1,000
Operaciones Magivas ¥ Dictirnen de Evaluacian
Expattar Froveedor
Operaciones de Calumna Fa » Itern Adjudicacidn
Fermisos ltern de Recepcion
— Itermn Crden
Yista de datos Enter Sectores Cirl+5
Editar G +E
Borrar S
AEER 1=

o
| KNl | F
|

Estas vistas relacionadas nos indica que desde un item se puede ver las distintas
recepciones, que se han efectuado del mismo; como asi también la orden de provision.
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Manual de Usuario
Modulo de Compras

Ordenes de compra u Orden de Provision.
A esta seccion se accede desde el menu principal de la siguiente manera.

QSySAdmin

-i— Preadjudicacion - SysAdmin

Archivo  Edicion  Registro  Hemamientas  Wentanas  Ayuda

Docurmentacidrn y Expediertes 3
Registracidn Presupuestaria

XER|vORC(4EES

B|F 8 3|9

.

Gestidn de Facultades y|__|MNombre Tipo |{Mombre Tipo Expedients
;dministracinjn b 06 |Adg. de Transformador 630 KA, 0| Contratacion Directa
5Dntahilidad ; 06{ady. de elementos de libraria 0l Contratacion Directa
Contratacione Documentos de Proveedores . CDntratac!un D?recta

I 0| Cantratacion Directa
Tesoreria »  Proveedores ik
Senns e ,  Valores en Garanta 0{Contratacion Directa

" Expedientes 0|Contratacion Directa
TaglaslG.enerales Ereadjudicacignes d{Contratacion Directa
e es de Compras 0|Contratacion Directa
Salir Recepciones Tl mi L|J

| Pedidos de Pago
General ]

Cuando ingresamos nos encontramos con la siguiente pantalla:

= 1-2006 - SpsAdmin

Sichive  Edicion  Registro

Herramientas ~ “Wentanas  Apoda

=10 x|

e A A AlK

BRODXEE(TOR G [=&

& @E|F 8% 3|2

Mummera Orden

Afio Orden

Mumera Preadjudicacion
Afo Preadjudicacion
Expediente

Afio

Proveedor

Maombre Proveadaor
Importe

Fecha

Fecha Recepcian
Fago en Dias
Entrega en Dias
Frorroga Entrega
Forma Garantia

Observacion

—_

EL AUDITOR S A,
[ 3asngs0
[23maiz006 |
[2am8r2008 |

[N
[ B (R Y e}

pagare

Numero de Orden: es el niumero de orden generado por el sistema; es un numero
secuencial que comienza cada afo.

Afo Orden: afio del numero de orden.

Numero de Dictamen de Evaluacion: es el Dict. de Evaluacion que le dio origen.

Manual de Usuario
Moddulo de Compras
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GSysAdmin
Proveedor: cédigo de proveedor.

Nombre proveedor o razén social: es la descripcion del proveedor.

Importe: importe total de la orden de provision.

Fecha: Fecha de la orden de compra.

Fecha recepcion: es la fecha de recepcion o cuando el proveedor recibe la orden de
provision, estas fechas pueden diferir y es muy importante la carga de la fecha de recepcion,
por que es a partir de esta fecha que corren los dias de entrega por parte del proveedor.

Entrega en dias: son los dias de entrega estipulados por el proveedor para la entrega de
la mercaderia.

Prorroga entrega: esta prorroga es en el caso de que por alguna causa se le extienda el
plazo de entrega anteriormente fijado. Dicha prorroga se aplica a todos los item de la orden de
compra.

Pago en dias: son los dias de plazo para el pago una vez presentada la factura por parte
del proveedor.

Observacion: observaciéon de la orden de provision.

Desde una orden de provisién también se pueden ver los pagos y recepciones que hay de
la misma como indica la siguiente pantalla:

Archivo  Edicion | Registro  Hemamientas  ‘Ventanas  Sypuda
g Filtros FT 1 — =
coln e ST LT T[Tk
Orden |AfoD - afin |ProveednrNnmbre Proveedar l;
] 1 s Relacionadas Clase TOR S.A. | |
7 Vistas Definidas F1z »  Preadjudicacion R#& COMERCIAL REPUBLICA
3 : : Proveedor 0 ALEM
Operaciones Masivas b
Th ltems Cirl+S  JTOR SA
76 Exportar Pagos EIBERG SALCI
77 Operaciohes de Colurmna Fa »  Recepciones RACOMERCIAL REFUBLICA
78 Permizos 2005 B33[NEYRA HNOS 5.4,
79 2005 834 |METODOS INFORMATICA &
| Kl | vista de datos Enter y
| Editar Cirl+E
Direccion de Servicios Manual de Usuario
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AMinisterio de %WMW&/ @e/ww&% M6dU|O de COmpI‘aS
DVUpi Z ee caNacional
Rectorado

°SysAdmin
item de orden de provision.

A los item de una orden de provision se accede de la siguiente manera:

£ 27-2006 - SysAdmin =13
Archivo  Edicidn Registro  Herramientas  “entanas  Ayuda
S oo .A‘ Listados Cirl+L P|Y° c[.#l‘@ EEE@@[@Q@[?
Numero Orden ! s Relacionadas Clase -
. Vistas Definidas F12 »  Adjudicacian
Afio Orden Dictdmen de Evaluacidn
MNornbre Tipn £ Reraciones Masivas *  Partida Presupuestaria
Froveedor
Mumero Comp Expartar
BT Operaciones de Columna F3 » Inventario
Permisos lterm Oriden Ctrl+5
Impora Pedidos de pagos
Fecha Editar g = Recepciones
Pago en Dias Horrar ST Yalores en Garantia
Adregar Ins
Entrega en Diz Be]
FPraorroga Entrega 1]
Observacion
Fecha Matificacian 1082006
Area Solicitante ]
Lugary horario entrega d
1| | |

Cuando entramos vemos una pantalla similar a la siguiente:
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=10] x|

AMinisterio de %aé«u(zdﬂ vy @e/ww&% M 6d u |O d e CO m p ras
Rectorado

= §-2007-1 - SysAdmin

Archivo  Edicion Registra  Herramientas  Wentanaz  Aypuda

c s ASAPBRBOXFR[TORC | S@E =8 B|Fa 3|2
[term n

Descripcion

Cantidad

Frecio Unitario

Precio Taotal

Entrega en Dias

FPlazo Prorroga

Fecha Wencimiento

Dias Yencido

Cant. Recep

Festante

Donde los campos son:

item: nimero item de la orden de provision.

Descripcién: descripcion del item.

Cantidad: cantidad del item

Precio Unitario: precio unitario.

Entrega en dias: este campo se carga, si por alguna razén para el item, hubiese una
entrega pactada distinta de la que figura en el encabezado de la orden de provision. Si este
valor fuese distinto de 0, se tomara dicho valor para el calculo en el plazo de entrega. Hay que
recordar que los dias que se estipulan tanto en la orden como en la prorroga o en este caso
gue se esta pactando una entrega distinta del resto, son dias habiles, donde no se computan
sabados, domingo y los dias que estén cargados como feriados en la tabla de feriados.

Plazo Prorroga: Es la prorroga que se le puede dar a un determinado item,
independientemente del plazo a nivel general que se le hubiera dado.

Fecha de vencimiento: es la fecha en que venceria el plazo de entrega, segun lo
mencionado en el parrafo anterior

Dias vencido: son los dias de vencido que corren desde la fecha de vencimiento que
calculo el sistema, los dias de vencido corren hasta que se complete dicha entrega.

Desde un item de provision, se pueden ver las recepciones que hay de este articulo, de la
siguiente manera:
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AMinisterio de %Mmdn Y @‘e/ww&%

DVUpi Z ee caNacional
Rectorado

= Item Orden de 27-2006 - SysAdmin
Zrchivo  Edicidn Registro  Herramientas  ‘Wentanaz  Apuda

JI IA: Filtros FY

TORG | RasEsBEsss e

rin Unitarin[Pracin Trtal  [Fnt Diasle arroga|Fecha Yenc Dit'
istas Relacionadas Clase 27092006 | 0
vistas Definidas F12 »  Ariculo

[term Adjudicacion

Listados Crl+L »

lterm [Desc
¥ Bllmpr

=

Operaciones Masivas ¥ ltern Dictdmen Evaluacisn
Exportar Orden Compra
Operaciones de Calumna Fa

Permisos

Wista de datos Enter

Editar S E

Hrrrar: =10 i

Anregar 5=

Direccion de Servicios
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AMinisterio de Educacicn y Depportes Modulo de Compras
Unéversidad FeenolégicaNacional
Rectorads
Recepciones.
A las recepciones se llega a través del menu de la siguiente forma:
= Pagos de 1-2006 - SysAdmin O] =]

Archivo  Edicin  Registra  Herramientas  “entanas — Spuda

- . 5 = . o =
Qu:u:.umen.t?cmnvExpedlen.tes ® ) [ Y O G [ng 5= S B [ Bl QI ?
Eegistracion Presupuestaria 4
Gestion da Facultades » veedar Impaorte Fecha [Fec. Aprob|Fec. Wenc. tl;l
Adrinistracion »

Contahilidad 4
Contrataciones y Compras Documentos de Proveedares
Tesaretia . Proveedaores
Recursos Humanos y  Walores en Garantia
Tablas Generales | Epedisnizs
g _ N Preadjudicaciones
e Ordenes de Compras LILI
Salir
f Pedidos de Fago

Una vez que ingresamos en las recepciones nos encontramos con una pantalla:

&rohivo  Edicidn  Registro  Herramientas  Wentanas  Apuda

s [AvAltBRRDXER[TORE(EE= 3 R|Ea 3|2

Fecha ®o7rzo07

Mumero Recepcion a

Afio Recepcion 2007

Mumero Orden E5

Murmera Cormpra 16

Importe

Tipo Expediente I_IZI ICnntrataciun Directa
Proveedor 336 ILIEIRERIA COMERCIAL SLIMA
Dbsemacian

Inventariada _;l

| | i1

Numero de recepcion: es el numero que le asigna en forma automética a cada una de
las recepciones; dicho nimero comienza la numeracion en cada afio.

Afio de larecepcidn: es el afio correspondiente a la recepcion.

Orden y Afio orden: hace referencia a la orden de provision.

Expediente y Afio: hace mencién al expediente.

Fecha: fecha de la recepcion.

Proveedor: cédigo de proveedor.

Nombre o razon social: descripcion del proveedor.

Observacion: observacién de la recepcion.
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Inventariada: Este campo nos indica si dicha recepcion fue inventariada. Esto se hace a
traves de un proceso que se encuentra dentro de Opciones de Recepcidn, como se muestra en
la siguiente imagen.

AMinisterio de %Wmdn vy @e/ww&% M 6d u I o d e CO m p ras
DVUpi Z ee caNacional
Rectorado

= §-2007 - SysAdmin M[=]E3
Luchive  Edicion | Registro  Herramientas  Mentanas  Apuda
- Repetir F& 3 o =
¢'"’IA e TGCI%@;;;&@[%@[‘@
Listados Cirl+L »
Fecha
Vistas Relacionadas F11 »
MIMETDRECE s Seiges Fi2 »
Afin Recepcior
Bg Cirl+0 Generar Inventario
Mumero Crden -
Cperaciones Masivas 3
mHumero Comp
Exportar
Impaorte 2 )
Cperaciones de Columna Fa »
Tipo Expedient EEiiiens
Proveedor
» Editar Cirl+E pL SUMA
Chservacion Borrar Supr
Inventariada Agregar Ins
1] | Ja|

Cuando damos de alta una recepcion, aparece una pantalla para ingresar los siguientes
datos:

Afio 0. Cormpra W
MNum 0. Campra 0 ﬂ
Proveedor l
Fecha 04/09(2006
Afio Recepcidn M0k
Num Recepcion [ g
Ohseracion =]
[
Cancelar |

En esta pantalla se ingresan los datos que se piden y cuando se le da aceptar el sistema
completa automéaticamente el nimero de recepcion y pasa a una siguiente pantalla para el
ingreso de los item de la misma:
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AMinisterio de %Mmdn vy @e/ww&% M 6d u I o d e CO m p ras
DVUpi Z ee caNacional
Rectorado

item de recepcion.

-i— Aqregar items de Recepciones de Compra

ltem Recepcion ﬂ

Descripcion Mezcladora de Morteros,
Total Iterm 1]

Cant. Recihida 0

Cant. Adeudada 0

Cant. Actual ]

Sector W

Gancelar |

En esta pantalla se ingresan los datos de los articulos o productos que se estan
recibiendo.

Al ingresar el dato del item, el sistema completa en forma automética las cantidades que
se han recibido y la que se esta debiendo, completando también la cantidad actual, con el total
adeudado. La cual deberd modificarse en el caso que no se este completando la cantidad total.

En esta recepcién también se aplican controles de fechas, cuando un item que se esta
recibiendo fuera del periodo correspondiente aparece un aviso semejante al siguiente.

-i—SyEMmin i

@ El lterm Mro 1 - Mezcladora de Morteros. esta vencido, 13 ﬂ
fecha maxima de recepcion era hasta el 30007172007,

Tiene 170 dias vencido.

4 Esta sequro de continuar ¢
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GSysAdmin
Pedido de Pago.

Para llegar a los pedidos de pago desde el menu principal se accede como indica la
siguiente imagen:
-i— Items de la Recepcion - SysAdmin !E E
Im Edicidn  Registro  Herramientas  “entanas  Syuda

anymen.t:‘aciujnvExpedienltes 3 x @. I 7 e C [-g &7 = @ @ I @:} @I ?
Eenistracion Presupuestaria 3

Bt i Beruledos p [P Unit | Cant. Rec.|Imp. Rec.  |Dias Yene ;l
Adrninistracion »

Contabilidad »

Contrataciones v Compras Documentos de Proveedares

Tesoreria b Proveedares
RacUrsos Humanos »  Yalores en Garantia
Tablas Generales | Eedehies
Supervision R Preadjudicaciones

= Qrdenes de Compras
Salir Recepciones

Fedidos de Pago

General »

el ' ' : f'

Una vez que ingresamos nos encontramos con una pantalla similar a la siguiente:

Archivo  Edicidn  Registro  Herramientzs  “entanas  &puda

e AVA[SBBRDXER|[TOR (=L E - & E|F 8 3|2

Mumero de Pago 83

Afio Pago 2005

Mumero Qrden 50

Afio Orden 2005

Proveedar 934

Mormbre Proveedar METODOS IMFORMATICA

Imparte [ 2024181

Fecha W

Fecha Aprobacian [03msizoos |

Fechavencimiento  [pamarzons |

Ohservacion ;I
[ -

|
Numero de Pago: Numero que asigna el sistema.
Afio pago: Ao del pago correspondiente.
Orden y Afio Orden: hace referencia a la orden de provision.
Proveedor: cédigo del proveedor.
Nombre o razon social: descripcion del proveedor.
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Fecha: fecha del pedido de pago.

Fecha de aprobacién: Fecha de recepcion del pedido de pago.

Fecha de vencimiento: Es la fecha de vencimiento que calcula el sistema en forma
automatica, segun los dias de pago estipulados en la orden de provision a partir de la fecha de
aprobacion.

Observacion: observacion del pedido de pago.

Una vez cargado el pedido de pago, se cargan los documentos del proveedor, como
indica la siguiente imagen:

Documentos de proveedores.

Archive  Edicion lm Herramientas  “Wentanas  Aypuda
@ | A s Tlvomc|2ass®Ea 3
Listados Cirl+L »
Pago  [Af0 bre Proverinr [Imnnra Fecha EI
83 Yistas Relacionadas Clase 181|035z
13 Vistas Definidas Fi12 » Orden de Compra 0oolz2omars
3 Operaciones Masivas rroveeder 2.00]16/03/2
30 1300302
N Exportar 1300302
29 Cperaciones de Columna FG » DDOS INFORMATICA 11245.45|03/03i2
28 Permisos LDITOR S.A. 2770.00{01/0342
27 [ ODROGA, T4010(2710202
"I Histe Uz dains Enter  DIToR S.A 3340.00| 2410212
a8 Editar Ci+E  Frrc imenpmeTirs RTAT 2T ".l".lrn’.ljlll
el Bntrar supr d
I Adregar Ins

Una vez que entramos en esta relacion, se sucede la siguiente pantalla:

-i— Documentos de Proveedores de 34-2006-934 - SysAdmin !EI

Arehivo  Edicion  Registro Herramientas  Wentanas — &puda
-2 |AVAlfBRBIDXEFR|TORC (288 BFe 3|2
!T Dioc Prov|Abreviatura [ Tipo| Qrigen |Mdmero Fecha honto Pje WA Monto Gravado honto I‘JATE{;I

Far B 1 123|061 072006 100,00] 000 000 0,00

|ILI_I LILI

donde se cargan las facturas de los proveedores que conforman el pedido de pago.
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Los rubros son una forma de organizar o clasificar los articulos, para ellos desde el menu
hay que ingresar hasta:

-i— Documentos de Proveedores de $3-200% - SysAdmin !E E

lm Edicidn  Registra  Herramientas ‘“entanas Aypuda

AMinisterio de %aé«u(zdﬂ vy @e/ww&% M 6d u |O d e CO m p ras
Rectorado
Rubros.

anumem?cit’unyExpedientes » % & I 7 ° ‘ I el = G @ I @4} @ I 7

Registracion Presupuestaria »

Gestidn de Facultades » Cond. WA Cond. Gan. Categoria Ganancias CUITI;l

Administracidn 3 0]20-2(

Contabilidad »

Contrataciones y Compras Documentos de Proveedores

Tesoreria > Proveedores

Recursos Humanos »  “alares en Garantia

Tahlas Generales | SEetiEnEs

Supervision , Preadjudicaciones

— COrdenes de Compras

Salir Recepciones .
iil_l Fedidos de Fago .—I

Eubros de Ariculos
I Adiculos

donde podemos encontrar los siguiente pantalla:

= Rubros de Asticulos - SysAdmin

Iz

chivo  Edicion  Registro  Herramientas  “entanas  Ayuda

c-s A At mBODXER|TOR G (2EESBG

Rubro |Mombre ;l
1|articulos viejos
2|Infarmatica

3|Papeleria
4
3

Muehles
Lahoratorios

|ILI LILI

Los rubros tiene una relacion con los articulos, los cuales se pueden ver desde el menu
principal o desde el mismo rubro a través de la siguiente imagen:
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-i— Rubros de Articules - SysAdmin
Archivo  Edicidn | Registro  Herramientas  ‘entanaz  Apuda

Manual de Usuario
Modulo de Compras

TORG|=2aEg G

zlase

Articulos
Atticulos en el Expediente.
Rubros Proveedor

& - - [1"-"; Eiltros FY
Listados Cirl+L »
Rubro |Marm
» 1| articL Wistas Relacionadas
2Hinfarr Vistas Definidas F12
3|Pape Cperaciones Masgivas
4 [muek
A(Labao Expaortar
Cperaciones de Caolumna F9
Permisos
Vista de datos Enter
Editar Cirl+E
Barrar Supr
| KN Adregar I
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Una vez que llegamos a los articulos nos encontramos con la siguiente imagen:
-i— Asticulas - SysAdmin !EE

Archive  Edicion  Registro  Herramientas  Mentanas  &puda

o [ASAFBRBDXER|(YORC|(<2&E8 36

Rubro | Ariculo MNorrbre Detalle Articulo H
Fesma Papel 80 grs. Of. 216x356mm tLedesma (Autor

Mechas 3mrm.-

Mechas 1,5mm.

Resma Papel 80 grs. A4 tLedesrma (Autor o Similar
Mechas de diametro 3,5 -

Restma de Papel de 80 grs., tamafio Oficio tipo Lede
Mechas de diametro 4.-

Mechas de diametro 5.-

Mechas de diametro 6.-

Setde 5 limas finas cfmango de 6'-

Macho métrica 3x0,5mrm .- -
| KN | 5

AMinisterio de %Wmdn vy @e/ww&% M 6d u I o d e CO m p ras
DVUpi Z ee caNacional
Rectorado
Articulos.

=D~ (|| LD e =

JEECR (A [UIPRN QRN [N AN IR NI [NICR Y

—_ | =

-—i— Silla de madera - SysAdmin

Archiva  Edicidn Registra  Herramientas  “Wentanas  Apuda

-0 (AL AlBREDXE

Rubro Articulo Imuebles

Codigo Aticulo 1

Hambre Silla de madera

Detalle Articulo Silla de madera [
=

Cuenta Patrimoaonio 400 MOBILIARIO

Especie Patrirmonio 852 1 SILLA

Frincipal ’T

Inciso T

Afios Amarizacion 10

4 | >l
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Algunos de los campos de la clase de articulos que se nos presenta son:

Rubro: hace mencion al rubro en el cual hemos clasificado dicho articulo.

Codigo de Articulo: Este codigo es unico dentro del rubro, es decir que tendremos el
codigo namero 1 dentro del rubro 1; pero también el cédigo 1 del rubro 2.

Nombre: Nombre del Articulo.

Detalle del Articulo: Es donde se detalla en forma amplia la descripcion y caracteristicas
del objeto o articulo que se ha solicitado. Este detalle es copiado al item del expediente cuando
se da de alta, dentro de un expediente.

Campos de Patrimonio: a continuaciéon hay una serie de campos de patrimonio, los
cuales tiene que ser definidos por la gente de Patrimonio, ya que ellos son quienes especifican
a que cuenta y especie patrimonial pertenece dicho objeto.

AMinisterio de %WMW&/ @e/ww&% M6dU|O de COmpI‘aS
DVUpi Z ee caNacional
Rectorado
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