* Manual de Usuario

°SysAdmin

Inventario.
Para acceder a este modulo del SysAdmin se hace de la siguiente forma.

Ministerio de Educacion y Depiortes Patrimonio
Diversidad Foe fgi MNérer
Rectorads

SysAdmi -
Iﬂrchivo Eavoritos  Registro  Edicidn  Herramientas  Ventanas Ayuda
Documentacion y Expedientes » & ; ==
e - [Yur[ﬂ+a§§§@5[@~ai?|
Administracion 3 Reagistracion Presupuestaria  »
Recursos Humanos 3 Administracidn 4
Despacho General b Gestidn de Facultades 3
Tablas Generales 3 Iesorerla. ‘
5 . 5 Contrataciones y Compras r
e —— Patrimonio 3 Inventario 3 Inventario UTN
Salir Rendiciones de Cuentas 3 Remitos Patrimonio Inventario CIT
Depdsito 3 Relevamientos (IMP) Inventario LITM
Supenisidn 3 Motas de transferencias (IMP) Inventario CIT

Momencladores
Tablas Generales
Cuadros Estadisticos
Configuraciones

- v v v

La parte de inventario dentro del médulo de Patrimonio, es donde se guardan todos los
bienes inventariables.

Se abren tantos menus de inventarios como registros existan en grupos patrimoniales, es
decir que el sistema permite llevar separadamente inventarios de distintos grupos
independientes.

Una vez que ingresamos a algunos de los inventarios nos encontramos con la siguiente
pantalla.
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L. . 3 . 0 H H
AMoisterio de Educacisn y Deprontes Patrimonio
ap/ - . 72 . 7 .
Uni e Nacional
P
Rectorado
© NOTEBOOK - Sysadmin T e . TT— =gy x |
Archive Favoritos Registro Edicion Herramientas Ventanas Ayuda
soo A Al mBDXERE ERCETLIITE
Nro Inventario [ 13399
Cuenta Patrimonio 453 |1 | DE CONTABILIDAD, DACTILOGRAFIA Y OFICINAS t
Especie Patrimonio 99990 |+ | 20 |t |NOTEBOOK 1
Descripcion Inventario NOTEBOOK
Detalle/Observacion
FechaAlta 01/01/2008 2009
Afio Patrimanial 2009 | Afio Contable | 2gpg | Afios Amortizacidn 3|t
Importe 3170.00 | V.Agregado Valor Actual 1.00 Valor Cierre EJ. 100
Programa 0t t+
Qrigen Alta Presup. Resol. Incorporacidn Nro. inventario Original 0
Responsable Patrimonial ot
Area Patrimonio 0t t+
Sector 0t +
Departamento 0t 1

Ubicacién
Domicilio del Bien

Leg Responsable 04 +

Asignado Provisorio

Seguro No

Estade Activo Estado Fisico Estado Rectorado | Aceptado

Resolucion Baja/Transferencia Fecha Baja/Transferencia Imputacion Patrimanial

Dep. Transferida o ¢ Cddigo Patrimonio 4+ 4+
Detalle Expedients Detalle Orden Fecha Impresidn Ficha

—

El campo cuenta representa la cuenta patrimonial a la cual pertenece el bien.

Campo Especie, es el codigo de especie del bien.

El campo Subespecie, subcddigo de especie del bien.

Nro. Inventario: es el numero de inventario que lleva cada bien, recordemos que dicho
namero es Unico por cada grupo de inventario, es decir que no se puede repetir dentro de un
mismo grupo. Si dicho numero se deja en 0, el sistema lo completara automéaticamente con el
proximo numero que sigue para el sistema.

Descripcién Inventario, es una breve descripcion del bien.

Campo Fecha Alta, fecha de alta o fecha de compra del bien.

Dicha vista también se puede ver en forma individual o ficha como muestra la siguiente
imagen:

El campo Ao Contable, es el campo que representa cuando se imputo contablemente el
bien, y a partir del cual se va a tomar para los calculos de amortizacion.

Importe, es el importe del bien.

Valor Agregado, este campo no es editable sino que surge de la sumatoria de los
distintos valores que se van agregando al bien.

Importe Actual, es el valor del bien amortizado a la fecha.

Origen, representa la forma de ingreso por el cual se le dio el alta al bien.
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Campo Afios Amortizacion, especifica los afios en los cuales se amortiza el bien.

Area Patrimonio: es el area al cual esta asignado el bien.

Responsable, es la persona que tiene el bien a su cargo.

Seguro, identifica si dicho bien se presenta en el seguro.

Estado, es el estado del bien, Activo, Baja, Transferido, Tramite Baja, etc.

Fecha de Baja, es la fecha en que se dio de baja el bien.

Resolucidon Desacopio, resolucion por la cual se da de baja o transfiere el bien.

Imputacién Patrimonial: numero interno que se le asigna a los bienes inventariables, el
namero es por cada orden de provision o compra que contiene articulos patrimoniables.

Detalle Expediente: se refiere al expediente que le dio origen a la orden de provision.

Detalle Orden: es la orden de provision que le dio origen.

Dep. Transferida: se completa a través de los movimientos del bien en el caso de que el
bien fue transferido a otra dependencia.

Parados en un determinado bien, podemos imprimir la ficha con todos los datos
patrimoniales del bien; como muestra la siguiente imagen:

AMinisterio do Edcacion y @‘(%/04’[(’4 P a t ri mon i (0}
Vniversidad ee ca CNacional
Rectorado

0 Rectorado - General (sistema) - SysW w-__ v
Archive  Favoritos | Registro | Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda
q:.-.::;[AA' Filtros F7. A 7m (s M= s mitae cale

— Listados Ctrl+L » Vista Actual e — —,—,
Inv. Cta Cuadro B e Afos Amorizacidr
20218 45 Vistas Relacionadas F11 » Imprimir Ficha 3 2
29217 45 Vistas Definidas F12 » Imprimir ficha de los registros FILTRADOS 3 :
29215 i: Opciones Cirl+O » geﬂnir Listados ngerales g E
20014 15 Operaciones Masivas [ Listados de usuario 3 3 2
29213 45 Exportar V 21M11/2013( 2013 2013 2013 2
29212 45 Operaciones de Columna Fg » V 21M11/2013] 2013 2013 2013 z
20211 45 permisos v 2111/2013] 2013] 2013 2013 2
29210 45 \ 21M11/2013( 2013 2013 2013 :
29209 45  Vistade datos Enter 21112013] 2013] 2013 2013 E
29208 45 Editar Ciri+E | 2111/2013) 2013 2013 2013 z
29207 45 Borrar Supr V 21M1172013( 2013 2013 2013 :z
29206 45 Agregar Ins V 21M11/2013( 2013 2013 2013 3
29205 453 99590 52|UPSLYONN CTE E00 21M11/2013] 2013 2013 2013 z
29204 453 99990 52|UPS LYONN CTB 800 V 219M112013( 2013 2013 2013 z
29203 453 99990 52|UPS LYONN CTB 800 V 21M11/2013( 2013 2013 2013 :
29202 453 99990 52|UPS LYONN CTB 800 V 21M11/2013] 2013 2013 2013 :
29201 453 99990 52|UPS LYONN CTB 800 V 2111/2013) 2013 2013 2013 :
29200 453 99990 52|UPS LYONN CTB 800 V 21M1172013( 2013 2013 2013 :z

Desde esta ventana en que estamos, se puede dar de alta los bienes, también hay una
opcién que nos permite, dar de alta simultaneamente varios bienes a la vez, como indica la
siguiente pantalla:
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Ministerio de Educacion y Depiortes Patrimonio
VUi Fecnolégica Naci
Rectorads

° Rectorado - General (sistema) - SysAdmin

Archivo Favoritos | Registro | Edicién Herramientas Ventanas Ayuda
&+ |A a7 Hilos T I BC|(e AES NG RE
Listados Cirl+L » = —

Inv. Cta Fec.Alta Alta Ano.Pat Ano Contable
258218 45 Vistas Relacionadas F11 » ATM2/2013) 2013 2013 2013
28217 45 Vistas Definidas F12 » ATM22013| 2013 2013 2013
o I cii-o [ Coparmentano [

Operaciones Masivas > Cuorrelatividad de Mros. de Inventario -

28214 45 = - - 2013
Ly Importar Archivo Inventario —
29213 45 Exportar Exportar Inventario a archivo -
29212 45 Dperacignes de DU|Hmr|a F9 » T T TETTOT ZUTY ZUTY 2013
29211 45 Ppermisos I 2111/2013[ 2013] 2013 2013
28210 45 v 21M11/2013| 2013 2013 2013
29209 45  Vistade datos Enter 2111/2013] 2013] 2013 2013
29208 45  Editar Cii+E W 29/11/2013| 2013 2013 2013
28207 45 Borrar Supr \ 21M12013] 2013 2013 2013
29206 45 Agregar Ins \ 21112013) 2013 2013 2013
28205 453 99990 RZ|UPS LYONN CTB 800V 21M11/2013| 2013 2013 2013
28204 453 99990 52|UPS LYOMM CTB 800V 21M11/2013] 2013 2013 2013

Cuando ingresamos a dicha opcién nos aparece la siguiente pantalla que nos pide el
préximo numero de inventario y la cantidad de veces que deseamos copiar el bien en el que
estamos ubicados:

o]

-
0 Copiar Inventario

Muevo Mumero
Cantidad 1
[gceptar ] ’Qancelar ]

De esta manera el sistema nos permite copiar el bien, tantas veces como sea necesario.

Movimientos de Inventario

Dado un inventario, también podemos ver los movimientos de dicho bien de la siguiente forma:

Manual de Usuario
Patrimonio
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VUniversidad Fee

Rectorado

Nacional

Manual de Usuario
Patrimonio

Archive Favoritos | Registro | Edicion  Herramientas  Ventanas  Ayuda
= [K a7 Fios TR @nsE|E S|
17" | |jstados Ctrl+L »

Iny. Cta [ Fec Alta Alta Afio.Pat Afio Contable
29217 45 Vistas Definidas F12 » Area 2013
2091F 45 Oniones O » Cuenta patrimonio 2013
29215 45  oroon , Departamento 2013

) 20914 15 Operaciones Magivas 4 Dependenc?a . 2013
o oo
29212 45 Dperaciones de Columna Fa » e — 2013
29211 45 Permisos Item de Recepcidn 2013
29210 45 ) Orden Provision 2013
29200 45 Vista de datos Enter s 2013
29208 45  Editar Ctri+E Recepcion 2013
29207 45|  Borrar Supr Responsable 2013
29206 45 Agregar Ins Responsable Patrimonial 2013
29205 453 99990 22|UPSLYONN CTE 80C Sector 2013
29204 453 99990 52|UPS LYOMN CTB 80C ltems de Transferencia Inventario 2013
28203 453 99990 52|UPS LYOMNN CTB 80C N . . : 2013

Items Remito Patrimonio
29202 453 99990 52|UPS LYOMN CTB 80C M niEnids Cirl+S 2013
29201 453 99990 52|UPS LYOMN CTB 80C Relevamieos 2013
20200]  453] 99990]  52|UPSLYONNCTBBOC  ygior Agregade Cirise 2013
29199 453 99990 52|UPS LYOMNN CTE 800w [ET T IET T £ o] 2013

°SysAdmin

e Rectorado - General {sistema)l: Syshdmin - —w-’-_ —

Definimos como movimientos los cambios de responsable que tuvo el mismo a través del

tiempo.

Para poder utilizar esta caracteristica es necesario habilitarla, desde Administracion >
Supervision > Configuraciones del sistema, seteando la opcion “Utiliza movimientos de
inventario” en Si.
Esto habilita la entrada a movimientos, deshabilitando los campos correspondientes en el
registro de inventario, asi todas las modificaciones de responsables se tienen que realizar
mediante esta opcidn o bien al generar las notas de transferencias.

.
e Agregar Movimiento Inventario

=)

Fecha

T. Movimiento
Res Patrimonial
Responsable

Area

20M10/2013

Ci/Responsable

Cancelar

Desde el Inventario también se puede imprimir la ficha de inventario, como indica la
siguiente imagen:
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AMinisterio de Educacion y Defiontes Patrimonio
Q/, - . O%c . Q/‘ .
Rectorado

o Rectorado - General (sistema) - SysAdmin

Archivo Favoritos | Registro | Edicien Herramientas Ventanas Ayuda

a2 I A A Filtros F7 3 -
Listados Ctrl+L Wista Actual -
Inw: Cta Cuadro B o
20218 45| Vistas Relacionadas F11 » Imprimir Ficha 3]
20217 45 Vistas Definidas F12 » Imprimir ficha de los registros FILTRADOS 3|
% Opciones Ctri+Q » geﬁnirListados ngerales %
20514 45 Operaciones Masivas 3 Listadaos de usuario 3 E
28213 45 Exportar V 211120131 2013 2013 2013
29212 45 Dperaciones de Cmumna Fa » \ 21112013 2013 2013 2013
29211 45 permisos V 2111/2013] 2013] 2013 2013
28210 45 W 21M12013( 2013 2013 2013
29209 45  Vistade datos Enter 21M112013] 2013] 2013 2013
29208 45  Editar Cii+E 2111/2013| 2013 2043 2013
29207 45 Barrar Supr \ 21112013 20132 2013 2013
29208 45 Agregar Ins \ 21M12013( 2013 2013 2013
282058 453 52|UPS LYONN CTE 800'Y 211120131 2013 2013 2013
29204 453 99990 52|UPS LYONN CTE 800 W 21112013 2013 2013 2013
29203 453 999490 5Z2|UPS LYOMMN CTB 800 W 21112013 20132 2013 2013
29202 453 99990 52|UPS LYOMNN CTB 800YW 21M12013( 2013 2013 2013

Hay otra forma de generar el inventario en forma automatica, que es generarlo desde la

recepcion como muestra la siguiente imagen:
e Recepciones - SysAdmin

Archivo  Favoritos fgegisho] Edicidn Herramientas Wentanas Ayuda

€| A a7 Elos TRt @S
Repetir Fa -
Fecha ReceR | qiados CirieL » M8 *|Fecha
25/03/2008 i ) 50.79  |numero Recepcion
31/01/2008 Vistas Relacionadas F11 » 9566
31/01/2008 Vistas Definidas F12 » 7708 |AfloRecepcion
Generar Inventario vpm-'
Operaciones Masivas ] PRI
—— Importe
Exportar |
Operaciones de Columna Fo» DOk PEREEE
Permisos | Proveedor
Vista de datos Enter | CIDETERET
Editar cti+E [ |Estado
Borrar Supr | |Cantltem Recepcion
Agregar ms |
Cant Inventario

Esta opcion permite desde la misma recepcion de compras, generar el inventario segun
muestran las siguientes pantallas:
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Ministerio de Educacion y Depiortes Patrimonio
Q. - . = i ONloros
Rectorads
r )
0 SysAdmin ﬁ

2

recepcion ?

& Esta seguro de generar el inventario a partir de la

°SysAdmin

Pide una confirmacién para dicho proceso para luego pedirnos cual es el proximo namero
de inventario que sigue, mostrando siempre por defecto el nUmero que seguiria segun el

sistema;

-
o Generar Inventario

- -

===

Grupo Patrimonio

Préximo MNdamero

Afio Contable

Fecha Alta Patrimonial

Asignacidn de Area y Responsable patrimonial

Responsable Patrimonial

1 E] Rectorado - General
20218
2008
171212013
3-Los especificados a continuacion |Z|
E] ROMANG, ABELARDO FRANCISCO

Relevamientos

Por medio de este procedimiento registramos los relevamientos, permitiendo comparar
los elementos relevados de un sector con los registrados en el modulo de inventario.
Ingresamos a la opcién desde el menu Archivo 2Administracién 2Patrimonio 2>Relevamientos

Coms o S

Srchiva | Eaworitos  Registro Edicidn  Herramientas  Wentanas  Ayuda

Seguimiento de Expedientes SEE-N VA N W WA W ST [@ i, @I :
Administracian » Repistracion Presupuestaria = » —
Recursos Humanos 3 Administracidn »
Despacho Privado » Qestlon Fle Facultades 4
Despacho General 3 Qontab|!|dad r

. Tesoreria 3
Archiva General 3 )

Contrataciones ¥y Compras 4

Iablas.G_eJneraIes 4 Patrimonio » Inventario »
Supervision L Rendiciones de Cuentas 3 Inventario Regionales 3
Salir Depdsita : Inventario UTH »

Gestidh CENT

Coptrol de CUIT
Supervision 2
Convenios Central 4

Remitas Pattimanio
Relevamientos

Motas de transferencias
Farmularios

Momencladores

Tahlas Generales
Consultas Presupuestarias
Cuadros Estadisticos
Configuraciones

* rF v v r v
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AMinisterio do Edcacion y @}%{W/ﬂt P a t ri mon iO
DVUpiéversi ee ca CNacional
Rectorado

Ingresando, visualizamos todos los Relevamientos realizados hasta el momento, con la tecla la
tecla <Insert> o la combinatoria <CTRL+N> iniciamos un nuevo relevamiento.

e Agregar Relevamientos . m

Mumero Relevamiento i

Fecha Relevamiento 15/0172016
Mambre

Estado Ahierta

Grupo Patrimaonio 1] E,]

Responsable i E] Legajo 1] E,]
Area Patrimonio 1] E,]

Ohservacion -

Fecha Relevamiento: Fecha en que se realiz6 el relevamiento

Nombre: Descripcion o referencia del mismo

Grupo de Patrimonio: Grupo al cual pertenecen los el sector a relevar
Responsable: Responsable Patrimonial al cual se realiza el relevamiento
Legajo: Legajo del Responsable Patrimonial

Area Patrimonio: Area del Responsable Patrimonial

Observacion: Observacion sobre el procedimiento

items del relevamiento

Desde Relevamiento Ingresando a items mediante el comando <Ctrl+S> se accede a todos los
registros del relevamiento.

Para agregar registros , con la tecla la tecla <Insert> o la combinatoria <CTRL+N> vamos
incorporando los mismos.

Incorporar registros masivamente: Para facilitar la operacion, existe la posibilidad de incorporar
en el relevamiento mediante el proceso “Incorporar registros Masivamente” donde nos ofrece
todos los registros de inventario que estan actualmente asignado al responsable, donde se
deberan seleccionar los relevados.
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L z . @, i i
AMinisterio de Educaciin y _@(%04//4’4 P a t rimonio
C . . T . S
Dyé e o CNacional
Rectorado
e Seleccionar registros de Inventario a Incluir en el relevamiento LE-J
Sel  Nrolny Descripeidn Uhicacidn Legajo Resp Mombre Responsahle Sector Nombre Sector -
v 3311|ESCRITORIQ COLOR BLANCO, 1 CAJON 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
3359|ESCRITORIO COLOR BLANCO UN CAJON 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
v 26091 |MONTOR COLOR 17pulg. LCD MARCA COR COMPUTERS 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
v 26174|MONTOR COLOR 17pulg. LCD MARCA COR COMPUTERS 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
v 26323 | IMPRESORA LASER 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
26952|IMPRESORA ZEBRA TLP 2844 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
v 26957 | IMPRESORA ZEBRA TLP 2844 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
v 27432|TECLADO 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
v 27484|MONITOR LCD 17pulg. (4.3) COR COMPUTERS MOD 1746 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
28203|LECTOR DE CODIGO DE BARRAS 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
2B8263|COMPUTADORA 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0
v 28271|COMPUTADORA 21890|CAUDA, AMDREA JORGELIMA 0 L
v 28273|COMPUTADORA 21830|CAUDA, ANDREA JORGELINA 0 1
L E 28284 |COMPUTADORA 218090|CAUDA ANDREA JORGELINA 0
K v

Una vez seleccionados grabamos los mismos. Ademas tendremos que agregar los registros
relevados y que no se encuentran en el listado.

Terminado de registrar los items del relevamiento, cerramos el mismo y lo procesamos a fin de
que se realice la comparacién con los registros del sistema.

e Items de relevamiento bienes anual - DSITE

Lrchiva  Favoritos  Registro  Edician  Herramientas  Wentanas  fyuda

e A Al RBDXER|T CEX:

SRV | @e B 2

Grupo Mombre I Descripcion Inventario Ingreso Observacian Transfiere
hRectoradu - General 3311 |ESCRITORIO COLOR BLAMC O, 1 CAJOMN Relevado o
1|Rectorado - General J329(ESCRITORIO COLOR BLANC O UN CAJON Relevado [El inventario no esta activo Mo
1|Rectorado - General IS ESCRITORIO COLOR BLAMC O LIN CAJON Relevado Mo
1|Rectorado - General 26081 |MONITOR COLOR 17pulg. LCD MARCA CDR COMPUTERS [Relevado ]
1|Rectorado - General 26148|MOMNITOR COLOR 1 7pulg. LCD MARCA CDR COMPUTERS |Relevado |El inventario no esta activo Mo
1|Rectorado - General 2E174|MONITOR COLOR 17pulg. LCD MARCA CODR COMPUTERS [Generado Si
1|Rectorado - General 26323 IMPRESORA LASER Relevado Mo
1|Rectorado - General 26952 | IMPRESORA ZEBRATLP 2844 Generado Mo
1|Rectorado - General 26957 | IMPRESORA ZEBRATLR 2844 Generado Mo
1|Rectorado - General 27432|TECLADD Generado Mo
1|Rectorado - General 27484 | MONITOR LCD 17pulg. §4.3) COR COMPUTERS MOD 1746 (Generado ]
1|Rectarada - Genearal 28203|LECTOR DE CODIGO DE BARRAS Generada Ma
1|Rectorado - General 28263|COMPUTADORA Relevado Mo
1|Rectorado - General 28271 | COMPUTADORA Relevado Mo
1|Rectorado - General 28273 COMPUTADORA Generada Mo
1|Rectorado - General 282094 |COMPUTADORA Generado Mo
1|Rectorado - General S0278|NOTEBCOK ULTRABOCQKS Relevado |El responsahle patrimonial difiereResponsable 119 |No
1|Rectorado - General 30857 LIPS LY QMM Relevado (El responsable patrimonial difiereResponsable (20 |MNao
1|Rectorado - General 30944 | TECLADO Relevado |El responsahle patrimanial difiereResponsable (20 |No

Luego de la comparacion podemos observar el resultado de la misma, donde en verde y sin
observacion son los items relevados y que estan Ok, Lo Relevados y con una observacion los
que estan de baja o bien a nombre de otro responsable, y en rojo ‘Generados’ los elementos
gue estan a nombre del responsable pero no se encuentran relevados.

Con los registros observados que no pertenecen al Responsable relevado, podemos realizar
las notas de transferencia, para ello, editamos el registro y seleccionamos la opcion transfiere.
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AMinisterio de Educaciin y Defortes Patrimonio
Dpsvorse oo va ONacional
ﬁ Editar 33-69-30278-1 l—‘*""'l
Grupo Patrirmonio i :I Rectorado - General
Mro Inventario IN2Ta :I
Descripcion Imventario MOTEBOOK ULTRABOOKS
Forma Ingreso Relevadn
Ohservacion - | -

Transfiere =

Notas de transferencia

Tiene por objeto generar la nota de transferencia para registrar el cambio de responsable de los
elementos patrimoniados.

o Agregar Motas de transferencias
MNro de Mota
Descripcidn
Grupo Patrimonio 0|
Responsable Origen 0 :I Legajo 0 EI
Area Origen 0 EI
Fecha Generacion I ﬁ
Responsable Destino 0 :I Legajo 0 EI
Area Destino 0 EI
Estado Abierta
Fecha Firma I E
Continuar Ayuda Cancelar

Nro. de nota: Numero identificatorio de la nota Si se deja en cero lo genera a partir del altimo
no asignado.

Descripcion: Descripcion de la nota

Grupo Patrimonio: Grupo al cual estan asignados los bienes

Responsable Origen: Responsable que posee los bienes

Responsable Destino: Responsable a quien se transfiere los bienes

Fecha Firma: Fecha en la que se firmé la nota puede ser completada en otro momento.

Una vez generado el encabezado de la nota, se deben incluir los items que se estan
transfiriendo para esto ingresando a Items transferencia inventario <Ctrl+1>.
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Pudiendo agregar los registros de inventario individualmente con <Insert> o <Ctrl+N> o bien
masivamente mediante los procesos:

AMinisterio do Edcacion y g}%{wffu P a t ri mon i (0}
Vniversidad ee ca CNacional
Rectorado

- Incorporar registros desde relevamientos
Donde nos pide el nro. de relevamiento desde el cual queremos incorporar los registros

0 Relevamiente

Relevamiento m EI

Cancelar
Donde nos muestra todos los registros del relevamieto que estan seleccionados para realizar la
misma.
© Seleccion de registros de inventario a transferir X
Registre
Sel Nro Inventario Descripcion Fecha Afio contable A
¥ ZWQE_LIERO DICCIONARIO MANUAL ENCICLOPEDICO E ILUSTRADO|15/09/1969 1969 |

| <

Seleccionar Invertir Selec Procesar Selec Salir

- Incorporar registros desde Inventario
Mediante esta opcidn nos muestra todos los registros de inventario que tiene el
responsable origen para poder ser seleccionados e incorporados a la nota de

transferencia
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AMinisterio de Educaciin y Difrortes Patrimonio
DVUpiéversi Fec ca CNacional
@e@&wﬂa/ﬂ
) Seleccion de registros de inventario a transferir X
Sel Nro Inventario Descripcion Fecha Afio contable ~
M 2120{LIBRO DICCIONARIO MANUAL ENCICLOPEDICO E ILUSTRADO|15/09/1969 1969 I

[ 19991 (MESA PARA COMPUTADORA 10/03/1992 1992
[] 22070(SILLA SIN APQOYABRAZOS TAPIZADA EN TELA 29/08/1996 1996
[ 23099(ESCRITORIO CON CERRADURA 15/08/2000 2000
L] 24698 (PERCHEROC DE PIE 29/12/2005 2005
] 24863[SCANNER HEWLETT PACKARD MOD.4070 28/08/2006 2006
[ 24879[CALCULADORA CASIO HR-8-TE C/TRANSFORMADOR 08/09/2008 2006
[] 25278|COMPUTADORA PERSONAL CDR MODELQ ENTERPRISE ARG |05/09/2007 2007
[ 25279(COMPUTADORA PERSONAL CDR MODELQ ENTERPRISE ARG |05/09/2007 2007
L] 25300{TECLADO 05/09/2007 2007
] 25301|TECLADO 05/09/2007 2007
[ 26020{COMPUTADORA PEREONAL CDR 30/12/2009 2010
[] 26108[MONITOR COLOR 17pulg. LCD MARCA CDR COMPUTERS 30/12/2009 2010
[ 26211|TECLADO 30/12/2009 2010
L] 28151(IMPRESORA LASER 27/06/2012 2012
] 28277 |COMPUTADORA 141112012 2012
[ 28325(COMPUTADORA 141112012 2012
[] 28332|COMPUTADORA 1471172012 2012
[ 28452(TECLADO 1411172012 2012

v

] < >
Seleccionar Invertir Selec Procesar Selec Salir

Luego de seleccionar los items se debe cerrar la transferencia para poder imprimir la nota de
transferencia

Transferencia Nro 6654

ACTA DE TRASFERENCTA DE BIENES

Me dirijo a Usted a fin de solicitar el descargo de los bienes patrimoniales que a continuacién se detallan:

NRO -
INvENTARTO | CUENTA | ESPECTE DESCRIPCION BEL BIEN ESTABO
2120 510 48 LTBRO DICCIONARIO MANUAL ENCICLOPEDICO E ILUSTRADO Bueno
19991 400 99093 MESA PARA COMPUTADORA Buena
22070 400 852 SILLA SIN APOYABRAZOS TAPIZADA EN TELA Bueno
23099 400 445 ESCRITORIO CON CERRADURA Bueno

DIRECCION DE PATRIMONIO

Firma y Selle

Dada la transferencia de bienes efectuada a mi cargo de acuerdo con el detalle precedente, acepto de
conformidad los mismos en las condiciones descriptas.

DCION.GRAL.DE ADMINISTRACION

Firma y Sello

Envirtud de lo informado precedentemente, se deja constancia que los bienes patrimoniales enumerados,
se hallan cargados a partir de la fecha .._/_____./____

DIRECCION REGISTRO GENERAL DE BIENES PATRIMONIALES

Firma y Sello

Sliristioce d Galbeoaaitrs

Luego de impresa la nota y firmada la misma por las partes podemos incorporar en la misma la
Fecha de Firma y ejecutar el proceso Procesar cambios, esto consiste en asignar el nuevo

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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responsable a los items de inventario seleccionados en la nota, y registrar el movimiento en el
mismo.

AMinisterio do Edcacion y g}%{w/ﬂt P a t ri mon iO
DVUpiéversi ee ca CNacional
Rectorado

Registro conciliatorio Presupuestal - Patrimonial

Se debera a fin de cada mes generar el informe conciliatorio, para ello es necesario incorporar
los valores correspondientes al compromiso y al devengado de las partidas presupuestarias a
nivel patrimonial.

Para esto ingresamos desde el menu de patrimonio a la opcion Registro conciliatorio.

Con <Insert> Incorporamos los datos relevados de un nuevo periodo.

© cEditar 20230241

Ejercicio 2023 Ejercicio 2023

Periodo 202303]E| marzo de 2023

Grupo Patrimonial General ~

Estado v

Trabajo Pub. Compromiso 0.00

Trabajo Pub. Devengado 0.00

Bienes Compromiso 0.00

Bienes Devengado 0.00

Almacenes Compromiso 0.00

Almacenes Devengado 0.00
Ayuda Cancelar

Periodo: Periodo al cual corresponden los datos

Grupo Patrimonial: Grupo (General o CIT).

Estado: Estado de la carga, Abierto Permite ingresar los datos

Trabajo Pub. Compromiso: Compromiso del Inciso 4 Principal 1y 2, en el caso de ser CIT
solo programa 18, y en caso de General, programa distinto de 18

Trabajo Pub. Devengado: Devengado del Inciso 4 Principal 1y 2, en el caso de ser CIT solo
programa 18, y en caso de General, programa distinto de 18

Bienes Compromiso: Compromiso del Inciso 4 Principal distinto de 1y 2, en el caso de ser
CIT solo programa 18, y en caso de General, programa distinto de 18

Bienes Devengado: Devengado del Inciso 4 Principal distinto de 1y 2, en el caso de ser CIT
solo programa 18, y en caso de General, programa distinto de 18

Almacenes Compromiso: Compromiso del Inciso 2, en el caso de ser CIT solo programa 18, y
en caso de General, programa distinto de 18

Almacenes Compromiso: Devengado del Inciso 2, en el caso de ser CIT solo programa 18, y
en caso de General, programa distinto de 18

Podemos consultar las diferencias entre la ejecucion presupuestaria y la patrimonial,
posicionado sobre el periodo a consultar y yendo a procesos->Consultar Saldos Contables

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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© Registro cenciliatorie Presup - Patrim 202303 s
Concepto Presupuesto Patrimenio Diferencia -
Trabajo Piiblico - Gompromiso. 0.00] 0,00] 0.00] ]
Trabajo Pblico - Devengado 0,00 0,00 0,00
Bienes - Compromiso 156.885,10 156.200,00 2.685,10
Bienes - Devengado 158.885,10 156.200,00 268510
C 343.337,44) 325.200,00 1813744
Almacenes -Devengado 343.337,44] 325.200,00 18.137,44
v
I< >
Imprimir Salir

GSysAdmin

Podemos comparar los saldos de la ejecucion Contable y Patrimonial y sus diferencias.

Impresion Registro Conciliatorio Presupuestal - Patrimonial

Posicionado sobre el periodo a imprimir y desde listados->Registro Conciliatorio Presup.
Patrimonial, emitimos el listado al mes seleccionado. Para que la impresion esté habilitada el
periodo debe encontrarse en estado cerrado, no se debe modificar el formato de la impresién

defecto (A4).

e w34

COMCEPTO 20253 ISR PERRIE

A

wnEL

SN TOTAL EREDC

PUBLICOS
PRSP

05

TR
TN

PRESLIPUESTE

BIEN

PRI

PRSI PLIESTE

ALMACEN

wna,

PATRIMCNIC
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Ministerio de Educacion y Depiortes Patrimonio
Vnéversidad Feonolégica Nacional

Remitos de Patrimonio

Remito Inventario.

Es el procedimiento por el cual se remite la informacion de las modificaciones
efectuadas sobre el patrimonio de la regional hacia Rectorado, estas informacion es visada por
rectorado y el resultado enviado a la regional.

Ingresamos a la opcion desde el mena Archivo 2Administracion 2Patrimonio 2?Remitos
patrimonio->Remito inventario.

© Systdmin
Archivo  Favoritos Registro  Edicion  Herramientas  Ventanas  Ayuda
Seguimiento de Expedientes " [ [ o E~ [@ @I 7
Registracion Presupuestaria  »
Recursos Humanos 3 Administracién 3
Servicios Informaticos 3 Gestion de Facultades »
Despacho Privado 3 Contabilidad »
Despacho General 3 Tesoreria 3
Archivo General 3 Caontrataciones y Compras »
Servicio Médico 3 Inventario 3
Tablas Generales 3 Rendiciones de Cuentas 3 Inventario Regionales 3
Supervision 3 Depdsito » Inventario UTN 3
sair Gestion CENT B Remios Patimono [ Remiosinentano |
- Control de CUIT Relevamientos Remitos Registro Conciliatorio
Supervision » MNotas de transferencias
Conyenios Central 3 Registro conciliatorio 3
Registro conciliatorio regionales v
Formularios 3
Nomencladores 3
Tablas Generales 3
Consultas Presupuestarias 3
Cuadros Estadisticos 3
Configuraciones 4

Desde donde se pueden visualizar todos los remitos generados hasta el momento.
Para insertar un remito, presionamos la tecla <Insert> o la combinatoria <CTRL+N>.

-

re Agregar Remitos Patrimonio —c—
Dependencia 18 :|
MNombre Facultad Regional |
Grupo Patrimonic 1 E Inventario LUTM
Remito 0
Estado Dependencia

Periodo Informado 201301 E.]
Fecha Envio Facultad o
Fecha envio Rectorado

Tipo de remito Cargos [

Observacidn

Baja

Transferencias
Informativo il
Solicitud Apertura

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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Grupo de Inventario: Grupo de inventario al cual pertenecen los registros que se incluyen en
el remito

Estado: Este valor se asigha automaticamente de acuerdo al estado en que se encuentra el
remito.

Dependencia: El remito se encuentra en dependencia, significa que no esta cerrado y
mientras este en este estado se pueden modificar los items que estan incluidos en el mismo.

Rectorado: El remito se encuentra en rectorado pendiente de validacién, los registros
contenidos en el remito no pueden ser modificados

Cerrado: El remito fue validado por rectorado y remitido a la regional, se puede ingresar
en los items del remito para ver en caso de que algun registro se haya rechazado, el motivo de
rechazo, para su posterior correccion.

Periodo Informado: Periodo que se informa, los movimientos pueden corresponder al mismo o
ser anteriores.

Fecha Envio Facultad: Campo no editable, se completa con la fecha y hora cuando el remito
es enviado a rectorado

Fecha Envio Rectorado: Campo no editable, se completa con la fecha y hora cuando el remito
es devuelto visado por rectorado.

Tipo de remito: Define los registros de inventario que se pueden incluir en el remito.

Cargos: Se pueden incluir los registros de inventario/valor agregado, con estado activos,
y con estado rectorado no gestionado o rechazado

Bajas: Se pueden incluir los registros de inventario/valor agregado, con estado Bajay
con estado rectorado Aceptado

Transferencias: Se pueden incluir los registros de inventario/valor agregado, con estado
Transferido y con estado rectorado Aceptado

Informativo: Se pueden incluir los registros de inventario/valor agregado, con estado
Activo y con estado rectorado No gestionado, solo se deberia utilizar para los registros
historicos que luego de importado el archivo enviado por rectorado NO fueron validado como
Aceptado.

Solicitud de apertura: Se pueden incluir registros validados por rectorado que por algun
motivo se tengan que cambiar los valores que influyen en la contabilidad patrimonial y al ser
marcados como Aceptados, no pueden ser modificados, mediante este proceso pasan a Tener
estado rectorado como rechazado, para poder ser modificados y enviados nuevamente en un
remito de cargos.

AMinisterio do Educacion y g‘(%{w&% P a t r i mon i (0}
Vniversidad ee ca CNacional
Rectorado

En el siguiente cuadro se trata de reflejar los valores del campo Estado Rectorado que toman
los registros segun las distintas operaciones.

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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Estado

Operacién

Pendiente

Rechazado Aceptacion

No Gestionado Aceptado

Pendiente Baj/tran

Aceptado Baj/tran

Incluye en Remito Cargos

X

X

Envia Remito Cargos

Recibe remito Cargos
(Aceptado)

A

Recibe renito Cargos
(Rechazados)

Incluye en Remito de
Transferencias/Bajas

Envia Remito de
Transferencias/Bajas

v
O

Recibe Remito de
Transferencias/Bajas
(Aceptado)

Recibe Remito de
Transferencias/Bajas
(Rechazado)

A

Referencias: (X) Valor de Estado rectorado para ser incluido en un remito (O) Cambios de
estado rectorado segun la operacion

Agregados de Registros de inventario al remito

Desde remitos de patrimonio Ingresando a items remitos de Patrimonio mediante el comando
<Ctrl+S> o bien desde el link “items del Remito”, se accede a todos los registros de inventario

incorporados al remito.
Para agregar registros nuevos desde procesos <Ctrl+O> Incorporar Registro de inventario

e Items Remito Patnimonio de 13—54”.—

Favoritos

A«

Archivo

&= o

Grupo Mombre

Registro | Edicion Herramientas Ventanas Ayuda
== T B @ES E|Ee
Listados Cirl+L »
po Patrimonio o+
Vistas Relacionadas F11 » tado ltem -
Vistas Definidas F12 » Sin Procesar
dan n
Incorparar Regisos inveniaro
Operaciones Masivas » Procesar ltem Enter
Aceptar todos los pendientes +
Expaortar Rechazar todos los pendientes ]
Operaciones de Columna Fa » T I
RS pscripcion Inventario
po de registro
Vista de datos Enter .
Editar CHrl+E o Imputacién (V. Agregado) o | Import
E-Jr-rar Supr  psemvacion

Direccion de Servicios
Informaticos
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Donde solicita que se indique desde que niumero y hasta que numero de inventario filtre

AMinisterio do Edcacion y @}%04//4’4 P a t ri mon i (0}
DVUpiéversi ee ca CNacional
Rectorado

ﬁ Agregar Registro de inventario l I
Nro. Inventario Desde - E
0 (4]

Nro. Inventario Hasta

El sistema muestra todos los registros de inventarios que pueden ser agregados al remito, de
acuerdo a el filtro solicitado, la condicion del tipo de remito, y el estado de los registros de
inventario.

e Movimientos de Inventario @

Sel Tipo. Mov. Nro. Inv. Cuenta Especie Sub.Esp Descripcidn Impaorte Afio Imputacién <

V] |Reg. Inventario 9359 453| 99990 54| 1,000 2011

[V |Reg. Inventario 9370 510 43 1 235,000 2011
| |Req. Inventario 9372 510 48 1 450,000 2011

] |Reg. Inventario 9373 510 43 1 220,000 2011 -

| |Reg. Inventario 9375 453| 99990 20 3.000,000 2011

7] |Reg. Inventario 9377 451 22 1 415,000 2011

] |Reg. Inventario 9378 451 22 1 415,000 2011

| |Reg. Inventario 9384 510 48 1 48,600 2011

7] |Reg Inventario 9393 510 48 1 19,800 2011

] |Reg. Inventario 9396 510 43 1 13,200 2011

| |Reg. Inventario 9397 510 48 1 13,200 2011

7] |Reg Inventario 9398 510 48 1 48,610 2011

] |Reg. Inventario 9401 510 43 1 169,000 2011

| |Reg. Inventario 9402 510 48 1 79,000 2011

7] |Reg Inventario 9403 510 48 1 150,000 2011

] |Reg. Inventario 9404 510 43 1 150,000 2011

| |Reg. Inventario 9407 453| 99990 5 1.390,000 2011

7] |Reg Inventario 9408 453 99990 60 2.663,000 2011

] |Reg. Inventario 9409 456 2516 1 6.178,000 2011

| |Reg. Inventario 9410 460| 99990 23 261,690 2011

7] |Reg Inventario 9411 460 99990 83 261,690 2011

"] |Reg. Inventario 9412 451| 99991 15 567,000 2011

| |Reg. Inventario 9413 510 48 1 250,000 2011

7] |Reg Inventario 9414 510 48 1 62,470 2011
I_: Reg. Inventario 9415 510 43 1 36,960 2011| =

« »

Una vez seleccionados los registros de inventario se tienen que procesar los mismos para ser
incluidos en el remito.

Luego de seleccionado los registros de inventario, se procede a enviar el remito a rectorado.
Una vez realizado este paso, los datos de los registros de inventario incluidos en el remito no
pueden ser modificados a menos que se indiquen como rechazados por rectorado.
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Ministerio de Educacion y Depiortes Patrimonio
Diversidad Foe fgi MNérer
Rectorads

© 18-54 - SysAdmin
Archive Favoritos | Registro | Edicion Herramientas Ventanas Ayuda

""’IP:AT Listados DtrI+L>' C['#T@ éﬁlﬁ
Dependencia Vistas Relacionadas F11 »
Vistas Definidas Fi12 »
Mombre
Grupo Patrimonio
. Operaciones Masivas > Copiar Remita
Remito
Estado Exportar
Periodo Informado Dpergcmnes de Columna FQ »
Permisos
Fecha Envio Faculta
FechaenvioRectora =02 B
Borrar Supr
Tipo de remito
Agregar Ins
Observacian -
Cant. ltems o | tems del Remito

El remito pasa a tener estado Rectorado, que significa que el remito esta en revisién en
rectorado.

o Items Remito Patrimonio de 18-51 - SysAdmi
Archive Favoritos  Registre  Edicion  Herramientas  Ventanas  Ayuda

-2 A A BBOXERITORC (S B=5EHE6E| 7

Grupa Nombre Nra Inventario Estado tem | grupo Patrimonio 1]+ |Inventari0 UTN |¢ M
| 4[inventario UTN 9166 Rt |crado tem
1[Inventario UTN 9523|Rechazado Rechazado [~ |
1[inventario UTN 9534|Rechazado Orden 1
Cuenta Patrimoanio 4[JU|1‘ MOBILIARIO
Especie Patrimonio 445 |1 | 1 |T |ESCR|TDR|D
Afio contable 2010 | Importe Inventario | 580.06 |
Diescripcion Inventario ESCRITORIO
Tipo de registro Inventaria -
Afio Imputacidn (V. Agregado) o | Importe (V. Agregada) | 0.00 |
Obsenvacidn
Observacion Rectorado
Direccion de Servicios Manual de Usuario . .
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Rectorado visa los registros de inventario enviados y los acepta o los rechaza, devolviendo el
remito con estado cerrado, pudiendo agregar una leyenda (en Observacion Rectorado)
explicando el motivo por el cual se rechaza.

Ministerio de %me'fn y @(/ww/@d P a t ri mon i o
Vi e Nacional
Rectorado

Impresion Planilla de cargos

Una vez cerrado el remito, es posible imprimir la planilla de cargos, posicionado sobre el remito
gue se desea imprimir, desde Registros->Listados o bien presionando CTRL+L y seleccionado
la opcion Imprimir planilla de cargos

MINISTERIO DE HAGIENDA DE LA NACION
CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

REGISTRO GENERAL DE BIENES DEL ESTADO

MINISTERIO: MINISTERIO DE CAPITAL HUMANO
DEPENDENCIA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA NACIONAL
OFICINA O SERVICIO: Facuitad Regional Cérdoba - General

REMITO N° 108
Fecha: 45.087

CARGOS

Localidad: CORDOBA
Provincie: Cardoba
Movimiento correspondiente al periodo: agosto de 2023

CUENTA i’”;’;fgft"f&: £5PECH ;C\‘I U':\:LIW‘:’\;;?:G{IM DESIGNACION ¥ CARACTERISTICAS PRINCIPALES CANTIDAD VALOR PROCEDENCIA DEL ARTICULO ARG DE IMPUTACION
2 4 5 7 B ]
- MUEBLES 7 1.600.264.00
- MOBLAJE [] 1.507.764,00
- ARTEFACTOS: ILUMINACION, CALEFACCION Y VENTILACION []
402 0 28650 ACCNDICIONADORES DE AIRE ADQUIRIDO 02
40, 0 28.651 ACONDICIONADORES DE AIRE ADQUIRIDO .02
4D 0 29 852 ACONDICIONADORES D ADQUIRIDO 02
4D 0 29653 ACONDICIONADORES DE AIRE ADQUIRIDO 02
AD: 0 20654 ACCNDICIONADORES DE AIRE ADQUIRIDO 02
40, 0 29.655 ACONDICIONADORES DE AIRE ADQUIRIDO .02
TOTAL CUENTA 402 [
- UTILES Y ENSERES VARIOS 1
- DE SERVICIO AUXILIAR DE INCENDIO 1
528 421 20 656 EXTINGUIDOR ADQUIRIDO 2023
TOTAL CUENTA 526 1

Remito registro conciliatorio.

Es el procedimiento por el cual se remite la informacion de los movimientos reflejados en
el registro conciliatorio presupuestal patrimonial en los distintos periodos.
Ingresamos a la opcion desde el mena Archivo 2Administracion 2Patrimonio 2?Remitos
patrimonio->Remitos registro conciliatorio.

© sysAdmin
Archivo Favoritos  Registro  Edicion  Herramientas  Mentanas  Ayuda

Seguimiento de Expedientes 13" [ | na EF [@ @[ ?
Registracién Presupuestaria  »

Recursos Humanos ] Administracion ]

Servicios Informaticos 4 Gestion de Facultades 4

Despacho Privado J Contabilidad 4

Despacho General J Tesoreria 2

Archivo General J Contrataciones y Compras 2

Servicio Médico 3 Inventario 3

Tablas Generales » Rendiciones de Cuentas 4 Inventario Regionales »

Supervision J Deposito 4 Inventario UTN 4

Salir Gestion CENT v Remitos Inventario

- Control de CUIT Relevamientos

Supervision ] Naotas de transferencias
Convenios Central 4 Registro conciliatorio

Registro conciliatorio regionales

Formularios
Nomencladores
Tablas Generales

Consultas Presupuestarias

Cuadros Estadisticos
Configuraciones

v v owr Yy wow

Desde donde se pueden visualizar todos los remitos generados hasta el momento.
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Para insertar un remito, presionamos la tecla <Insert> o la combinatoria <CTRL+N>.

AMinisterio do Edcacion y g}%{w/ﬂt P a t ri mon iO
DVUpiéversi ee ca CNacional
Rectorado

ﬁ Agregar Remitos Registro Conciliatorio

Dependencia g MNombre

Grupo Patrimonio 1 El—_llll'-.-"EHT#RIC UTH
Origen Registro Conciliatorio

Remito 0

Estado Dependencia

Condicién Pendiente

Periodo Informado 202312 [4] | diciembre de 2023
Tipo de remito -

Fecha Envio Facultad ryo -

Fecha envio Rectorado

Cbservacian ~

Observacion Rectorado

Cantidad de Items 0

Continuar Ayuda Cancelar

Grupo de Inventario: Grupo de inventario al cual pertenecen los registros que se incluyen en
el remito
Estado: Este valor se asigna automaticamente de acuerdo al estado en que se encuentra el
remito.

Dependencia: El remito se encuentra en dependencia, significa que no esta cerrado y
mientras este en este estado se pueden modificar los items que estan incluidos en el mismo.

Rectorado: El remito se encuentra en rectorado pendiente de validacién, los registros
contenidos en el remito no pueden ser modificados

Cerrado: El remito fue validado por rectorado y remitido a la regional, se puede ingresar
en los items del remito para ver en caso de que algun registro se haya rechazado, el motivo de
rechazo, para su posterior correccion.
Periodo Informado: Periodo que se informa, los movimientos pueden corresponder al mismo o
ser anteriores.
Fecha Envio Facultad: Campo no editable, se completa con la fecha y hora cuando el remito
es enviado a rectorado
Fecha Envio Rectorado: Campo no editable, se completa con la fecha y hora cuando el remito
es devuelto visado por rectorado.
Tipo de remito: Define los registros de inventario que se pueden incluir en el remito.

Cargos: Se pueden incluir los registros los registros conciliatorios pendientes

Solicitud de apertura: Se pueden incluir registros validados por rectorado que por algun
motivo se tengan que modificar los valores. estado rectorado como rechazado, para poder ser
modificados y enviados nuevamente en un remito de cargos.
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Agregados de Registros conciliatorio al remito

Desde remitos de patrimonio Ingresando a items remitos mediante el comando <Ctrl+S> o
bien desde el link “items del Remito”, se accede a todos los registros de inventario
incorporados al remito.

Para agregar registros nuevos desde procesos <Ctrl+O> Incorporar Registro de inventario

o Items Remito Patnmonio de 18-54 - SysAdmi - N
Archive Favoritos [Registlo] Edicin Herramientas Ventanas Ayuda
® -9 |K o s T ime | S |G,
Listados Cirl+L »
Grupo Nombre upo Patrimonio 04
Vistas Relacionadas F11 » tado ltem -
Vistas Definidas F12 » Sin Procesar
fa =l n
Operaciones Masivas » Procesar ltem Enter [
Aceptar todos los pendientes +
Expaortar Rechazar todos los pendientes ]
Operaciones de Columna Fa »
Permisos scripcion Inventario
o de registro
Vista de datos Enter | — B . | g
Editar CHrl+E o Imputacion (V. Agregada) g | Impo
Borrar Supr DS EVacion

Donde solicita que se indique desde que numero y hasta que nimero de inventario filtre

e Agregar Registro de Cenciliacidn

Periodo Desde %
a,

Periodo Hasta Q

Cancelar

El sistema muestra todos los registros de inventarios que pueden ser agregados al remito, de
acuerdo a el filtro solicitado, la condicién del tipo de remito, y el estado de los registros de
inventario.
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L. . . (@ i i
Ministerio de %me'fn y _@(yuwfad P a t rimonlio
Diverse ec. ca ONacional
P
Rectorado
e Registros Conciliatorio
Sel Periodo Trab.Pub.Comp Trab.Pub.Dev Bienes Compr. Bienes Dev Almac.Comp. Almac Dev.
M 202301 8.045.560,20 0,00 904.350,00 0.00 0,00 0,00
[ | 202302 0,00 2 567.566,80 0,00 0,00 0,00 0,00
[ ] 202303 0,00 2.164.852,80 311.103,98 311.103,98 0,00 0,00
[ | 202304 0,00 1.475.842 68 0,00 0,00 0,00 0,00
[ ] 202305 0,00 1.837.306,92 0,00 0,00 0,00 0,00
[ | 202306 0,00 0,00 14.625.287,00 14.622 287,00 0,00 0,00
] < >
Seleccionar Invertir Selec Procesar Selec Salir

Una vez seleccionados los registros conciliatorios se tienen que procesar los mismos para ser
incluidos en el remito.

Luego de seleccionado los registros conciliatorios, se procede a enviar el remito a rectorado.
Una vez realizado este paso, los datos de los registros de inventario incluidos en el remito no
pueden ser modificados a menos que se indiquen como rechazados por rectorado.

© 18-54 - SysAdmin . . .. s

Archive Favoritos | Registro | Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

- - i » L,
PR [ﬁ A Listados Ctrl+L P [ . & 3 I@
Dependencia Vistas Relacionadas F11 »
Vistas Definidas F12 »
Mombre
Grupo Patrimonio SLIETEe Cirl+0 +
Operaciones Masivas CDBIGF Remito
Remito
Estado Exportar
Periodo Informado Dpergcmnes de Columna FQ »
Permisos
Fecha Envio Faculta
I-ll
Fecha envio Rectora =0/ Cri+E
) ) Borrar Supr
Tipo de remito
Agregar Ins |
Observacian r -
Cant. ltems o | tems del Remito
Direccion de Servicios Manual de Usuario
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El remito pasa a tener estado Rectorado, que significa que el remito esta en revision en
rectorado.

AMinisterio de Educacion y Defiontes Patrimonio
Rectorado

° Remitos Registro Conciliatorieo - SysAdmin

Archivo Favoritos Registro  Edicién  Herramientas Ventanas Ayuda

e 3 ArAS BBDXER|TORC (E+ BESEF HHE| 2|

Dep MNombre Grupo Nombre QOrigen Remito Estado # |Dependencia 5 + Nombre
N 6|Facultad Regional Mendoza 1| INVENTARIO UTN Registro Conciliatorio 118|Rectorado

Grupo Patrimonio 114 | INVENTARIO UTN +

Origen Registro Conciliaterio

Remito 118

Estado Rectorado

Condicign Pendiente

Perioda Informado 202312 |+ | diciembre de 2023 1

Tipo de remito Cargos

Fecha Envio Facultad 14/05/2024 17:08:35

Fecha envio Rectorado

Observacion ”
v

Observacién Rectorado "
v

Cantidad de Items g | ltems del remito

Rectorado visa los registros de inventario enviados y los acepta o los rechaza, devolviendo el
remito con estado cerrado, pudiendo agregar una leyenda (en Observacion Rectorado)
explicando el motivo por el cual se rechaza.

Nomencladores

Q@usadrin AT W TTReTTTTT—

[ﬂlchiuo] Eaveritos Registro Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

Documentacidn y Expedientes V- Uk - WA ‘
Administracién » Reqgistracidn Presupuestaria  » = ° = I@ .' @ [ ?
Recursos Humanos » Administracidn 4
Despacho General » Gestidn de Facultades r
Tablas Generales p| EETEIITNEG b
Supervision » Iesorena_ ‘
= Contrataciones y Compras 3
Salir Patrimonio 3 Inventario 3
- Rendiciones de Cuentas 3 Inventario Regionales 3
Depdsito » Inventario UTN
Supernvision 3 Remitos Patrimonio
Relevamientos
Motas de transferencias
Nomencladores >
Tablas Generales 2 Sub grupo de Cuentas patrimonio
Consultas Presupuestarias Cuentas Patrimoniales
Cuadros Estadisticos 3 Momenclador Patrimonial
Configuraciones » r
Direccion de Servicios Manual de Usuario
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°SysAdmin
Cuentas Patrimoniales.

La pantalla de cuentas patrimoniales, contiene toda la informacion concerniente a los
titulos o cuentas del nomenclador patrimonial.
Cuando estamos en alguna cuenta y queremos ver las especies que contiene dicha

cuenta lo podemos hacer como indica la siguiente ima%en:
©) Cuentas Patrimoniales - SysAdmin—w-_ - -

Archivo Favoritos | Registro | Edicién  Herramientas Ventanas Ayuda

@ | A 4 oS T B (= @Eg@E|E:
_— Listados Ctri+L »

Grup.Cta Descripc E sub grupo cta patrim. Cuenta
1[INMUEB|  Vistas Definidas F12 » Grupo Cuenta Patrimonio 0
1INMUEBI [—— Sub Grupo Cta. Patrimonio 1
1{INMUEEI - ) ) Articulos 5
1liNmuERL Operaciones Masivas ¥ 5
1[INMUEBI Exportar Inventario 2
2|MUEBLE Operaciones de Calumna FO » [tems Remito Patrimonio 0
2|MUEBLE Permisos JE 401
2|MUEBLE WJE 402
2[MUEBLE ~ Vista de datos Enter ARIAS 410
2|MUEBLE  Editar Ctri+E ARIAS 411
2(MUEBLE Borrar Supr ARIAS 412
2|MUEBLE Agregar Ins ARIAS 413
2|MUEBLES ZIMAQUIMARIAS 414
2|MUEBLES 2 [MAQUINARIAS 415
2|MUEBLES 2 [MAQUINARIAS 416
2(MUEBLES 2| MAQUINARIAS 417
2|MUEBLES 2 [MAQUINARIAS 418
2(MUEBLES 3 HERRAMIENTAS 430

Cuando entramos en esta opcidn para ver las especies, llegamos a la siguiente pantalla:

Algunos de los campos que encontramos en esta clase son:

Especie: representa la especie dentro de la cuenta.

Subespecie: es un nivel mas detallado dentro de la especie.

Descripcidn: es la descripcion de la especie.

Amortizacion: son los afios en que se amortizan los bienes que estan dentro de esta
cuenta y especie.

Inciso, Partida Principal, Partida Parcial y Partida Subparcial, son la forma de
clasificacion que tiene la especie y que representa al nomenclador de Gastos.

Descripcion Nomenclador, es la descripcion del nomenclador de gastos.

Direccion de Servicios Manual de Usuario
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Nomenclador Completo.

-i— Homenelador Completo - SysAdmin !E E
Archivo  Edicion  Registro  Herramientas  'entanas  &yuda
e [AAll2RIDXFRITOR G |E@ES B|HA
Cuenta |Descripcion Cta. Patrimanio Especie [SuhEspecie|Descripcion Especie -
IMMIUEBLE ] 1[IMMUEBLE |
400 (MOBILIARID 11 1 [ALACERA
400({MOBILIARID 46 1[ARMARIO
400(MOBILIARIO 7o 1[BARNCO
400 {MOBILIARID 89 1[BANCO
400(MOBILIARIO =K} 1[BARNCO
400 ({MOBILIARIO 1149 1[BANCO
400 (MOBILIARID 134 1[BAMCO
400 (MOBILIARID 143 1[BANQLETA
400({MOBILIARID 178 1|BASE
400(MOBILIARIO 154 1[BIBLICTECA
400 {MOBILIARID 224 1[BOTIQUIN
400(MOBILIARIO 232 1(BUTACA
400 ({MOBILIARIO 240 1[CAJA
400({MOBILIARIO 267 T[CAMILLA
400 (MOBILIARID 283 1[CARRITO
400({MOBILIARID 321 1|COFRE
400(MOBILIARIO 437 1|ESPEJO -
 —rnr Ter A L|J
|

Es lo mismo visto hasta recién, por Cuenta y Especie, sino que todo junto en una sola
vista plana.
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Ministerio de Educacion y Depiortes Patrimonio
Q). . = i ONloros
Rectorads

e Cuentas Patrimoniales - SysAdmin

[Archfvo] Favoritos  Registro  Edicién

[

erramientas  Wentanas Ayuda

Documentacidn y Expedientes 2 s FER
Documentacion y Exp - _m[_?amr[ﬂ+@§§§§@[@@ﬁ@|?‘
Administracian 3 Reqgistracion Presupuestaria L= — - -
Recursos HuManos % Administracién y frim. Cuenta Descripcion Cta. Patrimonio
Eespacho General » Gestion de Facultades » T00[SOLARES
- Contabilidad » 130|TERRENOS URBAMNOS DISPOMIBLES
Tablas Generales » -
g . 5 Tesoreria 3 131|TERRENOS URBANOS AFECTADOS
2upemvision Contrataciones y Compras 185|PARA ENSERIANZA E INVESTIGACIONES AFINES
Salir Patrimonio C Inventario ¥ FIANZA UNIVERSITARIA
TINMIEBCES Rendiciones de Cuentas [J Inventario Regionales F CIRCOS
2|MUEBLES Depasito 4 Inventario UTM
2|MUEBLES Supenvisidn ’ Remitos Patrimonio
2|MUEBLES 1[MOBLAJE Relevamientos _ S: ILUMINACION, CALEFACCION Y VE!
2|MUEBLES 2 [ MAQUINARIAS Motas de transferencias S
2[MUEBLES 2[MAQUINARIAS CILET SIS ' eemrTnicn minn miee mae B
> MUEBLES > MAQUINARIAS Tablas Generales » Departamentos Patrimonio —
il ¥
Consultas Presupuestarias ] Grupos de Inventario —
i :EE:EE? i ﬂiﬁﬂ:::g:ig Cuadros Estadisticos ] Areas de Patrimonio —[
v v Configuraciones » Sectores de Patrimonio -
2|MUEBLES 2|MAQUINARIAS Responsable Patrimonial
2|MUEBLES 2{MAQUINARIAS A16[ACCESOR o

Grupos Patrimoniales.
Se accede desde el menu de la siguiente manera:

Una vez que entramos a dicho menu nos encontramos con la siguiente pantalla:
Algunos de los campos que se nos presenta en la pantalla de Ofertas son los siguientes:

Grupo: es el numero que representa al grupo.

Nombre: Nombre del grupo.

Defecto: Es para indicar cual es el grupo defecto del inventario correspondiente a la UTN,
esto es para la automatizacién de ciertos procesos.

Parado en un grupo y como indica la siguiente imagen se puede acceder al inventario de
dicho grupo:

Con lo cual llegamos a una pantalla de inventario como se mostré al comienzo del manual
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Rectorado

Areas de Patrimonio.

Son la Areas de patrimonio a las cuales se asigna el bien :

Algunos de los campos que encontramos son:

Area, codigo que identifica al area.

Descripcidon, nombre del area.

Legajo, legajo que identifica al responsable del area.

Nombre Persona: nombre de la persona relacionado al legajo.

También desde aca y como indica la imagen se pude ver el inventario que pertenece a
dicha éarea:

Sectores Patrimonio

Es una clasificacion dentro de las areas:
Como vemos en la imagen, los sectores estdn relacionados a las é&reas antes
mencionadas.

Configuracién Patrimonio.

Esta opcidn es para la configuracion de los listados de patrimonio:
© Ssysadmin ’ L T——

[ﬁlchi\ro] Favoritos Registro  Edicion Herramientas Ventanas Ayuda

Documentacidn y Expedientes b b = I_’Y an - [ el - M= & [ [@ h, & [ 7 ‘

Administracion 3 Registracion Presupuestaria  »

Recursos Humanos 3 Administracion 4

Despacho General » Gestion de Facultades 3

Tablas Generales 3 Qontabl[ldad +

Supervisidn » Iesorena. '

= Caontrataciones y Compras 3

Salir Patrimonio 3 Inventario 4
Rendiciones de Cuentas 3 Inventario Regionales 3
Depdsito 3 Inventario UTN
Supenvisidn 3 Remitos Patrimonio

Relevamientos
Motas de transferencias
Momencladores 3
Tablas Generales 3
Consultas Presupuestarias 3

3

3

Cuadros Estadisticos
Configuraciones

Configuracion Impresion Patrimanio

e Configuracion de Impresion de Patrimonio

Modelo Ficha Inventario excel\Fichalnventario xls
Modelo Cambio Relevamiento Ward\Patrimanio-CambioRelevamiento.doc
Modelo Cuadro B excel\Patrimonio_CuadroB.xls
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INDICE
A VZ=T ) L o TR 1
[V oAV T gLl gL (o TS (S (VLT a1 - L (o IR 4
REIEVAMIENTOS ...ttt ettt ettt e e bt e e e b e e s b e e e e b e e e eab e e e sab e e e sabe e e sabe s e sbbeeesbbeeebbeesabeeesabeeesbeeesnbaeeas 7
L0 R0 (R LTS =T =] (o] - 10
Registro conciliatorio Presupuestal - Patrimonial.............ccccoiveiiiiiiic i 13
e Lo T (S o LU T 410 o T 15
T L CO T 1)Y= 1= T Lo TR 15
Remito registro CONCIHALOIIO. ......oouiiviiiiiiii et 20
AT [T 101 F= 00 [0 (1R 22
(0L 1=T 0 e= R oL [ L0 AT T T 25
NOMENCIAAOTr COMPIBTO. ...ttt bbb 26
GrUPOS PatrIMONIAIES. .....c.viieieiieccie ettt e et e st e e st e e e s seesreetesneesbeeteennenreas 27
AATEAS 8 PAITIMONIO. ..ottt ettt ettt et et et ettt et et et et et et et et et e et et et et eee st et et eeeees e et et eteseee e eeeeeeenene 28
T=To (o (IR g U] (0] L[ T 28
CoNnfigUIraCion PAFIMONIO. ......c.eiuiieietieieitee ettt ettt sttt et e bt sbe st e e e be s b e enennas 28
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