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1. Instalacion

1.1 Ingresar al sitio http://www.utn.edu.ar/secretarias/administrativa/dsisistemas.utn o
http://www.asiutn.com.ar/sysadmin.htm y bajar el archivo desde el link “SysAdmin Instalacion” en
una carpeta.

1.2 Descompactar el archivo bajado en el paso anterior

1.3 Crear un acceso directo al archivo sysadmin.exe, editar el mismo (propiedades) y en el
Opcidn destino agregar “/ instalar” ( ver imagen siguiente)

Propiedades de Acceso directo a SysAdmin.exe |2|g|

General | Acceso directo | Compatibilidad | Seguridad

9 Acceso directo a Spsddmin.exe

Tipa de desting: Aplicacidn

Ubicacidn de destino:  documentacion

Diesting: |N:\5ys.-’-‘«dmin'\8ys.~’-‘n.dmin.e:<e fingtalar |
Iniciar en; |N:\5_I,Js.-’-‘«dmin |
Tecla de método |Ningung |
abreviado:

Ejgcutar: |\-"entana normal e |
Comentario: || |

Buscar desting... ] [ Cambiar icona... ] [ Propiedades avanzadas. . l
[ Aceptar l l Cancelar ] l Aplicar ]

1.4 Una vez creado el acceso directo ejecutar el mismo completando los datos solicitados
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Configuracidn de SOLServer

Ditivar SQL Server

Servidar PC_GAR

Lsuario 53

Password R

Base de datos sysadmin

Mivel de lockeo Read Uncommited v

Donde:
Servidor: Es el nombre del servidor SQL creado.
Usuario: Es el nombre del Administrador de la base de datos (dbo) definido en la

Instalacion de SQL.
Base de Datos: Es el nombre de la base de datos creada.

Una vez configurados estos parametros, el sistema comenzara la instalacion del mismo.

IMPORTANTE: terminada la instalacién borrar el archivo de acceso directo creado en el punto 1.3
de la carpeta del sistema

Una vez terminada la creacion de las tablas, el sistema se cerrara, en el préximo ingreso, el
sistema le solicitara que ingrese el codigo de la regional en la cual esta realizando la instalacion.
Hasta no haber realizado este ultimo paso, no se concluira la instalacion.

= Regjonal Local

Facultad o Unidad Academica |
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2. Configuracion de Usuarios y Permisos

El presente documento describe el Creacion de usuarios y la asignacion de permisos para la
operacion del sistema SYSADMIN. A continuacion se detallan cada uno de los pasos.

2.1.Creacion de un Nuevo Usuario
Se debe ingresar por Herramientas->Seguridad->Usuarios, una vez posicionado en la pantalla

de usuarios, para agregar uno nuevo deberd hacer lo siguiente ingresando por el menu
Registro->Agregar, o presione la tecla [INSERT]:

= Alta de Usuarios

Mambre Supervisar
Hahilitado Si

Acceso Restringido Ra

rMombre Real

Cuenta E-Mail

Legajo 1]
Fasswaord A
Frueha Password A
Vencimiento Password il

Logueos con passward wencido 0

Debera completar los datos solicitados por el sistema, (en la imagen se muestran los datos
minimos obligatorios)

2.2.Asignacién de Permisos

Una vez generado el usuario, se le deberan asignar los permisos necesarios para la operacion
del sistema.

Posicionado sobre el usuario al cual se le van a asignar los permisos se deben presionar las
teclas [ctrl.+P] o bien acceder por Registro->Vistas relacionadas->Permisos.

Estos se definen dandole los permisos por cada objeto al que pueda acceder el usuario.

En la imagen siguiente estan todos los permisos posibles, los cuales pasamos a detallar.
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= Alta de Permisos del Usuario Supervisor

Objeto Docurnentacian v Expedientes
Supervisidn F]

Vista

Vista individual

Alta

Baja

Modificacidn

Exportacidn ]

Vista: El usuario podra ver el contenido del objeto, pero no puede realizar modificacién alguna
sobre la misma.

Alta: El usuario puede agregar registros en el objeto.

Baja: El usuario puede borrar registros en el objeto.

Modificacion: El usuario puede modificar datos de registro editado.

Exportacion: El usuario puede exportar los registros de un objeto a otro archivo.

Supervision: Este permiso ademas de contener todos los anteriores, le da posibilidades de
realizar reemplazos o borrados masivos, también puede asignar permisos a otros usuarios
sobre objeto en la cual es supervisor (no es aconsejable asignar a usuarios comunes).

NOTA: Para que el sistema funcione con la seguridad activada, es necesario tener definido un
usuario como supervisor del mismo (objeto supervision).

2.3.Creacion de Lugares y Permisos a Lugares.

Para la utilizaciéon del modulo de expedientes, es necesario definir una serie de permisos
especiales, llamados Permisos a Lugares, los cuales son asignados a los usuarios para
identificar a que lugar pertenecen los mismos (Ej. Direccion de personal).

Esto permite a los usuarios operar solo los expedientes en los cuales participo el lugar definido
en el mismo, sin que pueda operar sobre los expedientes de otros lugares a los cual no tiene
permiso.

Para Crear Lugares nuevos, hacemos Archivos->Documentacion y Expedientes->Lugares,
para agregar uno nuevo debera hacer lo siguiente ingresando por el menu Registro->Agregar,
o presione la tecla [INSERT], note que el sistema comenzara a numerar a partir del nimero
100 los otros son reservados para el uso interno del sistema.
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= Editar Direccion de Personal

Lugar 100

Mormbre Lugar Direccidn de Persanal
Tipo de Lugar Interno »
Abreviatura |

Usa el Sistermna Bi w

Sector de Transferencia RO

Direccidn Correo Electrdnico

Lugar gua Administra :I
Sigla

Puerta Impresidn Etiquetas Paralelo
Lenguaje Impresidn Etiquetas Dynapos
Cadigo en SysPer 0
Dependencia i g

Lugar: Cédigo asignado automaticamente por el sistema, comienza a numerar a partir del 100
Nombre Lugar: Descripcion del lugar que se esta creando

Tipo de lugar: Hay 3 tipos definidos Interno, son todos los lugares definidos para la
dependencia, Facultades son las distintas dependencias (no usar), Externos son los distintos
lugares a los que se les puede remitir documentacién, que no sean proveedores, Ej. Ministerio
de Educacion

Abreviatura: Abreviatura que ldentifique al lugar (utilizado en los listados).

Usa el Sistema: Se habilita para los lugares internos e indica si el lugar definido utiliza el
sistema.

Sector de Transferencia: Indica si el sector es solo de transferencia, o sea que recibe y envia
la documentacion al mismo tiempo.

Lugar que Administra: En el caso que el lugar sea interno y no utilice el sistema, se define otro
lugar que administre la documentacion recibida por el mismo.

Si el lugar es interno y utiliza el sistema, se debera generar el permiso especial que habilita a
los usuarios, esto se hace posicionandose sobre el lugar, y presionando [ctrl.+O] y
seleccionando la opcién Permisos a este lugar, con el solo echo de ingresar, el permiso es
creado, a su vez puede asignarle el permiso a los distintos usuarios desde este lugar.-

2.4.Configuracion de Permisos a Usuarios para utilizar un lugar

Para que un usuario pueda tener acceso a los expedientes de un determinado lugar es
necesario configurar una serie de permisos especiales que detallamos a continuacion:

a) Asignar al usuario el permiso, por medio del punto 1.2, el mismo figurara como,
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Lugar xxx (permiso creado por medio de la opcion 1.3) donde xxx es el nUmero de lugar
asignado por el sistema.

b) Asignar los lugares habilitados para el usuario, posicionandose sobre el usuario y
entrando a Registro->Vistas relacionadas->Lugares Habilitado para el Usuario o bien
presionando [F11] y entrando a la opcién antes descripta, con la tecla [Insert] y
seleccionando el lugar.

= Agregar Lugares habilitados para usuarios

Lugar 100 &
Mornbre Lugar |

c) Definir el Lugar defecto del usuario: un Usuario puede tener permisos a varios lugares,
pero solo uno es el lugar defecto, que es el predeterminado en la carga de los
expedientes para ese usuario.

Yendo al menud Archivo->Supervision->Configurar Lugar defecto de los Usuarios, le
mostrara una ventana con todos los usuarios, posesionandose sobre uno y presionando
[ctrl.+O] ingrese el lugar

= Lugar por Defecto para el Usuario: Sergiol.

Lugar | 100 |ql |

Cancelar

2.5.Grupos de Permisos

Es posible crear grupos de permisos, para ser asignado a los distintos usuarios, un ejemplo
claro es el modulo de expedientes, donde los permisos a los distintos objetos son los mismos
para todos los usuarios del modulo, variando solo los distintos permisos a los lugares en que
puede operar el usuario.

Para crear un grupo de permisos ingresamos por el mend Herramientas->Seguridad-
>Permisos Especiales, presionando [Insert] agregamos los objetos de la misma manera que lo
hacemos en el punto 1.2.

En la Imagen siguiente se muestra como ejemplo los permisos necesarios para la operacion
del modulo de expedientes configurados en un grupo de permisos llamado Cargar Expedientes
Este Grupo de permisos es provisto con la instalacion del sistema.
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= Permisos del Permiso Cargar Expedientes - Desar - SysAdmin

Archivo Edicion  Registro  Herramientas

Ventanas

e |AcAllBBDXER|T
Chijeto Fermiso
Documentos de Proveedores
Documentacidn y Expedientes WARM
Grupos de Lugares WaE
Lugares de Expedientes W
Lugares del Grupo W AE
Mambres (Clasificaciones) de Expedientes [WVABM
Movimientos de Expedientes WABM
Froveedores WAB
Registros asociados al Expediente i
Femitaz de Documentacion WABM
Fubro W
Temas WAB

En la Imagen siguiente vemos como quedaria configurado un usuario con los permisos
descriptos en los puntos anteriores, el permiso Acceso Lugares, es obligatorio para la
utilizacién del modulo de expedientes.

= Permisos del Usuario Sergiol. - Desar - SysAdmin

Archivo Edicion  Registro  Herramientas

Avuda

e AVAFBBDXER

Chjeto Permiso
o Lugares #

Cargar Expedientes # WAaE M

Lugar 100 WAEM
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3. Configuraciones Iniciales

3.1. Configuracién General: ingresar a la opcion que se muestra en la siguiente pantalla

= SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

Archiva  Edicion  Registro BREGENENEEN Yentanas  Awuda
| A AT A SR | =8 ®|EN 3 2
Reqgistro
Seguridad »
Impresaras
Manejadores de Impresoras
Fegistro de Errores

Base de Datos 4

Configuracian 4 General
Sincronizacion » Corren Electrdnico
Senidar 3 Registro de madulos

Completar los datos solicitados.

= Configuracion General

Titulo

Modo Titulo Titulo (Usuario)

Qrganizacian LT A
b

Empresa Fac Red Aaaa555553333343 A
b

Servidor de Hora

Acceso solo para maguinas registradas Mo
Tomar usuarios de YWindows Mo
Auditotia solo para superisores Mo
mMinutos de inact. antes de bloguear 1]
Logo

Proceso Boot

Proceso Pre-Actualizacidn

Proceso Post-Actualizacidn
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3.2.Crear un supervisor del sistema: ingresar a la siguiente opcién del menu

= SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

Archivo  Edicion  Registro BEEGENEIERN Yentanas  Awvuda

'EQIEA'AI Clases [‘.: E[@ @I.;.—?

Eeqistro

Seguridad Usuarios

Impresoras Maguinas

Manejadores de Impresaras Permisos Ezpeciales

Registro de Errares Supervisares

Base de Datos 4 CetenerReanudar Sistema

Configuracian 4 BloguearDeshloguear Sistema para no supernvisores
Sincronizacion 3 |

= Alta de Usuarios

Marmbre Ahcd |
Hahilitado Si

Acceso Restringida Mo

Nombre Real nomhbre completa (sectar)
Cuenta E-Mail

Legajo 1]

Password e

Prueba Password e

Yencimiento Password [

Loguens con password vencido 1]

= |Jsuarios - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

Archivo  Edician Herramientas ‘Yentanas Awuda
- Filtros F¥

“-|x E P “EESEELSB

—I Listados Cirl+L ¥ I [ I

Momhbre Zuenta E-mail Lenaio  Wencimiento Logueos ~

isos Ctirl+P i |

Preferencias de Passwords Restricciones de acceso Ctrl+5
Copiar Permisos CoArl+h Histaria Ctrl+|

Lugares hahilitados para el usuarin

Invalidar Password
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= Permisos del Usuario Abcd - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

Archivo  Edicidn  Registro  Herramientas Yentanas Awuda

AP W SEI N -NIaRg-l < Alta de Permisos del Usuario Abcd

Objeto Parmiso Ohjeta | Supervisidn .
Superision
Wista I

Yista individual
Alta

Baja

Modificacidn

Exportacidn

3.3. Habilitar la auditoria en todas las tablas del sistema

= SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

Ventanas

Archivo  Edicidn  Registro NeETERE R Ayvuda

=+ |4« | NETED Manss@edr
Seguridad 3
Impresoras

Manejadores de Impresoras
Registro de Errores

Base de Datos 4

Sobre cada tabla, con la combinacion de teclas Control-U, pregunta si esta seguro de habilitar la
auditoria, responder que Si, y luego pregunta si desea actualizar la estructura, también responder
que Si.

= (lases - SysAdmin - Fac Reg Aaaanaaaaaaaa

Archiva  Edicion BEEE[EGEN Herramientas Yentanas  Awuda

i V. N @S EE. 32
Listados Ctri+L »
Clas Editahle Auditablel Perm. Exig. Ferm. Anu. ~

sladm Fondos J Yistas Relacionadas F11 » E Y] WAD |

AFJP Persona Importacidn L 5 ¥l AR

Agrupamiento Controlar Registros Duplicados deligex =] I WAE N

Antecedentes Efectuar Mantenimiento n =] I+l WABE

Aportes Haher AuditanCancelar Auditoria Crl+L = il VAR

Area de Prests Copiar Directorio de Bases 3 M WABN

Articulos 5 Il AR
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3.4.Habilitar el Ejercicio

= SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

BTGNS Edicion Registro Herramientas  Yentanas  Awuda
Documentacidn y Expedientes L [ [ i [ I
istracidn Presupuestaria 3 Freventivos E @ @ ?
Adrministracion v Compromisos
Tesoreria > Devengados v Liquidaciones
Tahlas Generales 3 Fagos
Superision » P[esupu.estn .
= Resoluciones de Credito
Salir Ejercicios
- Unidades Asig de Crédito del Ejercicio
Liguidaciones Exigibles Sipefco

= Agregar Ejercicios

Ejercicio 2006
Descripcidn Ejercicio Ej 2006
Fecha Desde 0140152006
Fecha Hasta 311 202006
Activo Si %
Abierto Si W

Fecha Congelado |

[ Aceptar ] ’ Continuar ] ’ Avuda ] ’ cancelar ]

3.5.Generar y habilitar periodos con los que se trabajara.
Se deberéd ingresar a la siguiente opcion del menu.

Ejercicios - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

= i

fu Edician  Reqistro  Hetramientas ‘entanas Ayuda
Qucument?ciﬁnvE}{pediemes 3 X @. [ 7 I4 H=S E [@ @q} @I ®
Eedgistracion Presupuestaria 4
Administracion , E Hasta | Activo Ahierto Fecha Congelado ~
Tesoreria , rzndlmn zxznilsi !Si ! |
Tahlas Generales 3 Tablas internas
Supervision 3 Eersonas
Tipo Doc de Personas
Salir Tipo de Doc de Proveedores
Temas
Fetiodos
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Luego, con la combinacion de teclas Control-O, existe una opcidn para generar los periodos de
todo un afio.

= Periodos - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

Archivo  Edicion B3Es[EGM Herramientas Yentanas Awuda

€| A Hios 7§ EE=EE- 2=l IR
I—— Listados Ctrl+L » -
Fer M Afio Mes  Activo Ejercicio 2
en Vistas Relacionadas F11 ¥ 2005 1Mo |
200502 |fet Vistas Definidas F12 » 2004 2|Mo
200503 ST '

Genetar Periodos

Cirl+0

200504 Operaciones Masivas 3 — ~—

2008048 m: = 20045 a(Mo
200506jur  Exportar 2005 B|Mo
200507 |jul Operaciohes de Calumna Fo » 2005 T|Mo

Una vez generados los periodos, se deberan habilitar los periodos sobre los cuales se
permitira operar, editandolo y cambiando el valor del campo Activo="Si’

3.6. Configurar datos de las Cuentas Bancarias que se utilizaran

= Periodos - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

LYt Edicion  Registro  Herramientas Yentanas  Awuda
Qucument?ciﬁnvExpediemes » X [ [ 7 [‘.: =S8 [@ @{h @[ P
Eeaistracion Presupuestaria 3 _ -
Administracion , 15 . Fec.Has. . Afio . Mes IActwo Ejercicio ~
Tesoretia 3 Pagos I
Tahlas Generales * Medios de Pago |
Supenision » Bancos Cuentas Bancatias del Ejercicio
Ingresos 4 Zuentas Bancarias
Salir FPares Diarios Bancos
f 2O0S0ETTOAG e 2005 ey Retenciones Extractos Bancarios
|| 200507 |julio de 2004 01T Tipos de Retenciones Tipos de Moy del Extracto

Agregar las cuentas bancarias necesarias
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= Editar, Cta 1234156 - Suc AAAAAA

D Cta 0 D Cuenta Bancaria m =
N MNro de Cuenta Bancaria 1234756 ‘ o
Descripcian Cuenta Bancaria Cta 4 234056 - Suc AdAALA
Banca " E,] | |
Cadigo Sipefoo 0
Subcadigo Sipefco 0

Luego se debera habilitar dichas cuentas bancarias para el ejercicio activo

= SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

BTGNS Edicion Registro Herramientas  Yentanas  Awuda

Docurnentacidn y Expedientes
Registracidn Presupuestaria
Administracion

’
b
|
’
’
’

T ria Fagos |

Tablas Generales Medios de Pago

Supervision Bancos Cuentas Bancarias del Ejercicio
Ingresos 4 Cuentas Bancarias

Salir Fartes Diarios Bancos
Retenciones Estractos Bancarins
Tipos de Retenciones Tipos de Moy del Extracto

En esta pantalla también se configura el saldo inicial de cada cuenta para el ejercicio activo

= Cuentas Bancarias del Ejercicio - SysAdmin - Fac Reg Aanaanaaaaaaa

Archiva Edicion  Registro  Herramientas ‘Yentanas Awuda

=, IA‘ a b

Ejercicio I Cta ~
Ejercicio N0E E
1D Cuenta Bancaria 1 |

Mro de Cuenta Bancaria ‘

Descripcion Cuenta Bancaria

Abreviatura ‘

Saldo Inicial 10500.00 |
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3.7.Definir los medios de pago que se utilizaran

= Cuentas Bancarias del Ejercicio - SysAdmin - Fac Reg Aaaaaaaaaaaaa

BTt Edicion  Registro  Herramientas Yentanas Awuda
Documentacion v Expedientes » X [ [ 7 [‘.: =S8 [@ @{h @[ P
Eegistracidn Presupuestaria » . . —
Administracion . rialDescripciun Cuenta Bancaria Ahrey Beo | Salda Inicial ~
Tesoretia 3 Pagos
Tahblas Generales » Medios de Pago
Supervision r Baneos v
Ingresos 4
Salir Partes Diarios

(l Retenciones
" Tipos de Retenciones

Se deberian crear al menos, los 6 medios de pago que se especifican a continuacion:
1) Cheq de Cta aaaaaaa/bb.
Similar a lo que se muestra en la siguiente pantalla

= [Editar Cheq Cta 1025-34

Medio de Paoo i'

Mombre Medio de Pago Cheq Cta 1025-34
Tipo Item en Parte Diario 7 E,] |

Medio de pago Propio S W

Murmerado =T
Mumeracidn Autornéatica Mo

Cuenta Contable | |

Ultirma Nimero Utilizado D30R29475 |

Banca ' | |
ID Cuenta Bancaria 7 g | |
Es Cheqgue? [=TR
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2) Deébito Aut. sobre Cta. aaaaaaa/bb.
Similar a lo que se muestra en la siguiente pantalla

= Editar Débito Aut s/Cta 1025-34

Medio de Paoo ﬁ'

Mombre Medio de Pago Déhito Aut s/Cta 1025-34 |
Tipo Item en Parte Diario 7 E,] |

Medio de pago Propio Mo v

Mumerado Mo W

murmeracion Autormatica
Cuenta Contable | |

Ultirmo Mimero Utilizado |

Banco ' | |

ID Cuenta Bancaria 7 g | |

Es Cheque? Mo

3) Transf. A Cta. aaaaaaa/bb.
Similar a lo que se muestra en la siguiente pantalla

= Editar Transf a Cta 1025-34

Medio de Paga E'

Mombre Medio de Pago Transfa Cta 1025-34 |
Tipa ltem en Parte Diaria 7 E,] |

Medio de pago Propio Mo

Mumerado Siow

Murmneracion Automatica

Cuenta Contable | |

Ultirno Mdmera Utilizado |

Banco . | |
I Cuenta Bancaria 7 5 | |
Es Chegue? Mo w
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4) Efectivo

Similar a lo que se muestra en la siguiente pantalla

= Editar Efectivo

Medio de Paoo

MHombre Medio de Pago
Tipo lterm en Parte Diaria
Medio de pago Propio
Mumerado

Mumeracidn Autornatica
Cuenta Contable

Ultirmao Mdrmera Utilizado
Banco

I Cuenta Bancaria

Es Cheque?

E|

Efectivo |

°SysAdmin

dcl

Mo W

Mo s

Mo W

cancelar

5) Cheques de Terceros
Similar a lo que se muestra en la siguiente pantalla

= Editar Cheq 3ros

Medio de Paoo

MHombre Medio de Pago
Tipo lterm en Parte Diaria
Medio de pago Propio
Murmerado

Mumeracidn Autornéatica
Cuenta Contable

Ultirmao Ndrmera Utilizado
Banco

I Cuenta Bancaria

Es Cheque?

H|

Cheq 3ros |

39 |

Mo W

Si W

Si W

cancelar
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6) Valores en Garantia
Similar a lo que se muestra en la siguiente pantalla

= Editar Yalores en Garantia

Medio de Paga E'

Morbre Medio de Pago Yalores en Garantia
Tipa ltem en Parte Diaria 4 E,] |

Medio de pago Propio Mo

Mumerado Mo s

Murmneracion Automatica

Cuenta Contable | |

Ultirno Mdmera Utilizado |

Banco | |

ID Cuenta Bancaria | |

Es Chegue? Mo

3.8. Habilitar los talonarios de cheques que se podran utilizar

= SysAdmin
Efspce® Edicion  Registro  Herramientas Yentanas Awuda
Documentacion v Expedientes » [ - E [@ @ [ R
Registracion Presupuestaria 3
Gestion de Facultades »
Adrninistracidn »
Contabilidad 3
Contrataciones v Compras 4
Tesoreria 3 Pagos
Recursos Humanos r Medios de Pago
Tablas Generales r Baneos v
Supervision 4 Ingresos g
Memos de RR HH
Salir Lig de HaberesiContriBecas
Fartes Diarios
Eetenciones
Tipos de Retenciones
DevyLig Pagadas
Talonatios de Medios de Pago
Direccion de Servicios Manual de Usuario
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= Agregar Talonarios de Medios de Pago

Medio de Paga 1 |%
mombre Medio de Pago

Desde Mro D3063H3TE
Hasta Mro 030639476
Habilitado Si B

[ Aceptar l ’ Caontinuar ]

4. Importar informacién de SIPEFCO.

Para importar los saldos iniciales desde Sipefco, como primer medida hay que definir en que
carpeta se encuentran los archivos del mismo,

< SysAdmin - Fac. Reg. Aaaaaaaaaanaaa

e Favoritos  Registro  Edicion  Herramienkas  Yentanas  Ayuda
Documentacidn y Expedientes v [ ] @ I@ @ I ?
Administracidn Registracidn Presupuestaria  » |
Recursos Humanos 3 Adrministracidn r
Despacho General b Gestidn de Facultades 3
Tablas Generales y|  Tesoreria r
R Contrataciones v Compras 3
Supervisian 3 X .
Patrimanio 3
Salir Rendiciones de Cuentas 3
Depdsita 3
Supervisidn 3 Cierre de Ejercicia 4
Caontroles de consistencia 3

Cohros relacionadaos con Sist Externos
Configuracion Modelos Ward

Configuracion de Carpetas
Configuraciones del Sisterma
Importar 8.1.P.EF.C.O
Exportar datos de ejecucian

= LUbicacidn del Sistemas

Carpetas SIPEFCO FiSistermasiSiu
Directorio para archivos temporales ndsiZtempl
Cierres Mensuales CIERRES MEMSUALES! " ]

Cancelar

Una vez definida la carpeta donde se encuentra instalado el Sipefco.
Ingresamos al menu de importacion de datos
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= SysAdmin - Fac. Reg, Aaanaaaaaaaaaa

TN Favoribos  Registro  Edicidn Herramientas  Venkanas  Avuda
Documentacidny Expedientes [ I | mem @ [@ @ [ P
Administracian Registracidn Presupuestaria » |
Recursos Humanos » Administracidn 4
Despacho General b Gestidn de Facultades 3
Tablas Generales » Iesurena_ +
o Contrataciones y Compras 3
Supervision 3 ) .
Patrimonia 3
Salir Rendiciones de Cuentas 3
Depdsito 3
Su sidn 3 Cierre de Ejercicio 4
Controles de consistencia 3

Cohros relacionados con Sist Externos
Configuracion Modelos Word
Configuracion de Carpetas
Conflguraciones del Sisterna

Impartar S 1P.EF.C.O

Exportar datos de ejecucian

importacion desde Sipefco

£ Ejercicio a Importar

Ingrese Ejercicio ﬁ‘
Unidades de Asignacian de Creditos Mo
Activar Todas las UAC en el gjercicio

Compromisos no devengados Mo |«
Saldos Presupuestarios (Fuente 12) Mo
Fondos de 3eros/Retenciones a Rendir Mo
Valores en Garantia R
Liguidaciones Exigihles Mo
Memos Pendientes de Rendicidn/Pagos Mo
Proveedores Mo
Personas Mo
Conceptos de lngreso Mo

Donde indicamos con ‘Si’ que deseamos importar del mismo

Aclaraciones:
Unidades de asignacion de créditos: Es el nombre que toman en SysAdmin, lo que en Sipefco
se denominaban Dependencias
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Una vez importados los saldos de SysAdmin, es necesario pasar todas las liquidaciones exigibles
a liquidaciones de SysAdmin.
Esto se realiza desde:

= SysAdmin - Fac. Reg. Aaaaaaaaanaaaa

BTG Favoritos  Registro Edicion Herramientas  Wentanas  Awuda

Cocumentacion y Expedientes (3 [ [ i ==y e 1

Administracian 3 Eegistracion Presupuestaria  » Preventivas

Recursos Humanos » Administracion » compromisos

Egspacho General » Gestidn de Facultades 4 Devengados y Liguidaciones

Tahlas Generales 3 IES':'rE”a. y Fagos

Supervisidn R an.tratac.mnestDmpras 3 F'[esupu.estn B

= Patrimonio » Resoluciones de Crédito

Salir Rendiciones de Cuentas b Unidades Asig de Crédito del Ejercicio

- Deposito » Ejercicios
Supernigidn » Provectos Presupuestarios

Gastos sin Crédito Disponible
Consistencia en Ejecucion Presupuestaria
Registracion Inicial SIPEFCOitanual »
Imputaciones Presupuestarias k
Tahlas Generales k

Presionando <Insert> para agragar un nuevo registro y seleccionando el tipo de liquidacion
“Devengados Exigibles (SIPEFCO)”

Seleccionar el Tipo de Devengado a realizar |
L

Descripcidn
Contratos f Becas

Documentos de Proveedores
Ejecucidn x Cta de Rectarado
Fondos de 3ros EX (SIPEFCO
Fondos de Terceros

Gastos Bancarios (extracto)
Memaos Adelantos o Cajas Chicas
Pedidosz de Fondos

Rechazo de Acreditaciones b
I« >
Seleccionar ] ’ Salir
Y seleccionando los datos solicitados
Direccion de Servicios Manual de Usuario
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= Seleccion de Devengado Exigible Sipefco

Tipo Destinatario

Mro.Liguidacion Exigible

Froveedor

Dependencia

Tipa Doc Persana

rro Doc Persona

Fecha Devengado

Monto Bruto

Pje VA contenido

Datos p/Retenciones :Manta Gravada
Monto WA tatal
Monto WA al 21%
Monto A al 10.5%
Monto YA Honorarios

Conceptn

Expediente

Beneficiario en Exigible

Beneficiario

1 |a |
458734 9| | 0 af
BE | |
|| |
0.00 |

0.00

0.00

0.00

0.00

Se generd la liquidacion.

Repetir este paso por cada una de las liquidaciones exigibles.

5. Configuracion de importaciones de datos

Para la importacién de datos cuando esta consiste en una cantidad muy grande de registros,

existe la posibilidad de hacer la misma de manera masiva.

Para lograr esto, es necesario realizar una serie de configuraciones en el sistema, y el motor de

base de datos.
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5.1. Configurar las carpetas de importacion.
Archivo | Favoritos  Begistro  Edicidn  Herramientas  Mentanas  Ayuda

Seguimiento de Expedientes 3 [ [ [@ @ [ ?
Administracian 3 Registracion Presupuestaria 4
Recursos Humanos b Adrinistracidn »
Despacho Privado b Gestion de Facultades »
Despacho General 3 antab|[|dad i’
e Tesoreria 3
Seriicio Médico 3 .
Contrataciones y Compras 3
IabIaS_G.eJnerales 3 Patrimonio >
Supenisian b Rendiciones de Cuentas 3
Salir erofno 3
Gesgtion CENT 4

Control de CLIT
Sup an Cierre de Ejercicio 3
Conyenios Central 3 Controles de consistencia »
Cohros relacionados con Sist Externos
Configuracion Modelos Word
Configuracidon de Carpetas
Configuraciones del Sistema
Importar S1.P.EF.C.O
Importat Inventario 3
Exportar datos de ejecucidn

e Carpetas del Sistema

Carpetas SIPEFCO

Carpetas SYSACAD R

Cierres Mensuales

Carpeta para Importaciones Masivas ndsifs\publico
Directorio para archivos temporales Ndsifs\publico

Definir en la opcidn “Carpeta para Importacion Masiva” la carpeta destinada a tal fin.

Esta tiene la particularidad de que su definicion tiene que servir para que sea accedida por
el o los equipos donde se va ejecutar los procesos de importacion, asi como tambien para
gue pueda ser accedida por el equipo donde se encuentra el motor de base de datos. Por
eso es que tratamos de utilizar una path relativa, sin definicion de letras de unidad.
Ademas, tener la precaucion de que el usuario con el cual se conecta el servicio de SQL
tiene que tener permiso de acceso a la carpeta.
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5.2. Activar las opciones de importacion
Desde el menu accedemos a la tabla donde se registra un log de todas las importaciénes
que se realizaron, indicando Padrén, Usuario y Fecha de proceso.

Archive | Favoritos  Registra  Edicién  Herramientas Ventanas  Ayuda

Seguimiento de Expedientes 3 [ [ ma
Administracidn 3 Reuistracion Presul 3 = [@ @ [ i
Retursos Humanos » Administracidn r
Despacho Privado » Gestion de Facultades 3
Despacho General 4 %umam!\dad :
(T EEREE] ' 3 Documentos de Provesdores
Servicio Médico 3 P: » Proveedores
Tahlas Generales 4 Rendiciones de Cuentas » Walores en Garantia
Supervisidn > Depdsita 3 Expedientes de Compras
— Gestisn CENT » Dictamenes de evaluacién

- Contral de CUIT Adjudicaciones

Supervision 3 Ordenes de Compras

Conyenios Central

» Recepciones
Pedidos de Pago
Salicitudes Compra
Excepciones a retenciones
General »

Padrén facturas apdcrifas
Padron condicion tributaria

Log Importacion de Padrones

Ingrsando a la ventana del log y luego yendo al menu Registros > Procesos (Ctrl+O) >
Configuraciones Importaciéon Automatica, ingresamos a la ventana de configuracion de

importaciones.

o Configuraciones Impartacion automatica

==

Importar Padrdn Facturas Apdctifas
Importar Padrdn Condicidn Tributaria
Irmprortar Padrdn [IBB ARBA

Configurar Condicidn Impositiva Empresas

ME Hahilitar Impartacion Masiva | g |Z|

N°E| Habilitar Importacion Masiva N°E|
N°E| Habilitar Importacion Masiva N°E|

gi =]

Cancelar

Importar Padréon Facturas Apocrifas/Condicién tributaria/lIBB Arba: Selccionando “Sl” se

habilita para que el procedimiento se realice al ejecutar la tarea de Importacion

Automatica.

Habiliar Importacién Masiva: Seleccionando “SlI” se habilita para que el procedimiento se
realice de manera masiva (Bulk Insert) si se pone en “NO” el proceso se realiza generando
registro por registro, esta opcion es significativamente mas lenta, pero no necesita
configurar los accesos del servidor SQL.
Configurar condicion impositiva Empresas: Esta opcion asigna, una vez importado el

padron de condicion tributaria, las condiciones impositivas a cada empresa registrada.

Cabe recordar que, para el correcto funcionamiento de los importadores, el equipo donde
se ejecuta el proceso, debe contar con acceso a Internety FTP ya que los archivos a
importar se descargan por estos medios.
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5.3. Definir tarea para realizar la i

Manual de Usuario

acion y Configuracion

mportacion Automatica

eSysAdmin

Es posible definir una tarea programada de Windows para que realice la importacion

automaticamente.

A continucion mostramos un ejemplo de configuracion de la misma.

IMPORTAR_NOMENCLADORES K E3 || tMPORTAR_NOMENCLADDRES [ 7] x]
Tarea | F‘rngramaciénl Configuraciénl Seguridadl Tarea Programacidn |Conf\guracio’n| Segulidadl
9 CAWINDOWSMT asks\IMPORTAR_MOMEMNCLADORE! 9 A sz 08:00 a.m. cada lun, mié de cada semana, comenzando el
14411/2017
Ejecutar: I[\\dsi2\spsadmin\9ysﬁdmin.eke "run=lmportadorPadrone
Programar tarea: Hora de inicio:
E xaminar
S emanalmente 03:00 a.m. ﬂ Avangadas... |
i . ShdsiZhepzadmin
Iniciar en: I v Programar la tarea semanalmente
Camentarios: Cada |1 _|:;' semanas, el W lunes [~ zébado
[ mares [~ domingo
¥ migrcoles
IDS\\ drninistrad e
i i it .
Ejecutar coma adrinistrador Establecer contrasefia... [ vistres
I~ Ejecutar sdlo si se inicia sesidn
¥ Hatilitada (la tarea programada se ejecuta a la hora especificadal ™ Mostrar todas las programaciones.
Aceptar I Cancelar | Luplicar | Aceptar I Cancelar | Aplicar |

En la opcién Ejecutar ponemos el siguiente comando: \\servidor\carpeta\SysAdmin.exe
"lrun=ImportadorPadrones” "/usuario=xxxxxxx " "/password=yyyyyyyyyy"

Donde tienen que especificar el programa a ejecutar \\servidor\carpeta\SysAdmin.exe

El proceso a realizar "/run=ImportadorPadrones”, El usuario de logueo a SysAdmin
"lusuario=xxxxxxx "y la clave del mismo "/password=yyyyyyyyyy" el unico parametro que
se tiene que respetar es el del proceso, los demas deben reemplazarse por los valores
propios de cada instalacion.

Habilitacion del control de condicidn impositiva y facturas apdcrifas

Para que se realice el control y la impresién de la constancia es necesario configurar en el
sistema dichas operaciones.

Ingresando a la opcion

5.4.

Manual de Usuario
Instalacion y configuracion

Direccion de Servicios

Informaticos Pagina 24 de 25


file://///servidor/carpeta
file://///servidor/carpeta/SysAdmin.exe

* Manual de Usuario eSysAdmin

Menisterin do Educacion y Deprorte Instalacion y Configuracion
Ui ¢ 07('1‘ ,‘.a@/t’é;(‘/'ﬁma/

Archivo | Favoritos  Registro  Edicidn  Herramientas  Wentanas  Ayuda

Seguimiento de Expedientes -y U *h =] E==

Administracion » Registracion Presupuestaria = » HESN [@ % 9 [ ?

e (S 5 administracién » Usuatio Ejecucion  Observacidn

Despacho Privado b Gestidn de Facultades » 104

Despacho General 3 Qontabi!idad > 5549

Archivo General » Iesorena. ' f:%

L Caontrataciones y Compras b [52

Servicio Medica 3 Patrimanio v Fan

Tablas Generales 4 Rendiciones de Cuentas [T

Supenision 4 Depdsito FolaT

Salir Gestion CENT * o
Cierre de Ejercicio 3
Caontroles de consistencia »

Cobros relacionados con Sist Externos
Configuracian Modelos Word
Configuracidn de Carpetas

Configuraciones del Sistema

Importar SLP.EF.C.O

Importar Inventario 3
Exportar datos de ejecucidn

Se tienen que indicar en Sl las siguientes opciones
Controla condicidn de CUIT g |E|

Imprime constancia de CUIT Si |Z|

Controla condicion de CUIT: En la carga del documento de proveedor se controla contra los
padrones la condicion de la empresa en caso de NO encontrarse en el padrén de condiciones
impositiva Informa como error dicha condicion, y en caso de Sl encontrarse en el padrén de
facturas apdcrifas informa como error dicha condicion.

Imprime constancia de validacion de CUIT: En el caso de activarse dicha opcion una vez realizada
la carga del documento de proveedor, ofrece imprimir la constacia.
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