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	DATOS PERSONALES

	


La gestión de datos personales se realiza desde Menú Archivo > Recursos Humanos > Personal > Personal UTN.
Se despliega la siguiente ventana:
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Esta es la vista por defecto para la gestión de datos personales o para acceder a los ítems del módulo de legajos. En esta vista encontramos que el ordenamiento de los legajos es de mayor a menor. 

En el panel de la izquierda se encuentran el Legajo y el Nombre del agente. En el panel de la derecha, se muestran el detalle de los datos personales y los links que nos vinculan con el módulo de legajos. Los datos ubicados en el panel de la derecha se corresponden al legajo en el cual nos econtramos ubicados en el panel de la izquierda.
Además de los datos y los links, en el panel de la derecha se encuentra un sector destinado a incorporar imágenes a través de un escaner o de una imagen previamente digitalizada. 
Tanto la vista como el ordenamiento puede ser cambiado creando nuevas vistas con los nuevos requerimientos.

Con el link “Datos Personales” tenemos la posibilidad de editar o modificar datos (con el objeto de actualizarlos, por ejemplo), y, optativamente, con CTRL+E podemos también proceder.
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