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	FILTROS DESDE EXCEL

	


Una característia muy importante en SysAdmin es la posibilidad de usar una planilla excel a los fines de aplicar un filtro en el sistema. Para esto, necesitamos una planilla excel con dos columnas:
1) COLUMNA A: Dato a filtrar (ejemplo: Legajo)

2) COLUMNA B: Punto y coma (;)

Pintamos las dos columnas, copiamos, vamos al SysAdmin, abrimos la ventana de filtro, nos ubicamos en el dato a filtrar, CTRL+V (pegar), Aceptar a la ventana de filtro.
Ejemplo: Queremos imprimir los recibos de sueldo de un grupo de docentes. Los legajos los tenemos en un excel. Ese excel tiene que estar definido con las dos columnas mencionadas, de la siguiente forma:
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Seleccionamos o “pintamos” las dos columnas:
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Seleccionamos la operación Copiar (CTRL+C).
Vamos al SysAdmin. Nos ubicamos en la liquidación que queremos imprimir los recibos, link “Personal”, abrimos la ventana de filtro (CTRL+F) o el ícono de la barra de herramientas. Nos ubicamos en el campo “Legajo”.
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Presionamos CTRL+V (pegar). Luego, presionando la tecla TAB vemos aparecer los legajos separados por punto y coma (;).Botón Aceptar para aplicar filtro.
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Quedan en pantalla los legajos a imprimir los recibos. Luego, seleccionamos alguno de los botones para imprimir recibos a partir de filtros (Imp. Recibos (Filtro actual) o Recibos de Sueldo (2 por Hoja)).
Si bien este es un ejemplo, puede ser aplicado a cualquier ventana del sistema y a cualquier dato (legajo, número de documento, CUIL, etc.)
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