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Recibos de Sueldo SYSADMIN WEB 

 

Para ara poder utilizar el servicio de consulta de recibos en formato PDF desde la web, estos tienen 

que generarse desde SysAdmin, en forma masiva para todo el personal y de manera periódica, por 

ejemplo al momento de cierre de cada nueva liquidación de haberes mensual. 

La carpeta de destino de estos PDF generados se deberá apuntar desde SysAdminWEB por única 

vez al momento de su configuración inicial, considerando los permisos de acceso necesarios. 

 

Generación Masiva de Recibos desde SysAdmin 

 
 Para la generación de los recibos de sueldo en PDF desde SysAdmin, un operador con los 

permisos correspondientes deberá acceder al menú:  

“Archivo” -> “Recursos Humanos” -> “Envío de Recibos Por eMail” -> “Encabezado Envíos” 
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Ya posicionados en la pantalla de “Encabezado Envíos”, se deberá configurar por primera y única 

vez la carpeta de destino de los recibos a generar. Esto se realiza desde el botón “Configuraciones” 

 

  

El directorio correspondiente se ingresara en el campo “Carpeta donde se generarán (PDF)” 
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Y para la generación masiva periódica,  se agregara el registro con los datos del agrupamiento 

que realizaremos para la generación (en este caso el nombre del periodo).  Una vez creado el 

encabezado se configurara la/las liquidaciones correspondientes desde el link “Liquidaciones”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Agregaremos la liquidación correspondiente y seleccionaremos la facultad regional, y el legajo 

(Cero para todos, que es el caso en las generaciones masivas). 
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Por ultimo solo resta presionar el botón “Generar Recibos en PDF” y esperar que el proceso 

genere en forma consecutiva un PDF para cada recibo de sueldo correspondiente, dentro de las 

subcarpetas de cada legajo en la carpeta destinada para los recibos. 

 

 


