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SYSACAD - SISTEMA ACADEMICO

CONFIGURACIONES Y PROCESOS RELACIONADOS A EXAMENES

A continuacion se explicaran y detallaran los procesos y configuraciones relacionadas al registro y
control de los examenes de alumnos. Dichos procesos se explican en la secuencia en que debieran ser
verificados o cargados, y nétese que algunos de ellos se configuran o cargan sélo una vez, y muy

excepcionalmente deberan ser cambiados (por ej. Informacion de conjuntos de Examen).

Configuraciones Generales

En la opcion del mend principal “Archivo/Supervision/Configuracion Examenes” se deben

configurar los siguientes items:

-

= Configuracion de Examenes

Permite Insc. con Aprob. Condicionales |G~ |

Permite Insc. con aprob. Cond. sin insc.

Permite Insc. con reg. Cond. sin cursar :“ND-;P -r
hWostrar todas las materias de la esp. :I'Ng v
Litiliza Turno Castigo :“Ng v

Turno Castigo x Materia

Permite Inscripcidn sin matricularse :“Si v
Impide Reinscripcion a Inscriptas Foliadas :I'Si w
Contrala Regularidad por Defecto :“Si w
Imprime Tribunal :I.Si "
Conjunto Defecto [ El.- .
MNro. dias de cierre antes del examen [ 3'”
Hora Limite del dia de cierre del exdmen 23;59
Cant. Alumnos x Acta ;..25..
Confirmacidn en cambio de tormos :“Si v
Ultimo Mro de Tamo 384 '
Ultimo Mo de Falio e
Cant. Max. de Folios [ 200 :

Ultima Mro de Tomo de Mat. Internas

Ultimo Mro de Folio Mat. Internas [ 0 i
Cant. Max. de Folios Mat. Internas '
Imprime Autoridad en Acta :I.ND v ;"
Autoridad en Acta | i
Cargo Autoridad en Acta
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Permite Inscripcion con Aprobadas condicionales esta opcidn permite decidir si se aceptaran

inscripciones condicionales cuando un alumno no cumpla en el momento de la inscripcion con la

condicion de tener aprobada alguna otra materia (0 materias).

Si se decide permitir la inscripcion condicional, existe en el sistema un listado de alumnos con
inscripcion condicional (Archivo / Académico / Exdmenes / Actas) = (Registro / Listados / Planilla de
Alumnos Condicionales), el cual se debe adjuntar a las Actas de examen que se distribuyen a los docentes,
con el fin de indicarle el detalle de los alumnos y las condiciones que el alumno no cumplia en el momento

de la inscripcion a examen (los docentes deberian constatar que en el momento del examen los alumnos de

ese listado cumplan con las condiciones requeridas).

#. SYSACAD PRUEBA

archivo

Personas

Biblioteca

Lugares

Parametros

Fawaritos

'

3
3
.4
2

Mensajes
Supervision 3

Salir

Reqgistra  Edicidn  Herramientas

B o |
Alumnos
Materias

Cursado
Departamentos
Docentes
Especialidades
Calendario
Parametros
Estadisticas

Ventanas

Ayuda

| =

Turnog

Mesas Especiales
Conjuntos de Examenes
Resoluciones de Facultades
Tomos

Tribunales de materias

#- Actas - SYSACAD PRUEBA

» &“‘ (4

Archivo  Favoritos BEEREGEN Edicion  Herramientas  Wentanas  Ayuda
. Iﬁﬁ Eiltros F/obam o les » me= amlcae calg
T o 0 Ctrl+L Eista chtuaI | -
. . ctas Formales e
: E?Stas Relaglonadas F11 v Actas Formales - Con Motificacian -
185 7 Vistas Definidas F12 Planilla de Alumno ndicionales R
135 1 Procesos Ctrl+0 » Planilla de Contral de Actas e
185 1 Op_eraciones Magivas Planilla de Contral de Actas con Motas i
185 ¥ —— listado de recursantes D_dl.
] po S
::g: : Operaciones de Colurnna Fg Qeﬂnlr Listados ngerales ré
Parmisos Listados de usuario |
185 i = LT T TN U S U L S ey T
185 i ista de datos Enter 4071 |Complemento de Computacion (rég. modular)
286 10 Editar Ctrl+E 120| Taller de Computacian
286 17 Borrar Supr 542 |%ialidad Especial
293 £ Agregar Ins 5003 [Examen de Complemento de Integracidn |
293 BE T T2omerZoT] 1 9] 5005 |Examen de Complementa de Integracidn |l
Amm il | BT | 7 el A S me dle P mieilmien mebm ale i ie e L e
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Si se decide No permitir la inscripcion condicional, el alumno debera realizar las gestiones
necesarias para que se rectifique o ratifique la informacion cargada en el sistema y sélo se permitird la
inscripcién si se cargan como aprobadas las materias especificadas en las reglas de correlatividades para
rendir.

Utiliza Turno Castigo: se configura en S, si se desea que el alumno que se inscribié en un turno

de examen y no se presentd, no se pueda inscribir a examen en el turno siguiente.

Turno Castigo x Materia: si la opcion anterior se configura en S, el castigo de inscripcion se

puede configurar para que sea solo en esa materia en particular o para la inscripcion a cualquier materia.

Permite Inscripcion sin Matricularse: la matriculacion del alumno en cada afio académico se
realiza de dos maneras:

a) Se realiza en forma automatica cuando el alumno se inscribe a cursar alguna materia, o

b) Se carga manualmente el registro de matriculacion desde (Archivo / Académico / Alumnos /

Alumnos) =2 (Registro / Vistas Relacionadas / Matricula), por ejemplo cuando el alumno ya

termind de cursar todas las materias y por lo tanto no necesit6 inscribirse en ninguna.

Z. SYSACAD PRUEBA

PN Favoritos  Registro  Edicién Herramientas  Wenkanas  Ayuda

Personas

Acadamico 3 Alumnos » Alumnos
Biblioteca ’ Materias ’ Solicitudes de titulos
Lugares 3 Examenes » Expedientes
Farametros 3 Cursadao » Inhahilitaciones
ME-nSaJES Departamentos
Supenisin ’ Daocentes r

Especialidades
Salir Calendario

Parametros 2

Estadisticas 4 \\ i

\“ A
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% Alumnos - SYSACAD PRUEBA

Archiva  Favoritos WEENEGEN Edicidn  Herramientas Yentanas Avuda
& - AA Filtros F7 }{ [4 E‘...&@[&.}@I?
Listados Cirl+L »

Legajo  Apellidg Esn. Abrey, Plan Inar. Mombre Estudio (In
1[Mbiad, ¥ elacionadas Especialidad lBcnica  |D
4[Gutierrg  “istas Definidas Fiz»  Estado ) Ecrico D
8|Donat, Procesos Crl+0 » E;t::;ig:t;i?;mn L

13 Ez{:’r:l'; D.gpuracién 3 Facultad ) g
N T1[Garsia, Vlsordglmageneg Crientacidn 5
13| Guardi Cperaciones Magivas 3 E:Earﬁﬂna 5
14 L”“’jm- Exportar Tipo Documenta D
16|Martin | operaciones de Colurmna F »  Técnico D
1; E:i;?l Eermisos Aranceles pagados por Alumnos C+G  fzenica g
1a|Rigott, Wista de datos Enter Cursado Cirl+ld 5]
20|Riveira, Editar Cirl+E Datos Adicionales . )
22[Gakez,  Borar Supr Encuestas respondidas écnico |D
23|Seattolg Agregar Ins Eg;?edlentes 8]
- Exdreneas G+ —
29 Gutlerrez,‘ﬁﬁfﬁnor LCE 335 Historial del alumno echico [n}
32| Genesy, José Maria DN 1303 Inhabilitaciones totales _ 8]
33|Lazzarin, Orlando Hermes LE 683 Materias con resoluciones echico [n]
34|Le Calvet, Oscar Enrigque LE 180 Matricula ecnico ]
35| Mieras, Ricardo Pablo LE 590 Rgewas Cursado 8]
39| Carrizo, Guillermo LE 8141 Eegmucignes (Materias) [n}
42|Guillet, Raul Arturo DN 10951 Titulos 8]
43|Matus, Benjamin Silvestre LE 622 Inscripeidn a Examen Ctrl+l  [échico D
44 (Miccelli, Angel Mestar LE B84, Instripeidn a Cursado Cirl+5 ECnico ]
46| Nadin, Robero Antonio LE 5831 Ingeripeian a Cursillo Cil+F Jécnico D
47|Crazi, Dorninga F. LE 6841 Estada Académica Eonico D
49|Pistone, Hugo Armando LE ga4i  Control horas optativas aprobadas Echico 5]
50[Pujada, Adolfa H LE £830182]  21[Ing. Construce | 0] 0[Mo Técnico D
52| Guerini, Armando Marcelo LE BE41 62 21|Ing. Construce | ol 0[No Técnico D

Utilizando esta opcion, cada dependencia puede detectar los alumnos activos que no se

matricularon, impidiéndoles que se inscriban para rendir alguna materia configurando ésta opcién en NO.

Impide Reinscripcion a Inscriptas Foliadas: este control bloquea la inscripcion a examen en una

materia si es que el alumno ya se encuentra en un acta de examen foliada sin nota cargada.

Controla Regularidad por Defecto: esta configuracion hace que en el momento de inscribirse

para rendir una materia determinada, el sistema controle que dicha materia esté regularizada.

Imprime Tribunal: esta opcion Habilita o Deshabilita para todas las materias la impresion del

tribunal (Presidente, ler. Vocal, y 2do. Vocal) en las Actas de Examen.

Si esta opcion se configura en Sl, la impresion de cada uno de los integrantes del tribunal depende

de lo que esté configurado en el Departamento al que pertenece la materia.
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Conjunto Defecto: con esta opcion se configura qué distribucion de aulas, turnos y horarios se

utilizara en los turnos habilitados.

Estas distribuciones se definen para cada Materia de la Facultad, a traves de la opcion “Vistas

Relacionadas / Tribunales de Examenes” y desde alli, para cada tribunal “Vistas Relacionadas /

Informacion de Conjuntos de Examenes”.

¥ SYSACAD PRUEBA

Lugares
Parametros
Mensajes
Supervision

Salir

Y

* w v B4

Reagistro  Edicidn  Hetramientas Ventanas Avuda
B @A Igg @[
Alurmnog 4
aterias 4 haterias de la Facultad
Examenes » Padrin General de Materias
Cursado » Titulos
Departarmentos Araas
Docentes 4 Grupos
Ezpecialidades Grupos de Materias Homogeneas
Calendario Planes
Parametras 4 Resoluciones y Ordenanzas Consejo
Estadisticas 4 Tipos de Especialidades

Materias de la Faculta

archivo  Favoritos

Edicidn  Herramientas  Ventanas

Corversion de Codigos Viejos
Materias Histdricas

Materias Externas

Materias [nternas
Excepciones fecha cursado
Obsemaciones sobre materias

I

ACAD PRUEBA
Avuda

& - IA a E.Iltros F7 ' [ Bg =) & = I@ B, O [
I S— Listados Ctrl+L »

Esp. Plar I Afin Dirtardn Cursa Rinde CAd Int.

R 0 Departamento 1

2 Yistas Definidas Especialidad _D

7 Facultad 0

F'rgceslos . Ctrl+0 » Jefe Catedra | -

2 Operaciones Magivas » Materia Genaral 0

2 1]

2 Exportar Flan 0

> Opergciunes de Columna F9 » Actas E

2 Permizos Agtasl de Regularidad 0

2 Yista de datog Enter iﬂah.h.cus de Materi 0

o Editar CH4E gmisiones de aterias 0

5 Barrar Supr Comisiones Docentes 0

3 K | Carrelatividad para rendir Ctrl+ 0

=4regar ns Carrelatividades para cursar Ctri+5 —

2 &= 22 T CEYISTE IO c 4 . a

2 79| 2080|Analisis Matematico | e e s Mataria i

2 L 2031 | Complemento A Eguivalencias Ctrl+(1 | o

2 79 2034 | Sistemas Administrativos Excepcion de fechas de examenes na

2 79 2040 | Complementos de Matem Exémenes a

2 79 2052 |Integracidn Histdrico Soci Hi_storial de Alumnos 0

2 78 2053 | Integracidn Histdrico Soci ﬁo[arios de Cursado 0

2 79 2055 | Algebra Horarios de Docentes 0

2 79 2056 | Analisis Matematica Il Matetias Histaricas del cursillo a

2 79 2058 |Probabilidades y Estadisti e Exa es 0

2 79 ANRI 1 Sistemas de Cnmontarcian 1 I TAnial TR TRIA T n

1< |
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#: Tribunales de Examenes de 6-2-79-2003 - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos NEEGEGEN Edicion Herramientas  Wentanas  Ayuda

& - [}\‘ﬂ E.Il’[rDS F7 [4 @::éﬁ[&mﬁl?
Listados Ctri+L »
Tribunal Mambr idente Anellidn v Mamhres Primear vnral Anelli
v C as Especialidad B
Yistas Definidas F12 » Extension Aulica =
i ) Facultad I
Operaciones Masivas 4 Materia -
Exportar hateria en la Facultad —
Operaciones de Columna F3 » Presidente I
Permisos Primer Yaocal —
- Segundo Yocal =
YWista de datos Enter =
Editar Ctri+E Actas , B
Excepcion de fechas de exdmenes
Borrar Supr - = "
Infarmacion de Conjuntas de Enes Ctrl+J
Agregar Ins |

Cada dependencia puede cargar en el sistema una o mas distribuciones de aulas para tomar
examen, y es aqui donde se determina cual de las distribuciones se utilizara en cada turno de examen.

Un ejemplo concreto de utilizacién de un conjunto de examen alternativo es cuando se superpone
el turno de examenes de febrero con el dictado del cursillo introductorio. En tal situacion puede suceder
que las aulas normalmente utilizadas para rendir cada materia estén ocupadas por los alumnos del cursillo,

y por lo tanto se necesite habilitar la distribucién alternativa de aulas, turnos y horarios.

Nro. De dias de cierre antes del examen: es la cantidad de dias previos al examen a partir del

cual el sistema no permite inscribir

Hora Limite del dia de cierre del examen: es la hora del dia de cierre previo al examen a partir

de la cual el sistema no permite inscribir.

Cantidad de Alumnos por Acta: cantidad méxima de alumnos que se imprimiran en cada pagina

de Acta de examen.

Confirmacién en cambios de tomos: se utiliza para que al completarse un tomo, el sistema pida
la confirmacién antes de pasar al otro tomo. Generalmente no hace falta esta confirmacion ya que al
completarse un tomo el sistema incrementa en 1 la numeracion y sigue foliando desde el folio 1

nuevamente.
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Ultimo Numero de Tomo: cada dependencia de la UTN debe numerar en forma correlativa y
Unica, sin repetir a través del tiempo, los Tomos (o Libros) de Actas de examen. En esta opcidn se
configura el libro que actualmente se esta utilizando.

El proceso de Foliado de Actas utiliza esta variable en el momento de iniciar dicho proceso, y la

actualiza al finalizar el mismo.

Ultimo Numero de Folio: en esta variable debe configurarse el nimero de folio a utilizar.
El proceso de Foliado de Actas utiliza esta variable en el momento de iniciar dicho proceso, y la

actualiza al finalizar el mismo.

Cantidad Maxima de Folios: es la cantidad maxima de folios para cada Tomo (o Libro), el
proceso de foliado al llegar a éste limite, incrementa automéaticamente el namero de libro.

Ultimo Numero de Tomo de Materias Internas: cada dependencia de la UTN debe numerar en
forma correlativa y Unica, sin repetir a traves del tiempo, los Tomos (o Libros) de Actas de examen de
Materias Internas. En esta opcion se configura el libro que actualmente se esta utilizando.

El proceso de Foliado de Actas de Examen Materias Internas utiliza esta variable en el momento

de iniciar dicho proceso, y la actualiza al finalizar el mismo.

Ultimo Namero de Folio Materias Internas: en esta variable debe configurarse el nimero de
folio a utilizar.

El proceso de Foliado de Actas de Examen Materias Internas utiliza esta variable en el momento

de iniciar dicho proceso, y la actualiza al finalizar el mismo.

Cantidad Méaxima de Folios Materias Internas: es la cantidad maxima de folios para cada Tomo

(o Libro), el proceso de foliado al llegar a éste limite, incrementa automaticamente el nimero de libro.
Imprime Autoridad en Acta: indica si se imprime al pie del acta, la autoridad de la Regional.

Autoridad en Acta: indica cual es el nombre de la autoridad en Acta que se imprime al pie. Se

habilita solamente si la opcidn anterior esta en Sl.

Cargo Autoridad en Acta: indica cual es el cargo de la autoridad que se imprime al pie de las

actas.
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Configuraciones que se realizan desde Materias de la Facultad

Verificar el campo “Se Rinde”: el sistema no presentara como alternativa para inscribirse a

rendir las materias que tienen NO en este campo.

7. Editar 25-24-95-107

Especialidad | iQ i I

Plan 95 |

Materia 107 |4

Mombre de materia

Afio Dictado 1 |

Dictado Canual v

Se Cursa Si [

Se Rinde Si W

Cadigo Intermo 4J

Departamenta 11 |Q|!L_____

Llewva Mota numerica : |

Horas _;]

Muestra en Estado Académico | gj |

Usa Histarica Cursilla Mo v i

Legaja o [4

Observacidn Al
W

Nombre para la eb |

Sin Encuesta | Mo (v |

Verificar o Cargar a qué departamento académico pertenece cada materia: es importante que
cada materia de la facultad tenga correctamente asignado el departamento académico al cual pertenece
porque desde el Departamento de la materia se configuran los siguientes aspectos (para todas las materias
pertenecientes al departamento en cuestion):

e Impresion en el Acta de Examen de cada uno de los integrantes del Tribunal de
Examen (Presidente, ler.Vocal y 2do. Vocal)

e Si se controla 0 no las condiciones de regularidad segun lo especificado en las reglas
de correlatividad.
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e Enel caso de Sl controlar las regularidades, también debe decidirse si se aceptard o no
las inscripciones condicionales cuando un alumno no cumpla con las regularizaciones

exigidas.

¥ Editar DPTO. CIENCIAS BASICAS

Departamento .n

Nombre Departamerito DPTO. CIEMGIAS BASICAS
Facultad E_E]
Abreviatura Rio Grande
Academico Mo v
Imprime Presidente Si v
Imprime Yocal 1 Si v
Imprime Vocal 2 Si v
Acepta condicional Mo v
Controla Reaularidad Siow
Mostrar solo Regulares al Insc Mo

Legajo u .EH

Definir el Tribunal de Examen: para cada materia de la facultad debe cargarse el o los tribunales
de examenes, utilizando sobre cada materia, la opcién “Registro / Vistas Relacionadas / Tribunales de
Examenes”.

En la carga de un tribunal de examen se solicita un cédigo de tribunal, una descripcion identificadora del
mismo, si est& habilitado o no, los legajos del Presidente, ler. Vocal y 2do.Vocal, y la extension aulica o
anexo donde dicho tribunal toma examen.

Se pueden cargar varios tribunales y habilitar sélo los necesarios o los que correspondan en cada

turno de examen.

% Agregar Tribunales de Examenes de 6-2-79-2003

Tribunal [0 |

Habilitado Ma v|

Legajo Presidente 0=

Primer vocal 0la

Legajo Segundo Wocal 0 la)

Extensian Aulica i} E,] |
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Informacion de Conjuntos de Examen:

Cada “conjunto de examen” representa la distribucion de aulas, dias y horarios donde se toma

examen.

Esta informacion se carga desde cada Tribunal de Examen definido para cada materia de la
facultad, utilizando la opcion “Registro / Vistas Relacionadas / Informacién de Conjuntos de

Examenes”.

ribunales de Examenes de 6-2-79-2003 - SYSACAD PRUEBA

(W Edicion  Herramientas ‘entanas Ayuda

Archivo  Faworitos B3

P IA:"' E.lltms F7 ' [4 @___&@[@@ﬁgl?
I—nse— Listados Ctrl+L »
Tribunall Mombr sidente Anellidn v Mamhres Primer vorallAnellida
_— Especialidad
istas Definidas Extensidn Aulica -
; . Facultad
Operaciones Magivas Matsria
Exportar hateria en la Facultad
Operaciones de Columna F3 Presidente
Permisos Primer “ocal
- Seqgundo Yaocal A
“ista de datos Enter
Editar CHri+E Actas ,
Excepcion de fechas de exdamenes
Borrar Supr . —
Infarmacion de Canjuntos de e Enes Ctrl+J
Agregar Ins

#. Editar 19-27-95-324-1-0-1
Conjunto [ D E]

Codigo de Dia 1|4

Codigo Horario 3 Eo.

Hahilitado S5i v
H.Practico 18:00
H.Tearico 19:45

Edificio 1 'ql | Jrquiza
Aula {E]

Al agregar un registro de Informacion de Conjuntos de examenes se debe completar el Conjunto,
dia, turno, si esta habilitado o no, horarios de los examenes tedricos y practicos, y finalmente el edificio y
aula.
Péagina 10
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El sistema s6lo ofrecera para inscripcion los registros que estén habilitados y que pertenezcan al

conjunto defecto especificado en “Archivo / Supervision / Configuracion Examenes”.

5

= Configuracion de Exdmenes

Fermite Insc. con Aprob. Condicionales M
Fermite Insc. con aprob. Cond. sin insc. '
Permite Insc. con reg. Cond. sin cursar :”N.;.-;r 1
Muastrar todas las materias de la esp. :“N.;. v
Utiliza Turno Castigo :"N.;. v

Turno Castigo x Materia

Fermite Inscripcidn sin matricularse :"Si [
Impide Reinscripcion a Inscriptas Foliadas :hgi v
Contrala Regularidad por Defecto :“Si v
Imprime Tribunal :“Si v
Conjunto Defecto 8 D.- '
Mro. dias de cierre antes del examen i 3”:
Hora Lirnite del dia de cierre del examen 23:59
Cant. Alumnos x Acta E“25'-
Caonfirmacian en cambio de tomos !“si v
Ultimo Mra de Tomo 334 .
Ultimo Nro de Falio C |
Cant. Max. de Folios [ QDD:

Ultimo Mro de Tomo de Mat. Internas

Ultimo Mro de Falio Mat. Internas

Cant. Max. de Folios Mat. Internas [ i} :
Imprime Autoridad en Acta :I-N.;. v
Autoridad en Acta ' i
Cargo Autoridad en Acta

Configurar Controles de Correlatividad: en el sistema académico existen dos juegos de bases

donde se encuentran las reglas de correlatividad.

Uno de los juegos, lo mantiene Rectorado, y va incluido en el archivo ejecutable cada vez que se
instala un upgrade del sistema académico. Las reglas de correlatividades cargadas por Rectorado pueden
consultarse desde cada registro del Padron General de Materias utilizando las opciones “Registro / Vistas
Relacionadas / Correlatividades para Rendir”, “Registro / Vistas Relacionadas / Correlatividades para

s

Cursar” 6 “Registro / Vistas Relacionadas / Equivalencias”.
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¥. SYSACAD PRUEBA

i8N Favoribos  Registro  Edicidn  Herramientas  Ventanas  Awyuda

Personas = I P 7] I
2 Alumnos L
Biblioteca 3 4 Materias de la Facultad
Lugares |  Examenes d
Parametros b Lursado b Titulos
Mensajes Departamentos Areag
Supenisidn N Docentes » Grupos
Especialidades Grupos de Materias Homogeneas
Salir Calendario Planes
Parametros k Resoluciones y Ordenanzas Consejo
Estadisticas r Tipos de Especialidades

Conversion de Codigos Yiejos
Materias Histdricas

Materias Externas

Materias Intermas
Excepciones fecha cursado
Observaciones sobre materias

' -

adron General Materias - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos Edicion Herramientas Wentanas Ayuda
@ - K a Filtros F7 qu@ &@[@&;}@[?
Listadaos Cirl+L ¥
Esp. Abrey. ateria Ares | Dictado | Grupo F

4[Ing. Sist Area 4
&|Ing. Sist stas Definidas F12 » Especialidad 4
5/ing. S?St Frocesos Cirl+0 » SE:D 4
5[Ing. Sist 4
4|Ing. Sist Exportar Actas 4
4|Ing. Sist Operaciones de Columna Fa » Analiticos 4
i|lng. Sist Fermisos Comisiones de Materias 4

N 5| ing. Sist - Comisiones Docentes 2
5(ing, oist|  vista de datos Enter Conjuntos en gue fue incluida 3
5[Ing. Sist Conjuntos en gue fue incluida 2
5|Ing. gist ! 4
5[ing. Sist Correlatividades para cursar Cirl+S il
5|Ing. Sist. inf. G5 E4B|5 |Audtoraiy  Ccursado 4
5{Ing. Sist. Inf, 95| 547]5 |oegungag| D0% cirl+D 4
5{Ing Sist Inf 95| 5235 |Dacisiones  Cauivalencia . Cirl+@ 1

- - - Excepcion de fechas de examenes

allng. Sist. Inf. 95 844915  |Inteligencia Exémenes 4
5[Ing. Sist. Inf. 95 550[5  |Proyecto Hararios de Cursada ]
5(lng. Sist. Inf. 95 581|8  |Practica Pr ﬁorar\os de Docentes 4
§|Ing. Sist. Inf a5 552)5 |Provecta e informacion de Conjuntos de exdmenes 4
5|Ing. Sist. Inf. 45 553|5  [Recursos H Jurados para Concursos 4
Allng. Sist. Inf. a5 5415 |Desarralla Materia Origen de la Resaolucidn 4
5lIng. Sist. Inf. 3 555|323 |Gestidn de Materias de la Resolucidn 4
4|Ing. Sist. Inf. 95 586|4  |Administrag Materias del Grupo Homaogéneo 4
alng. Sist. Inf. a5 558(5 |Sistemas d 4
4(Ing. Sist. Inf. 95 g54|5  (Ingenieria ¢ Materias Habilitadas para las Facultades 4
5Ing. Sist. Inf. 95 560(5  |[Sistemas Iy Mensajes autonestidn 4
5[Ing. Sist. Inf. 95 561(5 |aplicaciond  Obseracion de Materias 4
5(Ing. Sist. Inf, 5 562]5  [Introduccic]  11Aunales 4
5|Ing. Sist. Inf. a5 563|5  |Financimie "I'ltuIDsIOrientac.inr?es fue la contienen il
5[Ing. Gist, It 95| 5Ad|5 |oistemasd - oas U8 conocimients 1
allng. Sist. Inf. 95 564(5  |Aspectos Legales de las Muevas Tecnologias del 4|2 Cuat. 4
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adron General de Materias - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favaritos Edicidn  Herramientas Yentanas Avuda
& - _,AAA Filtros F7 L‘ qu@ é@[ @q}@[?
Listados Cirl+L »

Esp. Abrev. ateria Area | Dictado  Grupo (£
5[Ing. Sist Area 4
&[Ing. Sist vistas Definidas F12 » Espetialidad 4
5|Ing S?St Procesos Cirl+0 S(:,:w 4
§|lng. Sist 4
% |Ing. Sist Exportar Actas 4
5|Ing. Sist Operaciones de Columna F3 » Analiticos 4
§]Ing. Sist Fermisos Comisiones de Materias 4

N 4lIng. Sist — Comisiones Docentes 2
8ling, gisl|  vista de datos Enter Conjuntos en gue fue incluida 7
5(Ing. Sist Conjuntos en gue fue incluida F
5(ing. Sist Correlatividad para rendir Cirl+l 4
5[Ino. Sist 4
5[ing. Sist. Inf, a5 546[5 Taudionary  ousado 4
5[Ing. Sist Int 95| 547[5 |Seguridad E;E»Sm.w g::g 1
a(lng. stt. Inf. 95 548(5 Decw.smnefs Excepcion de fechas de eximenes 4
Allng. Sist. Inf. a5 548915  |Inteligencia Exdmenes 4
alng. Sist. Inf. 95 550(5 |Proyecto Hararios de Cursada g
Allng. Sist. Inf. a5 551|5  |Practica Pry ﬁoranos de Docentes 4
5[Ing. Sist. Inf. 95 552|5 [Proyecto de Informacian de Conjunios de examenes 4
5Ing. Sist. Inf. 95 553[5  |RecursosH  urados para Concursos 4
alng. Sist. Inf. a5 554(5 |Desarrollo Materia Crigen de la Resalucidn 4
5lIng. Sist. Inf. a5 555|3 |Gestion de Materias de la Resolucidn 4
Allng. Sist. Inf. 95 A56(4  |Administrad Materias del Grupo Homogéneo 4
§lIng. Sist. Inf. 95 558|5 |Sistemas d 4
4(Ing. Sist. Inf. q5 558|5  (Ingenieria ¢ Materias Hahilitadas para las Facultades 4
5|Ing. Sist. Inf. 95 560(5  |Sistemas Iy Mensajes autogestidn 4
5]Ing. Sist. Inf. g5 561(5 |Aplicagione ~ ORSEMaCion de Matenas 4
5[ing. Sist. Inf, a5 562[5 |Introduccisl  11bunales 4
& |Ing. Sist, Inf, a5 563|5  |Financimie ')I'ltulosIOrientac.im?es que la contienen +
5[ing. Sist. Inf, a5 564|5  |Distermas d ' 2as 48 canocimiento 4
4|lng. Sist. Inf. 45 565|5  |Aspectos Legales de las Muevas Tecnologias dd 4|2 Cuat. 4
Allnn Sist Inf a5 ARRIA Grstiin drl Camhbin Oranizacinnal (Fler [ a2 cnat 4

Padron General de Materias - SYSACAD PRUEBA

Archiva  Favoritos [ Edicidn  Herramientas Ventanas Ayuda
@0 K4 P 7 k =+ @H S H|E&HB ?
Listados Clri+L »

Esp. Ahrey, ateria Area | Dictada | Grupo | Ap
5[Ing. Sist Area 4
5[Ing. Sist ‘istas Definidas F12 » Especialidad 4
Sling. Sist 5y osns ctivo » ?f:f 4
4(lng. Sist] 4
allng. Sist Ezportar Actas 4
allng. Sist Operacianes de Calumna Fa » Analiticos 4
Allng. Sist Permizsos Comisiones de Materias 4

N AlIng. Sist - Comisiones Daocentes 2
5ing. Sist vista de datos Enter Conjuntos en que fue incluida 7
a(Ing. Sist Conjuntos en que fue incluida 7
5|ing. gist Carrelatividad para rendir Ctrl+| 4
5|ing. Sist Correlatividades para cursar Cirl+5 3
5(ing. Sist. inf 58] E4B|5  |Ruddoraiy ~ —usado 4
5|ing. Sist Inf. 95| 5a7|s |Gegunidad {2008 Cti+D 4
Allng. Sist. Inf. 45 548(5 Dem.smne.s Excencion de fechas de examenes 4
allng. Sist. Inf. 45 54915 |Inteligencia Cxdmenes 4
Allng. Sist. Inf. 45 550(5 |Proyecto Horarios de Cursada 3
allng. Sist. Inf. 45 551|5  |Practica Pre ﬁorarios de Docentes 4
5]Ing. Sist. Inf. 95| 5525 |Proyecta 8 |nfarmacion de Conjuntos de exdmenes 4
Allng. Sist. Inf. 95 553|8  [Recursos kb Jurados para Concursos 4
5|Ing. Sist. Inf. a5 554(5 |Desarrollo Materia Crigen de la Resolucidn 4
5|Ing. Sist. Inf. 85 5553 |Gestidn de Materias de la Resolucidn 4
GIng. Sist. Inf. 45 a56(4  |Administrag Materias del Grupo Homogéneo 4
5(lng. Sist. Inf. 95 558(5  |Bisternas d 4
4(lng. Sist. Inf. a5 459|5  [Ingenieria ¢ Materias Hahilitadas para las Facultades 4
5|Ing. Sist Inf a5 s60(5  |[Sistermnas I Mensajes autogestion 4
4[Ing. Sist. Inf. a5 561(5 |aplicacione  Obseracion de Materias 4
&(Ing. Sist. Inf 55 5625 [Introduccinf  T1Aunales 1
5|Ing. Sist Inf. a5 %63|5  |Financimie "I'ltulnsIOrientac.im?es gue la contienen 3
5|ing. Sist Inf. 35| 564|5 |Sisternas g fvoas de conocimiento 4
5Ing. Sist. Inf. a5 564|5  |Aspectos Legales de las Muevas Tecnologias de 4|2 Cuat. 4
AlIng. Sist. Inf. 45 5B6|6  |Gestidn del Cambio Organizacional (Elec.) 5(2 Cuat. 4
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El segundo juego de bases contiene reglas de correlatividad cargadas en cada regional, y se carga
utilizando las mismas opciones pero desde Materias de la Facultad.

La razon de la existencia de dos juegos es que en un comienzo a Rectorado le tomaba bastante
tiempo cargar Todas las reglas de Todos los planes de Todas las especialidades, y no se quiso demorar en
ese momento la implementacién en las demas dependencias. En este caso cada dependencia tenia que
cargar sus propias reglas para poner en funcionamiento el control de correlativas.

Actualmente Rectorado tiene cargada las reglas de correlatividad de todas las materias de
especialidades y planes activos y no es necesario que la Regional utilice el conjunto de reglas de la
facultad.

El juego de reglas de Rectorado se configura por cada especialidad/plan, desde ‘“Archivo /
Académico / Materias / Planes™ utilizando la opcién “Registro / Habilitar/Deshabilitar Correlatividad

Rectorado”.

¥ SYSACAD PRUEBA

PN Favoritos  Reqgistro  Edicion  Herramientas  Wentanas  f&wyuda

Personas 1y B @ | [Iﬂ @I@

Académi » Alumnos L
Biblioteca » ht: as * Materias de la Eacultad
Lugares . Examenes 4 Padrin General de Materias
Parametros » Cursado * Titulos
Iensajes Departamentas Areag
Supenvisian » Docentes 4 Grupos
Especialidades Grupos de Materias Homogeneas
salir Calendario Planes
Parametros 4 Resoluciones v Ordenanzas Consejo
Estadisticas 4 Tipos de Especialidades

Conversion de Codigos Yiejos
Materias Histaricas

Materias Externas

Materias Internas
Excepciones fecha cursado
Observaciones sobre materias

' ">
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% Planes - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos BEEREGGEN Edicion Herramientas  Ventanas  Avuda

. - Filtros F7
Q:I—W Listados Ctri+L » —
Esp. Ahbre
Anal. Yistas Relacionadas F11 » |
1 anal Yistas Definidas Fiz2 » [
1 [Anal. Habilitar/Deshab. Correlat. Fectorado
1{Anal.
1|Anal|  Exportar B
[ apal. Operaciones de Columna Fa»
| anal. Permisos I
2| Anal. Yista de datos Enter
3[An. U |
3(&n. U |
ATra. e |
5(lng. Serrmer TP
5ling. Sist. Inf. | 95| Plan 95

Crear y Habilitar turnos de exadmenes

Los turnos se crean desde “Archivo / Académico / Examenes /Turnos”, y al agregar un registro se
debe completar el afio académico, un numero correlativo de turno, la fecha de comienzo del turno, una
breve descripcion y un campo para indicar si estd habilitado o no (el sistema s6lo ofrecera los turnos
habilitados). La numeracion de los turnos se debe hacer en forma correlativa comenzando por el nimero 1
desde la fecha de inicio del afio académico (ej. 1 de Abril), hasta la ultima fecha de examen del mismo afio

académico (ej. Marzo del afio siguiente)

% SYSACAD PRUEBA

CYEE N Fawvoritos  Registro  Edicién  Herramientas  Yentanas  Awuda
Bersonas Iy B = | [ Id
A 3 Alumnos L
Biblioteca » Materias »
Lugares 3 Exa » Actas
Pardmetros b Cursadn * Turnos
Me-nsajes Departamentos Mesas Especiales
Supervisian » Docentes r Conjuntos de Examenes
Especialidades Resoluciones de Facultades
Salir Calendario Taormnos
Parametros 4 Tribunales de materias

Estadisticas 4 |' “ "
\h‘ Y

Direccién de Servicios Informéticos Sysacad - Inscripcién a Examen Pagina 15



W)

m

Ministerio de Educacion
Universidad Tecnolégica Nacional
Rectorado

Agregar Turnos

Afio ﬁl
Turno 0
Fecha Comienzo Iy |
Descripcidn
Hahilitado =T
Hahilitado Desde 0052010 |
Facultad 5 |G
Imprime fecha en recibo Ci
[ Aceptar l ’ Continuar ] [ Ayuda ] ’Qancelar ]

Luego de agregar el registro con estos datos (encabezado del turno) y parado sobre ese registro, se
debe cargar o verificar lo siguiente:

1) En la opcion “Registro / Vistas Relacionadas / Fechas del turno de Examen” debe
configurarse para cada dia, la fecha calendario que le corresponda. Por ejemplo, que para las materias que
tienen asignado el dia 1 (lunes) la fecha calendario que le asignan es 27/11/2000, para las que tienen el dia
2 (Martes) le corresponderia 28/11/2000, etc. Notese que normalmente se asocia cada dia (1 lunes, 2
martes....) a una fecha cuyo dia de la semana le corresponde, pero esto puede cambiarse si es necesario. Es
decir, puede hacerse que un dia 5 (viernes) quede asociado excepcionalmente a una fecha correspondiente

a un lunes, debido a que el viernes que es un feriado, o alguna otra causa similar.

% Turnos - SYSACAD PRUEBA

archivo  Favoritos NEERENN Edicion  Herramienkas  Ventanas  Avuda

@ [ A 4 e 7 2 BESE E, 32
E—ea—— Listados Ctrl+L »
Afo Tu | Desde Far  Imn Fer
i : Felacionadas Facultad

2001 Vistas Definidas Fle» Especialidades Habilitadas

2001 Operaciones Masivas ’ Excepcion de fechas de examenes Ctrl+P

2001 Eechas del turmo de examen

2001 Exportar Tipos Especialidades Habilitadas

=001 Operaciones de Columna F9 » ETHE

=001 Permisos &m0

20 Yista de datos Enter 6| Mo

2002 Editar Ctrl+E B |Mo

2002 Borrar Supr E| Mo

2002 Agregar Ihs G| Mo

2002 | TEOS 2002 | B0 L= (28 Bang) | B {Mo

2002 5126/ 1/2002|5to Llamado Mo 6| Si
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2) Eventualmente, cuando el turno de examen deba ser habilitado sélo para algunas especialidades,
en la opcion “Registro / Vistas Relacionadas / Especialidades Habilitadas” deben cargarse las
especialidades habilitadas. Por defecto, si no hay ningln registro en esta vista, el turno queda habilitado

para todas las especialidades.

% Turnos - SYSACAD PRUEBA

Archiva  Favoritos WREWEGeM Edicidn  Herramientas  Ventanas  Avuda

©- oA 4 Otos T pRild RESEEKB| R
—————— Listados Ctrl+L »
Afio | Desra Far. o Fer
s R Facultad I

2001 Vistas Definidas Especialidades Habilitadas

2001 Operaciones Masgivas » Excepcion de fechas de examenes Ctrl+F

2001 Fechas del turno de examen

2001 Exportar Tipos Especialidades Habilitadas

00 Operaciones de Columna Fa » BTG

00 Permisos B Mo

2001 Vista de datos Enter B|Mo

2002 Editar Ctrl+E B| Mo

2002 Barrar Supr B|Mao

2002 Agregar Ins B|Mao

2002 B |Mao

Anmn rlarms mnnalro s ool Tz 1A

3) También eventualmente, puede ser necesario usar la opcién “Registro / Vistas Relacionadas /
Excepcion de fechas de Examenes” para casos muy puntuales y excepcionales en que un tribunal de una
materia, solo para este turno, se vea obligado a tomar el examen en una fecha distinta de la que le
corresponderia normalmente.

De esta manera se evita tener que cambiar la configuracion del tribunal, dejar que pase el turno en

cuestion, y luego volver a la configuracion original.

#. Turnos - SYSACAD PRUEBA

Archiva  Favaritos BEEREqe® Edicidn  Herramientas  Yentanas  Avuda

&9 |A 4 Hiltes TRl @EeBEEa3
Listados Ctrl+L »
Afio | Desde Far  Imn Fer
Facultad

2001 Especialidades Habilitadas
2001 Operaciones Magivas » xcepeion de fechas Ctrl+F
2001 Eechas
2001 Exportar Tipos Especialidades Habilitadas
2007 Operaciones de Columna F9 » ETHa
200 Permisos Mo
2001 Yista de datos Enter 5| Mo
2002 Editar Ctrl+E 6| Mo
2002 Borrar Supr B | Mo
2002 Agregar Ins G| Mo
2002 b L= AN B s Gy et g e WL B | Mo
2002 5| 25/11/2002|5to Llamado Mo =
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% Agregar, Excepcion de fechas de exdmenes de Turno 1 2010 (2)

Especialidad -E | ,—|
Plan 0 la)

Materia 0l

Tribunal Q|

Edificio ol

Aula 08

Fecha I

Hahilita Turno Mafiana + | Horario Tedtico Practica
Habilita Turno Tarde « | Horario Tedrico Fractico
Hahilita Turno Moche + | Horario Tedrica Practica

La excepcidn se carga agregando un registro con la tecla Insert y completando los datos de especialidad,
plan, materia, tribunal, edificio, aula, fecha y el turno y horario de examen de la materia.

Proceso de Inscripcion a Examen

El proceso de inscripcion a examen se realiza desde “Archivo / Académico / Alumnos /
Alumnos”. Desde esa vista de alumnos se recomienda usar las teclas rapidas, definidas a tal efecto, para

agilizar la inscripcion.

#. SYSACAD PRUEBA

WG Favoritos  Registro  Edicidn Herramientas  Wenkanas  Avuda

Personas Iy B @& |
Academico » Alurmnos 3 Alumnos
Eiblinteca 3 Materias * Solicitudes de titulos
Lugares 3 Exdmenes 4 Expedientes
Parametros 3 Cursada » Inhahilitaciones
Me-nsajes Departamentos
Supenisidn v Docentes ’

Especialidades
Salir Calendaria

Parametros 4 ;

Estadisticas 4 i

\\ “ A

Mediante la opcion de filtro Ctrl-F 6 F7, se busca al alumno que se va a inscribir. Sobre el registro
del alumno, con la combinacién de teclas Ctrl-1 (“Registro / Vistas Relacionadas / Inscripcion a
Examen™), el sistema presentara una vista con las materias de la especialidad del alumno que le faltan
aprobar y que estan habilitadas para rendir. Sobre esta vista, con la tecla Enter se podra Inscribir o

Desinscribir sobre cada materia.
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= Alumnos - Facultad Regional Tucuman

Archivo  Favoritos Edicidn Herramientas Yentanas Avuda

5 o IAE E.I\trDS F7 I4 = é@[@{p@[?
Listados Ctri+L »
Legajo T Dae  Dnrumentn Ahrey Plan Ingr.
Especialidad ) o0
31457 | GINY Wistas Definidas F12 » Estado . 7] o010
31488 VT Frocesns D » Esladn.{&utnggshnn 5 o0
= Extension Aulica
31469 | VAR Depuracisn 3 g 200
= Facultad
31470] SA1 Wisor de Imagenes Drientacitn 8 200
1471 | MAT Operaciones Magivas » Parsana B 200
31472 | ARy Plan g 200
Exportar
1473 | PAL & - 4 200
- Tipo Documento
31474 | VEF Operaciones de Columna Fa » Téenicn 4 o0
31475|Mo  Permisas PR ; " ey M
31476 | ZAN Vista de datos Entar Crancz es pagados por Alumnos Cttr‘-:—u ] o0
31477|VEL  Editar Cirl+E Dgtrsa ;\d' ional " g 200
= atos Adicionales
314758 | GAl = 1 20
Borrar Supr Encuestas respondidas
31479 |RAI Agregar Ins : 3 200
Expedientes
31480 | RO L, Fac om oo IsyIE R ; 5] 200
Examenes Ctrl+i
31481 | BENEDETTI, DAMIEL ALEJANDRO Histarial del alumma 4 200
31482 | GOMWZIALEY RAMOS, ADRIAN MICOLAS |nhabilitaciones totales g 200
31483 | RODRIGUEZ FIGUERDA, AARON ENZO Materias con resoluciones 4 200
31484 | FERMNANDEZ, CRISTHLAN EMMANUEL Matricula g 200
31485 | VILLARRUBIA, GONZALD EMMANUEL Beservas Cursado 3 200
31486 | AGLILERA, JUAN CARLOS Resoluciones (Materias) 5 200
31487 | S0SA, ALBA JANET Titulos g 200
314858 | SALAZAR NEUMARNN, GONZALD g 20
31489 | MACIAS, FRANCO MIGUEL Inscripeidn a Cursado Ctrl+5 3 200
31490 | GUTIERREZ, MICAEL JOMATHAN Inscripeian a Cursillo Ctri+P & 20°
31491 | GOMEZ, SANTIAGO JERONIMO Estado Académico 5 200
31492 |MARTINEZ, RODOLFO SEBASTIAN Contral horas optativas aprobadas B 200
31493 | IMENEZ, FRAMCISCO MATIAS Dnl 34691323 | Ing. Civil 95 200
31494 | AFA TRABB, ALEJANDRO NAHUEL Dkl 35087683 | Ing. Sist. Inf. 2003 200

Es decir que debera ubicarse sobre la materia en que se desea inscribir, y con la tecla Enter el
sistema le ofrecerd el o los turnos y horarios habilitados para esa materia. Con un segundo Enter (o boton
Aceptar) seré grabada y mostrada la seleccion realizada al lado de cada materia.

Sobre una materia que tiene una inscripcion realizada, con un Enter el sistema le ofreceré deshacer

dicha inscripcion.

#- Inscripcidn de Examenes de De San Rogque, Juan Pablo - SYSACAL

Archivo  Favoritos WEEREGEN Edicion  Hetramientas  Wentanas  Awuda

& - [A: A Listados Ctrl+L »
Afn “istas Relacionadas F11 » E

Analisis M Permizsos a inscripcidn condicional

1 |Examen di Permisos a insc. condicional aprobadas i
1 |Ingenierfa | Permisos a borrar insc. impresa i
1 Wlatermnatic Permisos a insc. cond. sin insc. |
1 Sistemas | Controles Ctr+0 v
1 |Algebra v Refrescar Caché de correlatividad Fa T
2 |Andlisis df  Eyportar |
2 |Analisis M Operaciones de Columna Fa» L
2 |Fisica Permisos |
2 |lngles Tec
2 |Probahilidz
al TR T TP,
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Para la impresion del comprobante de inscripcion que se entrega al alumno, se recomienda que el
primer recibo se imprima utilizado la opcion “Registro / Listados / Listado Recibo” o la combinacién de
teclas Ctrl-L, para que se elija la impresora (y demas atributos de impresion) que se usara para emitir los
recibos. En las siguientes inscripciones debiera utilizarse la combinacion de teclas Ctrl-S (opcion
“Registro / Listados / Listar y Salir”), la cual esta especialmente programada para emitir el listado del

recibo de inscripcidn, vuelve una vista atras, y queda preparado en la pantalla de filtros para buscar al

siguiente alumno.

% Inscripcidn de Examenes de De San Rogue, Juan Pablo - SYSACAD PRUEBA

archivo  Favoritos [f31
A

Analisis M
Examen di
Ingenieria |
Matematic
Sistemas |
Algebra y |
Analisis de
Analisis M
Fisica

Inglés Téc

Fel=ael Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

Yistas Relacionadas

Permisos a inscripcidn condicional
Permisos a insc. condicional aprobadas
Permisos a barrar insc. impresa
Permisos & insc. cond. sininsc.

Controles Ctrl+0 »
Refrescar Caché de correlatividad F5
Exportar

Operaciones de Columna F9 »
Permisos

Marcar/Desmarcar Enter

do Recibo

Listar y Salir

Ctri+3

(48]

F

IR O O I e e Bl

Probabilids

T s -

¥ Inscripcion de Examenes de De San Roque, Juan Pablo - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos BEEGEREN Edicion  Herramientas  Ventanas

Avuda

L [ A a Ctrl+L »
Afin Yistas Relacionadas
Analisis b Permisos a inscripeidn condicional
1 |Examen di Permizsos a insc. condicional aprobadas
1 |Ingenieria | Permisos a borrar insc. impresa
1 Matematic Permisos & insc. cond. sin insc.
1 |Sisternas |  Controles Ctri+0 »
1 »’-'\Igehra Yl Refrescar Caché de correlatividad F5
2 |Analisis de Expartar
2 |Andlisis b Operaciones de Columna Fg »
2 |Fisica Permisos
2 |lnglés Téc
2 |Probabilids Marcar/Desmarcar Enter
a P e I
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Foliado de Actas de Examen

Este proceso se ejecuta desde la vista “Archivo / Académico / Materias / Materias de la facultad”

utilizando la opcién “Registro / Procesos / Foliar Actas de Examenes”.

7- SYSACAD PRUEBA

PN Favoritos  Registro  Edicion  Herramientas  Yentanas  Awuda
Personas = I P 7] I
Ermico 2 Alumnos L
Biblinteca » Materias 4 Materias de la Eacultad
Lugares » Examenes 4 Padran General de Materias
Pardmetros b Cursado k Titulos
Mensajes Departtamentos Areas
Supervision b Docentes » Grupos
Especialidades Grupos de Materias Homogeneas
Salir Calendario Planes
Parametros 4 Resoluciones y Ordenanzas Consejo
Estadisticas 4 Tipos de Especialidades

Conversion de Codigos Yiejos
MWaterias Histdricas

Materias Externas

Materias Internas
Excepcianes fecha cursado
Observaciones sobre materias

I g

- Materias de la Facultad - SYSACAD PRUEBA

Archiva  Favoritos N M Edicion Herramientas Wentanas Awvuda
. - Filtros F7 3t
@7[;“. Listados Ctrl+L » I.# = & @ I@
Esp. Plar Afio Dictado Cursa Rinde
E YWistas Relacionadas Fi1 v Anual Mo Mo
2 Yistas Definidas F12 v |y Anual Mo |Mo
2 g Ctrl+0 Faliar Actas de Examenes
2 Operaciones Masivas » Elirninar Actas |
2 Copiar Alumnos |
2 Egpnngr Foliar Actas de Regularidad
2 Operaciones de Columna F9» Foliar Actas de Pramocion |
2 Berrmisos Foliar Actas de Exam. Internas |
2 ‘ista de datos Enter Exportar Correlatividades |
2 Editar Ctr4+E 1 [Anual Mo |5
2 Barrar Supr Anual Mo |Mao
2 Agregar Ins Anual Mo |Mo
2 [l 22 LEgISTacTon Anual Mo |[Na
- Ell Bl N Y T e Wt hi- hi-
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El sistema solicita la confirmacion del nimero de Tomo (o Libro de Actas) y nimero de folio para
iniciar el proceso, como asi también qué rangos de Tribunales, Fechas y Extensiones Aulicas se deberan

incluir.

#. FOLIADO DE ACTAS

Tama
Faolio

Bis
Fecha Desde 140942009
Fecha Hasta 20/09/2009
Tribunal Desde 0
Tribunal Hasta E
Extensidn Adlica Desde 0
Extensidn Adlica Hasta 9999

I Aceptar l ’ Cancelar ]

Si fuera necesario, antes de ejecutar el proceso de foliado, se puede filtrar las materias de la
facultad que se desean foliar (por ejemplo, las materias de una especialidad en particular, o un
departamento determinado, etc.). El proceso de foliado actuara s6lo sobre las materias filtradas en Materias
de la Facultad, o sobre todas las materias si no se realiza ningun filtro previo.

Este proceso genera registros de actas en “Archivo / Académico / Examenes / Actas” en donde se
encuentra para cada Acta, los datos correspondientes a la materia, fecha del examen, tribunal, facultad,
etc., y cuyos items son los alumnos del acta, los cuales se puede ver usando sobre cada acta la opcion

“Registro / Vistas Relacionadas / Examenes”.

¥ SYSACAD PRUEBA

LN Favoritos  Registro  Edicion Herramientas  Yentanas  Awuda
Personas ¥ B &= | [ Itg
A 2 Alurmnos bl
Biblinteca » Materias 2
Lugares 3 ; e 3 ]
Pardmetros b Cursada v Turno
Me_nsajes Departamentos tesas Especiales
Supenision N Docentes r Conjuntos de Examenes
Especialidades Besoluciones de Facultades
Salir Calendaria Tomos
Parametros 4 Tribunales de materias

Estadisticas 2 |' “ "
\‘A‘ 1
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#. Actas - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos Edicion  Herramientas Ventanas Ayuda

. - Filtros F7 B ==

€ A A Listados Ctrl+L » ' Id HE#g EI
Tomo Folio lateria Momhre de mat
¥ 185 1 = Actas E
165 ] Yistas Definidas F12 » Facul.tad i
185 : Procesos Ctrl+0 » Hnrarl_u d
185 ; Operaciones Masivas 3 Mater!a or
65 3 = Mate.rlas en la Facultad o
165 - Exportar F'r,amdente r
155 - Operaciones de Calurna F9 » Primer Yocal n
Permisos Segundo Wocal =
184 £ = Tormo or
185 £ wista de datos Enter Tribunal or
286 10 Editar Ctrl+E —

286 1 Borrar Supr Skl
293 £ Agregar Ihs 5003 [Examen de Complemento de |
293 BE T [25r 0200 il iz ' 5005 |Examen de Complemento de |

En el mismo mend donde esta el proceso de Foliar Actas, se encuentra otro para Eliminar Actas
que permite borrar Actas que se hayan generado (Foliado) erréneamente con el proceso anterior. Es decir,
se puede Desfoliar las actas y Foliarlas nuevamente para corregir algin tipo de problema. Esta opcion
también existe desde “Archivo / Académico / Examenes / Actas” en el menl “Registro / Procesos/

Desfoliar Actas”.

#. Actas - SYSACAD PRUEBA

archivo  Favoritos M Edicion  Herramientas Wentanas Avuda
P Iﬁﬁ E_ltrns F7 I# + & & [
S Un— Listados Ctrl+L »
Tama Falio ateria Mambre de r
E Wistas Relacionadas FIT v T anr2 | Complermento de Algebra (
186 7 “istas Definidas F12 v 14071 [Complemento de Computa
185 : Ctrl+0 Wer Acta de Materia fems
185 i Operaciones Magivas 3 Defaliar Actas puta
185 4 Docentes en tribunal as
185 [ Exportar A7 I Camplermentas de Sistems
185 7  Operaciones de Columna FI9 ¥ 74072 [Complemento de Algebra (
185 ¢ Eermisos 4071 | Complemento de Computa
185 i “ista de datos Enter 4071 [Complermenta de Computa
286 10 Editar Ctr+E 120 |Taller de Computacidn
286 17 Borrar Supr 542 [Vialidad Especial
293 £ Agregar Ins 5003 [Examen de Complemento
293 B 257Uy 20T ™ | 5005 [Examen de Complemento
e el [am e ] - R Ea a n L U
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Impresion de Actas de Examen

La impresion de las Actas de Examen se realiza desde “Archivo/ Académico / Examenes / Actas”

y desde ahi con la opcion “Registro / Listas / Actas Formales”.

7 Actas - Facultad Regional Tucuman

Archiva  Favoricos WEELEEN Edicidn  Herramientas Yentanas Ayuda

& - [An Eittros F7 o mh ool o me=agmleae calg
T Foi Listados Cirl+L YWista Actual S —
Wi aly . Actas Formales
Eh: E?Stas Relac.\onadas Fit v Actas Formales - Con Motificacion
1 Vistas Definidas Fiz v Planilla de Alumnos Condicionales
1 Procesos Ctrl+0 » Planilla de Control de Actas
1 Operaciones Magivas N Planilla de Control de Actas con Notas
1 Exportar Definir Listados Generales
1 Operaciones de Columna Fa ol Lls‘ﬁldﬁs d‘? nsuans '
1 Bermisos 1325 [Inglés Tecnica | Wateria
1 Vista de datos Enter 4000 |Introducceidn a la Informatic: | Departamento
1 1 Editar Ctrl+E 2005 |Inglés Técnico Tl
1 1 4006 |Inglés Técnico |
Borrar Supr g ?S ?CHHCU MNaombre Tribunal
1 1 Agregar Ins 4006 |Inglés Técnico | } )
1 13 SRS TGS = =5] 4000 |Introduccian a la Infarmatice | Codigo Hararia
1 14 10/0341987 5 a5 4005 |Inglés Técnico | Facultad
1 15 10/03/1987 5 85 4006 |Inglés Técnico | Anulada
1 16 10/0341987 5 85 4005 |Inglés Técnico | el .
1 17| |30manged 5 86 4000|Introduccion a la Infarmatice |01 U8 Promocian
1 18] |24m031992 17 79 625 |Figica | Werificada
1 19 10/0341987 5 85 4006 |Inglés Técnico | Imagen Acta
1 20 10/0341987 5 85 4005 |Inglés Técnico |

Desde este mismo menu se encuentra también el “Registro / Listados / Planilla de Control de
Actas”, el cual por cada acta imprime un titulo y los alumnos a razdn de tres por renglén, para tener en un
formato mucho mas compacto toda la informacion contenida en las actas. Por ejemplo con este listado se
hace firmar, al lado de cada titulo, a la persona a la que se le entrega cada acta de examen, o se registra si
el acta fue devuelta, etc.

Este listado es simplemente una planilla condensada de las actas, para realizar controles o

consultas sobre las mismas.
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#. Actas - RIO GRANDE

Archivo  Favoritos BEEREGEN Edicidn  Herramientas  Yentanas  Awuda

P A a_ Filtros F7 | [al o m== & MmGaa ¢
Listados Citrl+L Wista Actual L

Torma | Folia Actas Formales r
Gl 2 Wistas Relacianadas Fi1 » Actas Formales - Con Notificacidn A
1 3|  Vistas Definidas F12 ¥ Planilla de Alumnas Condicianales i
1 4 Planilla de Caontrol de 1 ]
1 g P@:ES_DS . cirl+0 Flanilla de Control de Actas con Motas _;
1 5 Operaciones Masivas 3 — ;
Definir Listados Generales L

! 7 Exportar Listados de usuario y !
1 8 Operaciones de Columna Fa »prrowa e e orereeh
1 3]  Ppermisos Fisica 11|DPTO. CIENCL
1 10 Fisica 11{DPTO. CIEMC
1 11| Vistadedatos Enter  Irisica 11|DPTO. CIENCH
1 12|  Editar Cti+E  IFisica 11|DPTO. CIENGC
1 13 Borrar Supr Téchicas de Estudio 11|DPTO. CIEMCI
1 14 Agregar Ins Técnicas de Estudio T1|DRTO. CIEMC
1 15 |121E|3I1 999| QDU| 95| 12|Técnicas de Estudio 11|{DPTO. CIEMCK

Carga de Notas en base a las Actas devueltas por los docentes luego del examen

Las notas de los examenes deben cargarse desde “Archivo / Académico / Examenes / Actas”,
posicionandose sobre el registro correspondiente al encabezado del acta que se desea cargar, y desde alli,
con la opcion “Registro / Vistas Relacionadas / Examenes” se podra llegar a la vista que muestra los

alumnos del acta.

¥. Actas - SYSACAD PRUEBA

Archivo  Favoritos BEEREGEN Edicion  Herramientas  Yentanas  Ayuda

- Filtros F7 . _—

& - A a = Bg + B E S E
7| Listados Ctrl+L » ' I I
Tomo Folio lateria Momhre de mat
] Relacionad Actas E
185 ] Yistas Definidas F12 » ::aculltad ar
- orario ™
185 ’ Procesos Ctrl+0 » Materia _d
189 : Uperaciones Masivas i’ Materias en la Facultad P
185 4 : 2 |
165 - Exportar F'r,amdente r
156 : Operaciones de Columna F3 » Primer Yocal i
Perrnisos Sequndo Yocal ﬂ
185 i — Tamo E
185 £ Yista de datos Enter Tribunal or
286 10 Editar Ctrl+E et

288 1 Borrar Supr —

293 £ Agregar s 5003 [Examen de Complemento de |
293 BE | 257U 20T o o5 " 5005|Examen de Complernento de |
mT r'n| |"|r'r|"|.~'|nn"|| ’“\7' nr| B T T e [ N Y
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En cada registro de los alumnos del acta podra apreciarse que el campo Nota tiene el valor “In”
que significa “Inscripto”. En esta vista se programé un proceso de carga notas, el cual se ejecuta con la
opcién “Registro / Procesos /Cargar Notas de Exadmenes”, el cual recorre todos los alumnos del acta

solicitando s6lo el campo Nota.

% Examenes de 6-185-73- - SYSACAD PRUEBA

archivo  Favoritos BREREGEN Edicion  Herramientas  Yentanas  Avuda

& - A a E_lltrns F7 [.g aESE [ @
Listados Ctrl+L » L
Fac Legajo | Ap . Plan | Materia Mombre de materia
3
Yistas Definidas F12 »

Ctr[+0 Wer Acta de Materia
Operaciones Masivas 3 Cargar MNotas de Examenes

Carga de notas viejas x persona
Carga de notas vigjas x legajo

Permisos

Agregar Ins

Normalmente (y segun las reglamentaciones vigentes) el campo Nota debe completarse con los
valores entre 1 (uno) y 10 (diez) o el valor “Au” (ausente), pero también estan incluidas otras posibilidades
de carga porque cuando se cargan actas de muchos afios atras tal vez se necesiten los valores “Ap”

(aprobado), “Na” (No Aprobado), “So” (Sobresaliente), “Pr” (Promocionado), “Su” (Suficiente).
Carga de Actas Viejas (anteriores al uso del sistema)

Todo el proceso descripto anteriormente va generando en el sistema la totalidad de los registros de
examenes de alumnos, pero normalmente es necesario seguir completando los examenes de los alumnos de
varios afios hacia atras. Es decir, se toman los libros de actas que no fueron generados por el sistema
académico, comenzando por el mas nuevo que no estuviera cargado, y se vuelca desde alli todos los
examenes de los alumnos.

Este proceso de carga de libros viejos consta de dos pasos:

a) Cargar el encabezado del Acta: Desde “Archivo / Académico / Exdmenes / Actas” se deben
cargar los datos correspondientes al encabezado del Acta, es decir, el tomo, folio, materia, fecha, tribunal,

horario y facultad.
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Una vez creado el encabezado del acta, se debe continuar con lo que se detalla en el punto b)
b) Cargar los alumnos del Acta: Posicionado sobre el registro cargado en punto a), se debe elegir
la opcion “Registro / Vistas Relacionadas / Examenes”, y en esa vista, deberan cargarse los alumnos del

acta. Para agilizar el proceso de carga se programaron dos formas de carga que se pueden seleccionar

desde el menu “Registro / Procesos”, y que son los siguientes:

1) “Procesos / Carga de Notas viejas por Persona”: el cual pide Tipo y Nimero de Documento y

la Nota.

*. Examenes de 6-185-73- - SYSACAD PRUEBA

Archiva  Favoritos WEER[EGS Edicidn Herramientas  Wentanas  Ayuda

& - A a

Fac Legajo | Ap

Filtros
Listados

Wistas Definidas

Operaciones Magivas

Pearmisos

Agregar

F7
ctri+l

F12

Ctrl+0

-

ERR-E ¥l

. Plan  Materia Nombre de materia

Yer Acta de Materia
Cargar Motas de Examenes

[ a de notas {
Carga de notas viejas ¥ legajo

2) “Procesos / Carga de Notas viejas por Legajo”:

#. Examenes de 6-185-73- - SYSACAD PRUEBA

el cual pide Nimero de Legajo y la Nota.

archivo  Favoritos NEEs[Eaged Edicion  Herramientas Wentanas

Lo LGZA

Fac Legajo | Ap

Filtros
Listados

Yistas Definidas

Operaciones Masivas

Permisos

Agregar

FY
Ctri+l

F12

Ctrl+0

Ayuda

-

<+ @38 R|E

| Flan  Materna Nombre de materia

Yer Acta de Materia
Cargar Motas de Examenes
Carga de notas viejas x persona

[ a de nota
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