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Como generar una solicitud de Titulo:

Para realizar esta operacion se debe primero ir
a la base de datos alumnos, a ella llegamos eligiendo la opcién “Archivo / Académico/
Alumnos / Alumnos™.

PN Edicion  Registro Herramientas  Yenkanas  Ayuda

Personas Iy B o= [ [ pm
Académico 3 Alumnos 3 Alumnos
Bibliotaca » Materias 4 Solicitudes de titulos
;ugares | Examenes »  Expedientes
Parametros » Cursado 3 Inkhabilitaciones
Supervision 3 Departamentas
- Docentes 2
Salir Especialidades
- Calendario

Parametros 2

Estadisticas » \
\
[ M

Una vez en la pantalla de Alumnos, por medio de un filtro debemos ubicar al
alumno que se le iniciara el trdmite de solicitud de titulo. Para ello hacemos “Registro /
Filtro” 6 Ctrl. + F.

% Alumnos - Sysacad

Archivo  Edicion BEESERN Herramientas Ventanas  Ayuda

a o A‘ Filtras
Listadas Ctrl+L v B
Legajo

Vistas Relacionadas Shift+F11 »
7oz “istas Definidas ShifteF12 » ||
BlAco Frocesos Cirl+0 ¢ H
10]Agu Depuracion r H
11|and = )
=1 Giet Operaciones Magivas v
22|Bila Exportar 4
26|Bor  Cantidad de Registros Ctri+F7 ||
31|Bon Operaciones de Columna Crl+Fg »
32(Ban parmizos 1
38| Cag 1
an|car Wista de datos Enter
51|cor  Editar Ciri+E |
52|Car Borrar Supr ||
53lcag  Agregar ins ||
54| Cappellett, COeang d

Direccidn de Servicios Informaticos Sysacad — Solicitud de Titulo pagina 1



W)

m

Ministerio de Educac

i6n

Universidad Tecnolégica Nacional

Rectorado

Después de esto el sistema debera mostrar, una pantalla con los datos del
alumno. En esa pantalla se debe aplicar un proceso Ilamado Iniciar tramite de solicitud

de titulo, para lograr esto se usard una opcion que es “Registro / Procesos / Iniciar
Tramite de Solicitud de Titulo” 6 Ctrl + O, ahi se da Enter y aparecera una pantalla
que solicitara orientacion del titulo, el nimero y afio del expediente. En el caso de la

7

orientacion del titulo es muy importante colocar este dato, para tal fin, en caso de que
tal dato faltara, desde la pantalla del alumno se debera editar los datos con la opcién

Ctrl. + E.

7+ Alumnos (Legajo=4704) - Sysacad

Archivo  Edicion

.

- A

Lenajo

Marmero de Doc
Especialidad
Plan

Afio Ingreso
Orientacion
Técnico

Cddigo Fostal

rinlad

Tipo Docurmentd

GG Herramientas  Wentanas  Avuda

Listados Cirl+L
Wistas Relacionadas Shift+F11
Yistas Definidas Shift+F12

Apellidoy Momk

Crl+0

Depuracidn
Operaciohes Masivas

Exportar

Operaciones de Calumna Ctrl+F&
Eermisos

Editar Cirl+E
Borrar Supr
Agregar Ins

-

REda & E

Iniciartramite de solicitud de Titulo

Resetar acceso a Autogestion

acidn Potencia

Drantbnemea am

%> Alumnos (Legajo=4704), - Sysacad

Archiva  Edicidn  Registro  Herramientas Yentanas Ayuda

s AfABDXER[TORE(EE - B Fa B T
Legajo m

Apellido y Momhbres

Wala, Adrian Oscar

Tipo Documento

Mdmero de Docurmento

1 DM
236282112

Especialidad

7 | | Ing. Eléctrica

Plan

Crientacid

e & Solicitud|de Titulo

Orientacion del Titula

Direccion de Servicios Informaticos

gl

Sysacad — Solicitud de Titulo

Téachica f Expediente (NimeroiAfio)

Cadigo P

Ciudad
Facultad I
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Ahora desde la pantalla de Solicitud de Titulo, damos Enter y aparecera una
pequefia pantalla avisando que es un expediente inexistente dando las siguientes
opciones Agregar 6 Corregir, se elegird Agregar.

% Alumnos (Lesajo=4704) - Sysacad

Archivo  Edicidn  Registro  Herramientas Wentanas  Awuda

e A Ay 2BDXE R BEltaE -8 E%L
Legajo 4704

Apellido y Nombres Wala, Adrian Oscar

Tipo Documenta 1 [u]d]]

Midmero de Docurnento 23A628212

Especialidad 7| |Ing. Eléctrica

Flan

Afio Ingres © olicitud de

Orientacidl Crientacion del Titulo
Téchico || Expediente (Nameraia & Expediente inexistents.

Cddigo P

Agregar
cisgag
Facultad IR

Una vez hecho esto, aparecera otra pantalla Agregar Expedientes, donde se
solicitara los siguientes campos: Legajo, Afio de Expediente, Nro. de Expediente, Fecha
de Apertura, Fecha de Cierre, Estado, Observacion, Tipo de expediente, Facultad ,
Departamento actual, Nombre Departamento actual, Dias en departamento actual.

¥+ Alumnos (Legajo=4704) - Sysacad

Archivo  Edicion  Registro  Herramientas Ventanas Ayuda

= T

7 Agregar Expedientes

JLeuaio ol
1 Afio de Expediente 2004
Expedients q9a
g Fecha Apertura 22104i2004
H Fecha de Cierre I
Estad
Jese H{ ]
Ohservacidn ~
1
b
Tipo de Expediente 9 |q |
Facultad Alumno
H a9
d Departamento actual
L Mambre Departamenta Actual
Dias en departarmento actual
B R
| [ U
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Legajo: es el legajo del alumno.

Ao de Expediente: el sistema coloca el afio que le dimos anteriormente.

Expediente: es el nro. Que se asigno anteriormente.

Fecha de Apertura: el sistema lo elige por defecto y seria la fecha actual 0 la
que el equipo tenga configurado.

Fecha de Cierre: es aquella en que el Expediente es Aprobado 6 Rechazado.

Estado: se tiene cuatro opciones: 3 Activo, 6 Anulado, 2 Aprobado, 5
Rechazado, si esto se quiere ver, debera apretar F7 y aparecera una pantalla con las
opciones a elegir, se apretara Enter en la que corresponda.

Observacion: se pondré alguna si es que la hubiera.

Tipo de Expediente: tenemos dos opciones: 1 Expediente de Titulo, 2
Expediente de Pase, si se quieren ver las opciones se debera proceder de la misma
manera que pasos anteriores.

Facultad: el sistema coloca ese dato por defecto.

Departamento: el sistema coloca ese dato por defecto.

Después de haber llenado estos campos se da Enter en Aceptar, haciendo esto
debe aparecer otra pantalla llamada Iniciar Expediente. En la cual se completaran los
siguientes campos:

Departamento Receptor: es donde se inicié el tramite de Solicitud del Titulo,

para ver cuéles son los Departamentos cargados, debera apretar F7 y aparecera una
pantalla con las opciones a elegir, se apretara Enter en la que corresponda.

%+ Alumnos (Legajo=4704) - Sysacad

Archiva  Edicion  Reqistro  Herramientas Ventanas Avuda

I N B Y B B2 | [h w i
[ A [ [
Legajo aro4 (9] |
Afio de Expediente 2004
Expedienta a9a
i Fecha Apertura 22/04i2004
i Fecha de Cierre i
A Estade % Iniciar Expediente
Observacion Departamento Receptar [0 O.I |
| Fecha de Entrada 22/04/2004 00:00:00
Tipo de Expedients

Facultad Alumna

—
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En forma automatica se cerraran todas las pantallas anteriores y aparecera una
nueva denominada Nueva Solicitud de Titulo.

%+ Nueva solicitud de titulo - Sysacad

Archivo  Edicion  Registro  Herramientas Wentanas Avuda
s |AcAlrBRDXE R EX-F -2l N 1K

Nimero de DA 30047040 S

Tipo Documento 1 T DN

Mro.Doc. 23628212

Apellido ¥ Mombres Yala, Adrian Oscar

Estado

Facultad 9 San Micolas

Legajo 4704

Especialidad 7 Ingenietia Eléctrica

Cadigo Plan 95 Plan 95

Titulo 0 Ingeniaria Eléctrica - Orientacidn Potencia
Afio Ingreso 1993

Fecha Ultima Mataria 2911242003

Afio Edreso 2003

Estudio Secundario 1 Mo Téenico

Tipo de Ord/Res. Afio Res. Mro.Res.
Fecha Res. I

Mro Egresado

Fecha Titulo

Fecha de Solicitud del Titulo

Fecha Envio

La nueva pantalla me mostrard : Nro. de Da, Tipo de documento, Nro. de
Documento, Apellido y Nombre, Estado, Facultad, Legajo, Especialidad, Codigo de
Plan, Titulo, Afio de Ingreso, Fecha de la dltima materia, Afio de Egreso, Estudio
secundario, Tipo de Ord/Res., Afio Res, Nro. Res., Fecha de Res., Nro. de Egresado,
Fecha de Titulo, Fecha de Solicitud de Titulo, Fecha de Envio, Fecha Colacién, Afio de
Expediente, Numero, Empadronado, Observacion, Fecha Mail, Observacion de
Expediente. El Nimero de Da lo elige el sistema, los demas datos los coloca el sistema
de la base de alumnos y los otros campos que no estén completos se llenaran con los
datos correspondientes.
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Impresion de un analitico:

Para realizar esta operacion, se debera utilizar la configuracion *“Archivo /
Académico / Alumnos / Solicitud de Titulos”, de esta manera aparecera una pantalla
Solicitudes de Titulos, con alumnos que hayan solicitado el titulo, una vez alli, se hara
un filtro por la opcion “Registro / Filtros™ para encontrar al alumno buscado, con los
datos que se cuenten, como Nro. de DA, Tipo de Doc., Nro. de Doc., Apellido y
Nombre......etc.

-
;
LR Edicion Registro  Herramientas  Ventanas  Avuda
Personas Iy BB [ [
Académico » Alumnos » Alurmnos
Biblioteca » Materias ] Solicitudes de titulos
Lugares N Examenes 3 E}{peqi?m'?s
Pardmatros N Cursado 3 Inhabilitaciones
Supervisidn 3 Departamentos
sk Docentes »
Salir Especialidades
Calendario
Pararetros 3

Estadisticas » \
\ \‘ A 1

% Solicitudes de titulos - Sysacad

Archivo  Edicion BEEREGEN Herramientas  Ventanas  Ayuda

& - I.A‘ Filtras 3 E
I—— Listados Ctrl+L »
M® DA ¥ M
Wistas Relacionadas Shift+F11 » ':
a00000¢ Wistas Definidas Shift+F12 » |
4000004 Estadisticas 3 flio
ggggg?i F'rgces.os . Ctrl+ 0w %
a000011 Operaciones Masivas 3 “y—
annnnzi  Ewportar is
000022 Cantidad de Registros Ctri+F7  pntor
9000028 operaciones de Columna Ctri+Fg » 18
8000031 Permisos isan
9000032 ﬂ
q00003¢ Wista de datos Enter g
000040 Editar Ct+E  |gg
9000051 Borrar Supr o
9000057  Agregar Ins  fodo
9000053 [CE ] 4bubhb1|bappadom,bum’eﬁ
nnnnnnn T RS o o . N

Cuando se ha encontrado al alumno, desde la pantalla donde estan sus datos,
usaremos la opcion “Registro / Vistas Relacionadas / Analiticos” 6 Ctrl. + I, haciendo
esto se obtendra una pantalla con las materias y las notas correspondientes.
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- Solicitudes de titulos (Nimero de DA=90047040), - Sysacad

Archivo  Edicion J2

& -

Mro.Doc,

Estado
Facultad
Legajo
Especialidad
Cadigo Flan
Titulo

L S T

Mirmero de DA

N Herramientas  Wentanas

A Listados

Tipo Docurment

Apellidoy Momb

Ayuda

Cirl+L

‘PR EE S E|E R

as ana Shift+F11 Especialidad

Vistas Definidas Shift+F12 » Estudio
Expediente del Titula

Estadisticas » Facultad

Procesos Cirl+0 v Ord. F Res. del Consejo Superior

Operaciones Magivas » Orientacidn o Titulo Intermedio
Persona

Exportar Flan

Operaciones de Columna Ctrl+Fa » Tipo de Documento

Permisos

Editar Cirl+E

Borrar Supr

Agrenar Ins |- Orientacidn Potencia

Ahora para poder imprimir el analitico se usara la opcion “Registro / Listados /
Impresion de Analitico”.

- Analitico de Vola, Adrian Oscar, (Leg.9-4704) DA 90047040 - Sysacad

archivo  Edicion [

& o,

Esp. Plan

495
495
95
95
95
95
95
95
95
95
495
495
495

l e R B et el et e e e e e el

Herramientas ‘entanas Ayuda
Filtros Ctrl+F
Cirl+L
Vistas Relacionadas Shift+F11
Vistas Definidas Shift+F12
Fracesos Ctrl+0
Operaciones Masivas
Exportar
Cantidad de Registros Clrl+F7
COperaciones de Columna Clrl+Fa
Bermisos
Yista de datas Enter
Edicion Ctrl+E
Borrar Supr
Anregar Ing

- v

-

-

A =
Wista Actual
Vista en Excel

mpresion Analitico Word (Legal 2162356 mm)

Definir Listados Generales
Listados de usuatio

S mlea e a4l 9

ne

Direccion de Servicios Informaticos

Sysacad — Solicitud de Titulo

1 Anual 412011201989 |4 103
1 Anual 2|103121988 |8 92
1 Anual 21171219888 |8 96
1 Anual 3|0212)1988 |8 94
1 Anual 4|16/12/1988 |7 93
2 |Anual 5|12/07j2000 |2 105
2 |Anual 5|26/07/2000 |2 105
2 |Anual 5|07/12/2000 |2 105
2 |Anual 5|14/03/2001 |9 114
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	Para realizar esta operación se debe primero ir a la base de datos alumnos, a ella llegamos eligiendo la opción  “Archivo / Académico/ Alumnos / Alumnos”. 
	Una vez en la pantalla de Alumnos, por medio de un filtro debemos ubicar al alumno que se le iniciará el trámite de solicitud de título. Para ello hacemos “Registro / Filtro” ó Ctrl. + F.
	Después de esto el sistema deberá mostrar, una pantalla con los datos del alumno. En esa pantalla se debe aplicar un proceso llamado Iniciar trámite de solicitud de título, para lograr esto se usará una opción que es “Registro / Procesos / Iniciar Trámite de Solicitud de Título”  ó  Ctrl + O, ahí se da Enter y aparecerá una pantalla que solicitará orientación del título, el número y año del expediente. En el caso de la orientación del título es muy importante colocar este dato, para tal fin, en caso de que tal dato faltara, desde la pantalla del alumno se deberá editar los datos con la opción Ctrl. + E.
	Impresión de un analítico:


