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SYSACAD – SISTEMA ACADEMICO 

 

 

INSCRIPCIÓN DE ASPIRANTES 

 

A continuación se explican y detallan los procesos y configuraciones relacionadas 

al registro y control de la preinscripción de Aspirantes. Dichos procesos se explican en la 

secuencia en que debieran ser verificados o cargados, y nótese que algunos de ellos sólo se 

configuran o cargan una vez. 

 

El módulo de preinscripción de aspirantes fue desarrollado con el objetivo de que 

sea el mismo Aspirante el que cargue sus datos personales, y no lo tenga que realizar el 

Departamento  Alumnos. Está pensado para que funcione en una autogestión local 

(Intranet), ya sea en un aula, una biblioteca o en algún laboratorio de manera que el 

aspirante pueda acceder a ella y cargar sus datos. 

 

Configuración de Preinscripción  

Desde la opción Archivo/Supervisión/Configuración Preinscripción, podemos ver 

cuales son los datos que se van a solicitar cargar a los aspirantes. 
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 En la solapa “Otros” y “Academico”, hay algunos campos que la Regional puede 

decidir no pedirlos haciendo  click en el link correspondiente o entrando a la opción 

Registro/Opciones. 

 Una vez definido el formulario que el alumno debe completar, se procede a 

configurar cuales son las carreras que el aspirante podrá ver en la ficha de inscripción. 

Por defecto el sistema le mostrará al aspirante todas las carreras habilitadas para la 

Facultad Regional. Para sacar de esa lista por ej. a las carreras de posgrado, debemos 

posicionarnos en el registro de la especialidad y entrar a la opción Registro / Opciones / 

Habilitar Turnos de Preinscripcion. 

 

 

En ésta ventana podemos habilitar o nó la preinscripcion a la carrera y tambien 

configurar que turnos puede elegir el aspirante como un turno/s de preferencia. 

 

Password de Salida de la Preinscripción 

 
 Al finalizar el día de preinscripción, se deberá cerrar el sistema utilizando un 

password de salida que se configura en el menú Archivo/Supervisión/ Autogestión 
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 En la siguiente ventana se ingresa la clave con la que se podrá cerrar el sistema 

cuando se encuentra en modo Preinscripción. 

 

 

 

Una vez realizadas estas configuraciones, se procede a habilitar el sistema en el 

modo de Preinscripción. 

 
 

Creación de Acceso Directo para la Preinscripción  

 Para crear el acceso directo se debe realizar click derecho sobre la aplicación 

(SysAcad) y pulsar en “Crear Acceso Directo”. 
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Luego tendremos que hacer click derecho sobre el nuevo acceso directo, y en 

Propiedades, agregar /run=PREINSCRIPCION, como vemos en la siguiente pantalla. 
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Preinscripción de Aspirantes 

 El sistema se inicia por única vez con un usuario genérico creado en 

Herramientas/Seguridad/Usuarios o con el usuario de alguna persona del Departamento 

Alumnos. Al ingresar el usuario y clave, el sistema se inicia en un entorno reducido en el 

que se podrá visualizar el botón “1 - Preinscripción”  

   

 
 

El aspirante ingresará a la opción 1- Preinscripción, donde se le abrirá la siguiente 

ventana y deberá seleccionar la opción “1-Agregar Preinscripción”. 
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Allí tendrá que completar sus datos personales en la ficha que le muestra el sistema. 

 

 

 

Una vez que complete el formulario y presione el botón Aceptar, el sistema 

mostrará la siguiente imagen:  

 

 

 

Allí termina la tarea del alumno y el sistema puede ser utilizado por el siguiente 

aspirante. 
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Al finalizar el día de preinscripción, se procederá a cerrar el sistema presionando 

F12 e ingresando el password de salida creado anteriormente. 

 

 

  

 

 

Control de Datos en Departamento Alumnos 

 

Una vez que el aspirante se Preinscribió se dirigirá al Departamento Alumnos para 

completar la preinscripción. Allí el usuario del Departamento,  deberá ingresar a Archivo / 

Académico / Alumnos / Aspirantes. 

 

 

Y podrá ver todos los preinscriptos de la siguiente manera  
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Los datos del último alumno preinscripto se encuentra sin resaltar, esto quiere decir 

que aún no está pasado a la tabla de datos de alumnos. Luego de controlar los datos que 

cargó el aspirante en la planilla de preinscripción se procede a aprobar la preinscripción y 

pasar los datos del aspirante a la tabla de Personas y Alumnos. Esto se puede hacer de dos 

maneras diferentes: 

La primera es utilizado el botón ubicado en el margen inferior derecho donde dice 

Pasar a Alumno 
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Luego de elegir esa opción aparecerá otra ventana y tienen que elegir la opción Sí. 

 

 

 

 

La otra manera de pasar el aspirante a la tabla de personas y alumnos provisorios es 

ir a Registro/ Opciones / Pasar a Alumno como se muestra en la siguiente imagen 

 

 

 

 

 

Luego de ejecutar el proceso, el Aspirante aparecerá resaltado en color verde, y el 

sistema le generará un legajo provisorio automáticamente, como verá en la siguiente 

imagen. 
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En la siguiente imagen se puede observar como aparecen los datos del alumno en la 

plantilla de Alumnos, con todos sus datos, inclusive su legajo provisorio 
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Control de Requisitos de Inscripción 

 Una vez que tenemos al aspirante cargado en la tabla de Alumnos con el legajo 

provisorio, podemos proceder a registrar la presentación de la documentación solicitada. 

Estos requisitos se pueden configurar como obligatorios al momento de tener que asignar 

legajo definitivo al alumno preinscripto. 

 Para ello debemos configurar en Archivo/Supervisión/Configuración Cursado, lo 

siguiente: 

 

 

 La opción Control Asignación Legajo, la dejaremos con el valor Ningún Control, 

ya que será reemplazada por la siguiente opción: Controla Requisitos Académicos en 

Asignación de Legajo=SI. 
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 Para utilizar esta opción tenemos que configurar cuales son los requisitos que 

queremos controlar desde la opción Archivo/Académico/Parámetros/Requisitos 

Académicos. 

 

 

 

 En ésta ventana podemos configurar cuales de los requisitos disponibles van a ser 

obligatorios, para ello utilizamos el botón Habilitar/Deshabilitar 
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 Una vez configurados los requisitos obligatorios, se pueden utilizar para registrar la 

documentacion presentada por el alumno. Para ello utilizamos la opción desde el Alumno 

que está en Registro/Procesos/Registrar Requisitos 

 

 

Al seleccionar la opcion veremos la siguiente pantalla con los requisitos obligatorios 

configurados. 

 

 Allí tildaremos la documentación presentada y el sistema guardará la fecha y el 

usuario que cargo la presentación de la documentación. Para consultar la información 

registrada, debemos ingresar al menú de Registros/Vistas Relacionadas/Requisitos 

Preinscripción, en esta pantalla podremos editar o borrar algún registro en el caso de 

alguna equivocación al momento de la registración. 
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 Despues de registrar la documentacion presentada, procederemos a inscribir al 

aspirante al cursillo. 

 


