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El propósito de este Manual es capacitar al usuario en todo lo referido a las configuraciones y procesos necesarios para 

generar y administrar la deuda de los alumnos permitiendo llevar un seguimiento de las carreras aranceladas de la 

Universidad Tecnológica Nacional.   
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1. Introducción 

Este módulo tiene como finalidad principal la generación de la deuda de los alumnos y el seguimiento de las 

carreras aranceladas. Para poder completar todo el circuito administrativo es necesario tener configurado en SYSACAD la 

conexión con el sistema SYSADMIN. 

Objetivos específicos: 

 Definir los aranceles a pagar por Especialidad, Tipo de Arancel y Período. 

 Generar la deuda de los alumnos. 

 En casos especiales poder generar bonificaciones por periodo, porcentaje o monto fijo . 

 Registrar automáticamente la deuda en SYSADMIN. 

 Notificar por mail a los alumnos de la deuda pendiente de pago junto con el link de pagos360. 

 Importación de los archivos de pagos360 en SYSADMIN cancelando la deuda pendiente. 

 Importación en SYSACAD de los pagos realizados para actualizar la deuda del alumno. 

 

El módulo consta de algunos datos necesarios de cargar antes de poner en funcionamiento los procesos de 

Liquidaciones y Cobros. 

 Tipos de aranceles. 

 Períodos. 

 Tipos de archivos de cobros. 

 Motivos de bonificación.  

 Precios de aranceles. 

 Bonificación de aranceles. 

 Liquidaciones de conceptos a cobrar. 

 Ítems de Liquidaciones. 

 Archivos para Cobros Vía Empresas Cobranzas. 

 Ítems de archivos de cobros. 

 Recibos importados de SYSADMIN. 
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2. Acceso a la aplicación 

Para comenzar a utilizar el sistema, el usuario deberá ingresar el nombre de Usuario y Contraseña, proporcionado por 

los Responsables Técnicos de cada FR.  

 

Imagen Nº 1: Ingreso a SYSACAD 

3. Funcionalidad del sistema 

Para poder utilizar el modulo primero debemos configurar y cargar algunos registros en diferentes tablas. 

Tipos de Aranceles 

En esta tabla se definen los distintos tipos de aranceles que se van a cobrar a los alumnos. 

Se accede mediante la opción ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a CobrarTipos de Aranceles. 

 

Imagen Nº2: Pantalla principal de SYSACAD 



 

Manual de usuario SysAcad  

 

Módulo Liquidaciones de Conceptos a Cobrar 

 

 
Página 5 

 

 Dirección de Desarrollo Adacémico 

 

 

Una vez que accedamos, veremos la siguiente pantalla:  

 

 

Imagen Nº3: Pantalla principal “Tipos de Aranceles” 

 

Con el botón “Insert” cargamos los tipos de aranceles. 

 

Imagen Nº4: Agregar Tipos de Aranceles 

 

En “Arancel” pondremos números consecutivos (1, 2, 3, etc.) 

En “Nombre de Arancel” pondremos el título del tipo de cobro (Matricula, Cuota, etc.) 

“Valor de Arancel”, no se utiliza para este modulo. 

“Usa período”, no se utiliza para este modulo. 

Una vez definidos los tipos de aranceles se visualizarán de la siguiente manera: 
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Imagen Nº5: Ejemplo de carga de Tipos de Aranceles 

Períodos 

En esta tabla se generan los periodos de cada año calendario. 

Se accede mediante la opción ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a CobrarPeríodos. 

 

 

Imagen Nº6: Agregar tabla de períodos  

 

  



 

Manual de usuario SysAcad  

 

Módulo Liquidaciones de Conceptos a Cobrar 

 

 
Página 7 

 

 Dirección de Desarrollo Adacémico 

 

Cuando accedemos lo que haremos es generar todos los periodos de un año de la siguiente manera: 

 RegistroProcesosGenerar Períodos. 

 

Imagen Nº7: Generar períodos  

En la siguiente ventana definimos el año calendario para el cual queremos generar los periodos  

 

Imagen Nº8: Ejemplo de carga masiva de períodos 

Como vemos en la imagen, el Sistema SYSACAD nos generó una tabla en donde nos muestra cada período con 

el año y mes, el nombre, el primer y el último día del periodo. 

 

Imagen Nº9: Tabla de Períodos cargados  
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Tipos de Archivos de Cobros 

El tipo de archivo de cobros define con que empresa se gestionará el cobro de la deuda del Alumno. Esta tabla esta 

precargada desde Rectorado y solo se deberá configurar por cada tipo de archivo la forma de conectarse con la misma, en 

este caso Pagos360 

Accedemos desde: 

 ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a CobrarTipos de Archivos de Cobros. 

 

 

Imagen Nº10: Menú “Tipos de Archivos de Cobros” 

 

  

Cuando entramos en ese menú veremos que nos aparecen dos tipos. Este manual explica el uso de los cobros 

con la Empresa Pagos 360. 

 

Imagen Nº11: “Tipos de Archivos de Cobros” opciones. 
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 Nos posicionamos en el Tipo de archivo 36  

 

Imagen Nº12: Tipo de Archivos de Cobros 

 

Y desde ahí configuramos los datos de conexión desde: 

   RegistroProcesosConfiguraciones. 

 

Imagen Nº13: Proceso sobre tipo de cobro  

 

Allí se nos abrirá la siguiente ventana donde nos solicita la URL del Webservice de la empresa y la clave para 

acceder a esos servicios. 

 

Imagen Nº14: Configuración de Datos para el Tipo de Archivos de Cobranza 36 

Allí cargaremos los datos proporcionados por la empresa (la configuración de la imagen es solo a modo de ejemplo). 

Estos datos indican donde va a conectarse SYSACAD para obtener la URL de pago que le vamos a enviar al alumno para 

que pague su deuda.  
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Motivos be Bonificación 

En ocasiones especiales que la Facultad Regional necesite aplicar alguna bonificación o descuento a los alumnos, 

tendrá que tener cargada esta tabla de Motivos de Bonificación. 

Accedemos desde:  

 ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a CobrarMotivos de Bonificación. 

 

 

 

Imagen Nº15: Menú “Motivo de Bonificación”  

 

Estos motivos de bonificación van a servir para bonificar al alumno la cuota/matricula, en un porcentaje o en un monto 

fijo.  

Una vez que ingresemos le vamos a dar al botón “Insert”, allí nos va a mostrar una ventana como la que se ve a 

continuación:  

 

 

Imagen Nº16: Carga de  Motivo de Bonificación  
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Aquí cargamos números consecutivos y a continuación la descripción del motivo. Una vez que terminamos le damos 

“Aceptar” para confirmar la carga. 

 

 

 Imagen Nº17: Motivos de Bonificaciones  

 

Precios de Aranceles 

Esta tabla nos permite definir los montos que el alumno debe abonar según el periodo y el tipo de arancel. 

Accedemos desde: 

 ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a CobrarPrecios de Aranceles. 

  

 

Imagen Nº18: Menú Precios de Aranceles  

 En esta tabla podemos cargar registros de precios en forma individual o en forma masiva 

En forma individual lo hacemos con la tecla “Insert” (esto nos permite cargar montos mes a mes) 

 



 

Manual de usuario SysAcad  

 

Módulo Liquidaciones de Conceptos a Cobrar 

 

 
Página 12 

 

 Dirección de Desarrollo Adacémico 

 

 

Imagen Nº19: Carga de Precios de Aranceles  

 

Aquí podemos cargar el importe que debe abonar el alumno por especialidad, tipo de arancel (cuota, matricula, 

etc.), Período y el numero de Cuota. 

Cuando terminamos de cargar le damos “Aceptar”.  

 

 

Imagen Nº20: Ejemplo de carga de precios de aranceles  

 

Esta es la opción adecuada si los precios varían mes a mes o si teneos que agregar el arancel de la matricula (que 

solo se cobra una vez) 

Si existieran varios períodos en donde el monto no varía, podremos hacer una carga masiva, que la ejecutamos de 

la siguiente manera:  

RegistroProcesosCarga Masiva de Precios. 

 

 Imagen Nº21: Carga Masiva de precios  
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Allí nos solicitará exactamente los mismos datos que en la carga individual, con la diferencia que se debe aclarar 

Desde y Hasta que Periodo aplicar esos importes. Una vez que terminemos con todos los datos le daremos “Aceptar”: 

 

 

 Imagen Nº22: Ejemplo de Carga Masiva de precios  

 

NOTA: Cada vez que hagamos una carga masiva, siempre chequear la correlatividad del número de cuota. 

Una vez cargados los precios de aranceles podemos ver una pantalla similar a esta: 

  

 

Imagen Nº23: Ejemplo de Carga Masiva de precios de aranceles  

 

Bonificación de Aranceles 

Antes de generar una Liquidación de conceptos a cobrar se pueden cargar las bonificaciones que la Facultad 

Regional desee aplicar.  

Accederemos de la siguiente manera: 

ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a CobrarBonificación de Aranceles. 
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Imagen Nº24: Menú Bonificación de Aranceles  

  

En este menú con “Insert” podemos agregar la bonificación para el alumno 

 

Imagen Nº25: Ejemplo de carga de Bonificación de Arancel a Alumno  

Como podemos observar en la imagen se deben cargar los siguientes datos: 

 Legajo del alumno. 

 Código de la Especialidad de la carrera del alumno. 

 Motivo de Bonificación: Acá podemos ingresar a la lupita o F7 y nos va a traer todos los motivos de 

bonificación que cargamos en la tabla anteriormente 

 Tipo de Arancel: se carga alguno de los tipos de aranceles definidos anteriormente (Cuota, Matricula, etc.) 

 Período Desde: periodo desde cuando aplica la bonificación. 

 Período Hasta: periodo hasta cuando aplica la bonificación. 

 Tipo de Bonificación: puede ser “Monto Fijo” o Porcentaje”. El porcentaje se aplicará sobre el precio del 

arancel 
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 Monto de Bonificación: se habilita si en el tipo de bonificación se seleccionó “Monto Fijo” y el monto 

ingresado será el monto a descontar del precio del arancel.  

 Pje. Bonificación se habilita si en el campo tipo de bonificación se seleccionó “Porcentaje”. En el ejemplo 

se cargo un 50% y en este caso ese será el porcentaje de descuento a aplicar al precio del arancel. 

 

 

Imagen Nº26: Ejemplo de carga de Bonificación de Arancel a Alumno  

 

En caso de tener dos bonificaciones (ejemplo matricula y cuota, se deberán generar dos registros). 

 

Liquidaciones de Conceptos a Cobrar   

Teniendo todo lo anterior cargado estamos en condiciones de generar una Liquidación de conceptos a cobrar. 

Para esto accedemos desde:   

 ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a Cobrar Liquidación de Conceptos a Cobrar. 

 

 

Imagen Nº27: Menú Liquidación de Conceptos a Cobrar. 
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Una vez que accedemos vamos a apretar la tecla “Insert” para cargar un encabezado de liquidación: 

 

 

Imagen Nº28: Ejemplo de carga de Liquidación de Conceptos a Cobrar. 

 Como vemos en la imagen debemos cargar los siguientes datos: 

- Período a Liquidar: se cargará el período de la liquidación 

- Descripción: pondremos algo relacionado a dicha liquidación que nos permita identificarla como por ejemplo 

“Liquidación de Matrícula y Cuota mes de marzo 2024” 

- Año Académico: es el año académico con el que estamos trabajando. 

- Especialidades (Opcional): si no se carga nada el proceso generará deuda de todas las especialidades. Si se 

ingresa algún dato el sistema realizara el filtro. Se puede cargar un código de especialidad o varios separados 

por; (punto y coma). La lupita nos puede ayudar a realizar la búsqueda de las especialidades. En el ejemplo 

siguiente se muestra un filtro para generar la deuda solo a los alumnos de la especialidad 34 

- Fecha de vencimiento:  indica la fecha de vencimiento que tendrá la deuda. 

- Filtro sobre Tipos de Arancel:  si no se carga nada el proceso generará la deuda de todos los Tipos de 

Aranceles activos. Si se ingresa algún dato, el sistema aplicará el filtro. Se puede cargar un tipo de arancel o 

varios separados por; (punto y coma). En el siguiente ejemplo podemos ver que seleccionamos los tipos2 y 1 

(2;1).  

- Filtro sobre Facultades: en el caso de Regionales Cabecera que dictan carreras a distancia bajo la modalidad 

Consorcios podrán utilizar este filtro para generar deuda solo de los alumnos de su regional. En el caso que 

la regional cabecera se encargue del cobro de todos los alumnos, el filtro deberá dejarse vacío o aclarar todas 

las regionales del consorcio separadas por ; (punto y coma) 

- Tipo de encabezado: por defecto quedara seleccionado “Automático”.   

 Una vez que cargamos todo le damos “Aceptar”, y nos aparecerá de la siguiente manera: 
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Imagen Nº29: Ejemplo de carga de Liquidación de Conceptos a Cobrar. 

Para poder generar las cuotas debe estar configurado el código SYSADMIN en cada una de las especialidades que vamos 

a procesar, y esto lo haremos de la siguiente manera:  

   ArchivoAcadémicoEspecialidades.  

 

Imagen Nº30: Menú de especialidades en donde se configurará el número de SYSADMIN. 

  



 

Manual de usuario SysAcad  

 

Módulo Liquidaciones de Conceptos a Cobrar 

 

 
Página 18 

 

 Dirección de Desarrollo Adacémico 

 

Filtramos la especialidad y presionamos en el botón “Configuración Aranceles” como se muestra en la siguiente 

imagen.  

 

 

Imagen Nº31: Menú de especialidades en donde se configurará el número de SYSADMIN. 

 

 Una vez que accedemos ahí tendremos que completar el código de ingreso a SYSADMIN, a cada Facultad 

Regional se lo proporcionará la parte que maneje SYSADMIN. Este código es importante porque es un dato que se utiliza 

al generar la previsión de ingresos en SYSADMIN 

 

 

Imagen Nº32: Carga de Código de Ingreso a SYSADMIN. 

 

 



 

Manual de usuario SysAcad  

 

Módulo Liquidaciones de Conceptos a Cobrar 

 

 
Página 19 

 

 Dirección de Desarrollo Adacémico 

 

 Volviendo al encabezado de la Liquidación vamos a poder generar las cuotas desde: 

   RegistroProcesosGenerar Cuotas a Cobrar.  

 

 

Imagen Nº33 Proceso en carga de Liquidación de Conceptos a Cobrar. 

 Si se trata de una generación posterior a la primera vez, el sistema nos consultara si deseamos borrar registros 

anteriores 

 

Imagen Nº34: Proceso en carga de Liquidación de Conceptos a Cobrar. 

 

La primera vez que ejecutemos el proceso el sistema generará la deuda de los alumnos activos teniendo en 

cuenta los datos del encabezado (Periodo, Año Académico, Especialidades, Tipos de Aranceles y Facultades) 

Finalizado el proceso veremos un aviso con el mensaje de “Cuotas Generadas” 

 

Imagen Nº35: Cuotas generadas de Liquidación de Conceptos a Cobrar. 
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Ahí ponemos “Aceptar” 

Ítems de Liquidaciones 

Luego podemos ver los Ítems de la Liquidación desde: 

   RegistroVistas RelacionadasÍtems de Liquidaciones  

 

 

Imagen Nº36: Menú de Ítems a Cobrar. 

 

 Al ingresar nos aparecerá la siguiente imagen: 

 

 

Imagen Nº37: Registros de Cobros. 

 

 En el ejemplo podemos observar que cada alumno tiene generado dos registros, uno corresponde a la Matricula y 

el otro a la Cuota. Esto responde a lo que se configuró en el encabezado. 
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 Lo que se ve señalado con un círculo es el código de SYSADMIN que cargamos anteriormente. Si este código no 

está configurado el proceso no se ejecutará. 

 Es muy importante que en esta pantalla la columna Email Destinatario tenga cargado el mail del alumno ya que a 

esa dirección será enviada la notificación de la deuda con el link de pago. 

El control del campo cargado se puede hacer en esta ventana o podemos entrar al menú general donde podemos 

visualizar a todos los ítems de todas las Liquidaciones 

Accedemos de la siguiente manera:  

  ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a CobrarÍtems de Liquidaciones. 

 

 Imagen Nº38: Menú de ítems de liquidación 

Allí filtraremos desde el ícono de filtros que se encuentra en la barra de tareas   o con Control+F y se nos 

abrirá una ventana como la que vemos a continuación: 

 

 

Imagen Nº39: Filtro para ver alumnos sin mail 
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Como se ve en la imagen, en “Email Destinatario” pondremos un igual (=) para identificar si hay registros que no 

tienen cargado el mail. 

 

 

Imagen Nº40: Ejemplo de alumno sin Mail 

  

 

Si encontramos algún caso tendremos que completarlo y esto se puede realizar de dos maneras:  

1- Le pedimos al departamento Alumnos o al área encargada que complete el mail del alumno en la tabla de 

Personas y después lo actualizamos en los ítems de la liquidación con el siguiente proceso: 

  RegistroProcesosActualizar Email desde Personas. 
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Imagen Nº41: Proceso de carga de mail de Persona 

 

Ejecutando ese proceso se debería completar el campo del Email Destinatario. Este proceso se puede ejecutar para 

todos los registros filtrados. 

2- La otra manera de actualizar ese mail es cargarlo directamente desde la ventana de ítems de Liquidación. Para 

ello deberemos conocer el mail a cargar y para hacerlo ingresamos desde: 

RegistroProcesosCargar/Modificar email destinatario. 

 

Imagen Nº42: Proceso de carga o modificación de mail de Persona 

Esta opción nos facilita la carga de la información sin tener que ir a la tabla de Personas. En esta ventana se puede 

registrar el Email institucional y Particular del alumno. 

Ingresando a los ítems de la Liquidación podemos identificar si se aplicaron las bonificaciones que se hayan 

registrado previamente. 
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Imagen Nº43: Menú de Ítems de Liquidaciones  

 

Para ello podemos hacer un filtro sobre el campo Monto Bonificación >0. Al darle “Enter” a algún registro 

encontrado veremos lo siguiente: 

 

 

 Imagen Nº44: Ejemplo de alumno bonificado en Ítems de Liquidaciones  

 

Si necesitamos ver el detalle de la bonificación podemos acceder al registro ingresando desde:  

  RegistroVistas RelacionadasID Bonificación. 
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  Imagen Nº45: Acceso a vista de bonificación del alumno  

 

Puede suceder que tengamos que anular algún registro generado, en ese caso la forma de anular es de la 

siguiente manera: 

RegistroProcesosAnular Ítem Liquidado 

 

  Imagen Nº46: Anulación de Ítem Liquidado  

De esta manera impedimos que este registro se incluya en un archivo de cobros. 

Para el caso de que un alumno o a varios alumnos se le haya vencido la cuota a pagar, existen dos procesos para 

poder renovarlos. Podemos “Renovar ítem vencido” o “Renovar ítem vencidos Masivamente”.  

En los ítems de liquidaciones se puede ver la fecha de vencimiento de la deuda. Si esa fecha es anterior a la 

fecha actual y si el campo “Monto Recibos” está vacío significa que esa deuda no se pagó y hay que renovarla. En este 
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caso la Regional decidirá el criterio para renovar esa deuda aplicando un porcentaje de incremento o cobrando un monto 

fijo. El proceso se ejecuta desde: 

RegistroProcesosRenovar Ítem Vencido 

 

  Imagen Nº47: Ejemplo de Renovación de Ítem Vencido 

  

En el caso que se detecten varios registros vencidos se los puede renovar en forma masiva.    

Para ello accedemos desde: 

RegistroProcesosRenovar Ítem Vencidos Masivamente 

 

 

  Imagen Nª 48: Ejemplo de Renovación de Ítem Masiva de Registros Vencidos 

 

Allí la Facultad podrá completar los datos para identificar a los registros que desea renovar. 

Se Filtrará por la especialidad, el Tipo de arancel, desde que Período, hasta que Período, las Nuevas Fechas de 

Vencimiento, el Tipo de Incremento y el Porcentaje a aplicar. En la renovación masiva solo se puede aplicar un 

porcentaje de incremento a todos los registros. 

Después de controlar los ítems de la Liquidación estamos en condiciones de Cerrarla desde: 

    RegistroProcesosCerrar/Reabrir Liquidación.  
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Imagen Nº49: Proceso de Cierre de Liquidación. 

 

  El sistema nos pide confirmar 

 

 

Imagen Nº50: Ventana de cierre de Liquidación. 

Y aceptamos 
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Archivos para Cobros Vía Empresas Cobranzas 

 

 Una vez cerrada la Liquidación estamos en condiciones de generar un Archivo para Cobros desde:  

ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a Cobrar Archivo para cobro vía empresas cobranzas. 

 

   

 

Imagen Nº51: Vista de Archivo para Cobro Vía Empresas Cobranzas 

 

En esta pantalla con “Insert” vamos a agregar encabezado de archivos para cobros 

Completaremos los datos con Tipo Archivo Cobros con código 36 (perteneciente al tipo de cobro – Pagos 360), 

colocaremos la fecha de prestación y seleccionamos “Aceptar”. 

 

Imagen Nº52: Agregar Archivo para Cobro Vía Empresas Cobranzas 

  

Nos va a aparecer la siguiente ventana: 
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Imagen Nº53: Encabezado creado de Archivo para Cobro Vía Empresas Cobranzas 

Para poder incorporar registros a este archivo ejecutaremos el proceso desde: 

RegistroProcesosIncorporar ítems al Arch de Cobros/Acred. 

 

Imagen Nº54: Ejecutar proceso “Incorporar Ítems al Archivo de Cobros. 

 

El proceso buscará todos los ítems de liquidaciones pendientes y los mostrará en la siguiente ventana:  

  

Imagen Nº55: Seleccionar Ítems a incorporar. 



 

Manual de usuario SysAcad  

 

Módulo Liquidaciones de Conceptos a Cobrar 

 

 
Página 30 

 

 Dirección de Desarrollo Adacémico 

 

 Allí seleccionamos los alumnos que queremos agregar en este Archivo para Cobros. Para Seleccionar tenemos 

disponible los botones para Seleccionar (Individual), Invertir Selección, o Filtrar con algún criterio a algún grupo de 

alumnos o carreras, etc. 

 

Imagen Nº56: Filtro de alumno por legajo. 

 

Como vemos en el ejemplo filtramos a dos alumnos por número de legajo (separados por punto y coma), le damos 

a “Aceptar” y luego le pondremos “Invertir selección” esto significa que los registros en pantalla van a quedar 

Seleccionados. 

 

Imagen Nº57: Selección Filtro de alumno por legajo. 
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Y luego haremos click en “Procesar”. De esta manera generamos los ítems del archivo de cobros con los alumnos 

que seleccionamos. 

 En el caso de ejecutar nuevamente el proceso el sistema borrara los registros generados anteriormente siempre y 

cuando no se hayan procesado. 

 

 

Imagen Nº58: Ejemplo de nueva Incorporación de cobro 

 

 

Ítems de Archivos para Cobros 

Una vez que incorporamos ítems al archivo los podemos visualizar entrando a: 

  RegistroVistas RelacionadasÍtems Archivos de Cobros. 

 

 

Imagen Nº59: Ítems Archivos de Cobros. 
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Luego veremos la pantalla con todos los datos de los alumnos seleccionados: 

 

 

Imagen Nº60: Ítems Archivos de Cobros. 

 

Si entramos con “Enter” a algún registro en particular, lo veremos de la siguiente manera: 

 

 

Imagen Nº61: Registro particular de alumno, Ítems Archivos de Cobros. 

 

Una vez que tengo todos los alumnos cargados allí, por única vez tenemos que configurar los datos para el envío 

de mail desde: 

 

   RegistroProcesosConfigurar Datos para Envío de Mail. 
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Imagen Nº62: Menú Configurar Datos para Envío de Mail. 

 

 

Veremos la siguiente pantalla: 

 

Imagen Nº63: Configurar Datos para Envío de Mail. 

 

Allí completaremos los siguientes datos: 

Servidor SMTP: es el Servidor de Correo que utilice la Facultad  

 En HTML Defecto se configura el archivo Index.html que se ubica en la carpeta WEB donde está el ejecutable 

del SYSACAD. Este archivo tiene el cuerpo de mail que recibirá el alumno. 

 Luego configuraremos la cuenta con la que queremos que se envíe ese mail y la clave. 

 

Configuración de Conexión con SYSADMIN 

Antes de proceder a Cerrar el Archivo para Cobros vía Empresas de Cobranzas, necesitamos configurar por única 

vez la conexión con SYSADMIN para que el proceso Cerrar pueda grabar la previsión de ingresos en dicho sistema.  

Se puede acceder a esta configuración desde: 

ArchivoSupervisiónConexión con Otros Sistemas. 
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Imagen Nº64: Conexión con Otros Sistemas 

Puede que ya exista la conexión con SYSADMIN y en ese caso no hay que hacer nada.  

 

Imagen Nº65: Conexión con SYSADMIN 

Si en esta pantalla no existe la configuración de la conexión, la tenemos que agregar un registro con Insert y 

seleccionar el nombre de sistema SYSADMIN. En archivo INI se debe configurar la ubicación del archivo kermet.ini que 

utiliza SYSADMIN para ingresar al sistema. 

 

Imagen Nº66: Agregar Conexión con SYSADMIN 
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Cerrar Archivo para Cobros vía Empresa de Cobranzas 

 

 Una vez que tenemos todas estas configuraciones procedemos a Cerrar el Archivo para Cobros. 

 Parados en el encabezado del Archivo para Cobros vea Empresa de cobranzas ejecutamos el Proceso Cerrar desde:   

   RegistroProcesosCerrar. 

 

 

Imagen Nº67: Proceso Cerrar Pago. 

 El sistema nos pedirá confirmación 

 

Imagen Nº68: Confirmación, Cerrar. 

 

 Una vez confirmado, el sistema nos avisa cuantos registros se transmitieron a SYSADMIN generando 

los registros de provisión de Ingresos para su futura gestión de cobros en dicho sistema. 

 

Imagen Nº69: Aviso de transmisión de Registros. 
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El proceso también se conecta con la plataforma de Pagos 360 y genera el link de pago que queda registrado en 

los ítems del Archivo 

 

Items de Archivo para Cobros con datos generados para enviar al Alumno  

Desde el encabezado de la liquidación podemos ver los ítems generados ingresando a: 

   RegistrosVistas Relacionadasítems Archivos de Cobro 

 

Imagen Nº70: Menú Ítems Archivos de Cobro. 

 

Allí veremos todos los ítems que se generaron para ese archivo de cobro. Lo importante es que esté generada la 

deuda del alumno, el mail, el ID del sistema externo (que es lo que logró grabar en SYSADMIN), fecha en que se 

informó ese dato a SYSADMIN y la URL de pago 

 

Imagen Nº71: Ítems Ejemplo de Archivos de Cobro de alumno. 

 

Verificados estos datos, se podrá enviar al Alumno el mail con el detalle de la deuda y el link de Pago, para ellos 

accedemos a la opción: 

    RegistrosProcesosEnviar Mail Link de Pago 
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Imagen Nº72: Enviar Mail Link de Pago  

El alumno recibirá el siguiente mail: 

 

 

Imagen Nº73: Mail de Pago que recibe el alumno 

 

Tendrá que tocar el botón “pagar” y se le abrirá el navegador con la siguiente pantalla: 
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Imagen Nº74: Pago de Alumno  

 

Como podemos observar en la imagen, el alumno podrá elegir el medio de pago de la deuda.  

A continuación, se muestra un ejemplo de pago con tarjeta de débito. 

 

Imagen Nº75: Ejemplo pago con tarjeta de débito  

  

Allí se completarán los datos y una vez efectuado el pago el alumno recibirá un mail con la confirmación del 

mismo. La siguiente imagen es un ejemplo del mail que recibe el alumno.  
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Imagen Nº76: Ejemplo de pago   

 

 

 

Gestión de la Cobranza en SYSADMIN   

Como mencionamos anteriormente cuando se Cierra el archivo para Cobros en SYSACAD, internamente el sistema 

se comunica con SYSADMIN y graba los registros de previsión de ingresos. 

Para consultar ese movimiento en SYSADMIN debemos ingresar a: 
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ArchivoAdministraciónPrevisión de IngresosPrevisión de Ingresos. 

 

Imagen Nº77: SysAdmin – Menú Previsión de Ingresos 

 

 En esta pantalla podemos ver los registros generados automáticamente desde SYSACAD con los datos de la deuda 

del alumno. 

 

Imagen Nº78: SysAdmin – Ejemplo de registro de Previsión de Ingresos 
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El ID Previsión de Ingreso de SYSADMIN también se graba en SYSCAD con el fin de identificar a cada registro 

entre los dos sistemas. En SYSACAD el campo se llama ID de Sistema Externo. 

En SYSADMIN entramos a la tabla de Medios de Pagos desde: 

ArchivoAdministraciónTesoreríaTablas GeneralesMedios de Pagos 

 

Imagen Nº79: SysAdmin – Menú Medios de Pagos 

 Allí debemos dar de alta un nuevo medio de pago para identificar la cobranza de Pagos 360. En el alta también 

asociamos el registro con el Tipo Ítem en Parte Diario. 

 

Imagen Nº80: SysAdmin – Registro de Medio de Pago agregado 
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Después ingresamos al menú de Tipos de Archivos de Cobranzas: 

ArchivoAdministraciónTesoreríaIngresosTipos de Archivos de Cobranzas 

 

Imagen Nº81: SysAdmin – Menú Tipos de Archivos de Cobranzas 

 

 En este menú tenemos que agregar un nuevo Tipo de Archivo de cobranza en donde colocamos una descripción, 

el Medio de Pago creado anteriormente, el código de empresa Pagos360 y el ID cuenta Bancaria. 

 

Imagen Nº82: SysAdmin – Alta Tipo Archivo de Cobranza 
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 Parados en el nuevo Tipo de Archivo de Cobranza realizamos unas configuraciones desde 

RegistroProcesosConfiguraciones 

 

Imagen Nº83: SysAdmin – Configuración del Tipo de Archivo de Cobranza 

 

 En esta ventana cargamos la URL del Webservice de la empresa y la clave para acceder a esos servicios. 

 

Imagen Nº84: SysAdmin – Datos a Configurar por cada Tipo de Archivo de Cobranza 

 

 Después de cargar la información anterior podemos crear un registro en Archivos de Cobranzas Recibidos 

entrando desde: 

ArchivoAdministraciónTesoreríaIngresosArchivos de Cobranzas RECIBIDOS 
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Imagen Nº85: SysAdmin – Menú Archivo de Cobranzas RECIBIDOS 

 

 

Imagen Nº86: SysAdmin – Agregar 

 

 Al insertar un registro el sistema nos solicita el tipo de archivo, en este caso cargamos el correspondiente a 

Pagos360. 

 

Imagen Nº87: SysAdmin – ingreso del Tipo de Archivo a Importar 
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 Después ingresamos la Fecha de Cobros a importar. 

 

Imagen Nº88: SysAdmin – Fecha de Cobro a importar 

 

Al aceptar el Sistema creara un registro y descargara automáticamente desde la plataforma Pagos360 el archivo 

con los pagos realizados en la fecha especificada. Cabe aclarar que esta plataforma permite descargar la información a día 

vencido, es decir que no se pueden descargar pagos parciales del día actual. 

 En el encabezado del archivo queda el registro del importe total, las comisiones e impuestos, el monto neto, la 

fecha y hora de importación y la cantidad de transacciones o registros importados. 

 

Imagen Nº89: SysAdmin – Encabezado del Archivo de Cobro con sus datos 

 

 Desde el encabezado podemos ver los ítems importados desde: 

RegistroVistas Relacionadas Ítems del Archivos de Cobranzas RECIBIDOS 
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Imagen Nº90: SysAdmin – Ítems del Archivo de Cobranzas importados  

 

 Cada registro tiene el siguiente detalle 

 

Imagen Nº91: SysAdmin – Detalle de Registro 
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 Después de importar el Archivo de Cobranzas vamos al menú de Recibos para generarlos. Accedemos desde: 

 ArchivoAdministraciónTesoreríaIngresosArchivos de Cobranzas RECIBIDOS 

 

Imagen Nº91: SysAdmin – Menú Recibos 

 

Imagen Nº92: SysAdmin – Detalle de un Recibos 
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Todos los recibos generados se pueden filtrar por Medio de Pago y por fecha y después se pueden generar los 

archivos PDF de los registros filtrados. 

 

Imagen Nº93: SysAdmin – Generar PDF de Reg Filtrados 

Cada vez que la empresa Pagos 360 transfiere dinero a la cuenta de la Facultad se debe crear una Preconciliación 

de MP Electrónicos, 

 

Imagen Nº94: SysAdmin – Preconciliación Medio de pago electrónico  
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Y desde ahí se importa un archivo que se baja en forma interactiva desde la página web de Pagos360, que contiene 

el detalle de cada transferencia que realizan. Lo llamamos archivo de Rendición de Transferencias 

 

Imagen Nº95: SysAdmin – Importar Rendición de Transferencias  

 

 El proceso de importación solicita ingresar el Tipo de Archivo 

 

Imagen Nº96: SysAdmin – Importar Rendición de Transferencia – Carga de Tipo de Archivo 

 Y después la ubicación del archivo descargado. 

 

Imagen Nº97: SysAdmin – Importar Rendición de Transferencia – Carga de la ubicación del archivo descargado 
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Imagen Nº98: SysAdmin – Vista previa de los registros a importar 

 

Cuando todos los datos están correctos, el sistema creará una Preconciliación como la siguiente: 

 

Imagen Nº99: SysAdmin – Preconciliación MP Electrónicos 
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Al cerrar esta Preconciliación SYSADMIN registrará el ingreso de dinero al Banco, descontará el acumulador de 

Cobranzas con acreditación diferida del Parte Diario, generará la conciliación bancaria de la transferencia recibida, y 

registrará Preventivo/Compromiso/Devengado y Pago del monto correspondiente a la Comisión cobrada por la empresa 

Pagos360 por el servicio de cobranzas. 

 

Recibos importados de SYSADMIN   

Después de realizada la gestión del cobro en SYSADMIN, en SYSACAD podemos importar esa información para 

actualizar la deuda del alumno 

Para hacer esto entramos desde: 

  ArchivoAcadémicoLiquidación Conceptos a CobrarRecibos importados de SYSADMIN   

 

Imagen Nº100: Menú de Recibos importados de SYSADMIN 

 

 El proceso importa la información de los recibos generados en SYSADMIN. Esto se logra ejecutando el proceso 

desde: 

RegistroProcesosImportar Recibos SysAdmin  
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 Cada recibo importado tendrá el siguiente detalle 

 

Imagen Nº101: Recibos importados de SYSADMIN 

 Desde cada recibo importado podemos ver el registro relacionado de ese cobro con el Ítem Liquidado. Para ello 

accedemos desde: 

RegistroVistas RelacionadasÍtem Liquidado 

 

Imagen Nº102: Ítems Liquidados 
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Esto significa que, si volvemos al encabezado de la Liquidación Conceptos a Cobrar y entramos a ver 

desde Vistas Relacionadas a los Ítems de Liquidaciones podemos visualizar a los registros que tiene recibos 

generados porque la columna Monto Recibos reflejara el monto cobrado proveniente del recibo importado de 

SYSADMIN. 

 

Imagen Nº103: Ítems Liquidados 

 

Con este detalle podemos llevar un control de los alumnos que continúan debiendo cuotas y hacer el 

seguimiento de la deuda. 

 

 


